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EDITAL 

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE LICITAÇÃO PÚBLICA Nº 077/2022 

PREGÃO PRESENCIAL – SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº. 024/2022 

 

O PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, devidamente inscrita no CNPJ sob o nº. 

18.385.146/0001-68 com sede na Rua Major Custódio, nº. 96, bairro Centro, cidade de 

Santana Do Manhuaçu, estado de Minas Gerais, torna público, para conhecimento dos 

interessados, que realizará licitação pública para REGISTRO DE PREÇOS, na 

modalidade PREGÃO, na forma PRESENCIAL, do tipo menor preço/maior desconto do 

item, nos termos da Lei Ordinária Nacional nº 10.520/2002, Decreto Municipal nº. 05, de 

05 de Janeiro de 2009, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei Ordinária Nacional nº 

8.666/1993, e as exigências estabelecidas neste Edital. 

 

Data do credenciamento: 31 de Agosto de 2023. 

Horário: 09: 00min. 

Local: Rua Major Custódio, 96, Centro, Santana do Manhuaçu/MG. 

 

Data da sessão: 31 de Agosto de 2023. 

Horário: 09: 00min. 

Local: Rua Major Custódio, 96, Centro, Santana do Manhuaçu/MG. 

 

1. DO OBJETO 

1.1. O objeto da presente licitação é o Registro de Preços para futura e eventual 

contratação de empresas especializadas na 

prestação de serviços gráficos, a fim de atender as necessidades da Prefeitura Municipal 

de Santana do Manhuaçu/MG, e suas Secretarias, conforme condições, quantidades e 

exigências estabelecidas neste Edital e seus anexos. 

1.2. A licitação será dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de 

Referência, facultando-se ao licitante a participação em quantos itens forem de seu 

interesse.  

1.3.O critério de julgamento adotado será o menor preço do item, observadas as exigências 

contidas neste Edital e seus Anexos quanto às especificações do objeto. 
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2. DA ADESÃO À ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

2.1. Não será admitida a adesão à ata de registro de preços decorrente desta licitação. 

3. DO CREDENCIAMENTO 

3.1. Os representantes dos licitantes deverão se apresentar para credenciamento junto a(o) 

Pregoeiro(a), devidamente munidos de carteira de identidade ou documento legal 

equivalente; documento que o credencie a participar deste certame, tal como procuração 

por instrumento público ou particular, com firma reconhecida em cartório, através do qual 

lhe seja atribuído poderes para apresentar proposta, formular lances e praticar todos os 

atos em direito admitidos e pertinentes ao certame em nome do licitante; bem como o 

respectivo contrato social (ou equivalente); 

3.2. O sócio, proprietário ou dirigente da empresa licitante deverá apresentar carteira de 

identidade ou documento legal equivalente e o respectivo contrato social (ou equivalente). 

3.3. O documento de credenciamento poderá obedecer ao modelo do Anexo II e, se não 

o fizer, deverá conter todos os dados informativos necessários ao credenciamento. 

3.4. O licitante ou seu representante deverá apresentar declaração de que cumpre 

plenamente os requisitos de habilitação, a teor do inciso VII do art. 4º da Lei Ordinária 

Nacional nº. 10.520/2002, conforme modelo estabelecido NO ANEXO III, documento 

este, que deverá ser apresentado junto com o documento de Credenciamento (ANEXO 

II), quando for o caso, ou seja, não deverá ser colocado dentro do envelope de 

“Documentação de Habilitação”. 

3.5. Caso o licitante encaminhe a Proposta Comercial e a Documentação para Habilitação 

via postagem, será considerado que o licitante cumpre plenamente os requisitos. 

3.6. A licitante que cumprir os requisitos legais para qualificação como Microempresa – 

ME – ou Empresa de Pequeno Porte – EPP –, art. 3º da Lei Complementar Nacional n.º 

123/2006, e que não estiver sujeito a quaisquer dos impedimentos do § 4º deste artigo, 

caso tenha interesse em usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 

da lei citada, deverá comprovar sua condição de ME ou EPP, por meio de declaração, 

conforme modelo do ANEXO V. 

3.7. O licitante que apresentar declaração falsa responderá por seus atos, civil, penal e 

administrativamente. 
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3.8. O credenciamento da licitante ou de seu representante legal junto a(o) Pregoeiro(a) 

implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presunção de sua capacidade 

legal para realização das transações inerentes ao Pregão Presencial. 

3.9. Somente o licitante que estiver devidamente credenciado poderá participar da fase de 

lances verbais. 

3.10. O representante legal da licitante que não se credenciar perante o(a) Pregoeiro(a) 

ficará impedido de participar da fase de lances verbais, de negociação de preços, de 

declarar a intenção de interpor recurso, de renunciar ao direito de interposição de recursos, 

enfim, para representar a licitante durante a reunião de abertura dos envelopes "Proposta" 

ou "Documentação" relativos a este Pregão, nesse caso, a licitante ficará excluída da etapa 

de lances verbais e mantido o seu preço apresentado na proposta escrita, para efeito de 

ordenação das propostas e apuração do menor preço. 

3.11. Após o encerramento do credenciamento e identificação dos representantes das 

licitantes, e na data, horário e local indicados, o(a) Pregoeiro(a) declarará aberta a sessão 

público do Pregão, oportunidade em que não mais se aceitarão novos licitantes, dando-se 

início ao recebimento dos envelopes contento a Proposta Comercial e Documentos de 

Habilitação. 

4. DA PARTICIPAÇÃO NO PREGÃO. 

4.1. Poderão participar deste Pregão interessados cujo ramo de atividade seja 

compatível com o objeto desta licitação, e que estejam previamente credenciadas. 

4.2. A licitação é exclusiva para ME e EPP, nos termos do art. 48 da Lei 

Complementar Nacional nº. 123/2006, sediadas na Microrregião de Código 61, 

estabelecidas pelo IBGE. 

4.3. Justifica-se uma vez que demonstrado que o procedimento não fere a qualquer 

princípio constitucional e/ou da boa prática da administração pública em que pese o 

processo licitatório (Lei 8.666/93), bem o seu caráter competitivo, uma vez que atendido 

o disposto nas referidas Leis Complementares nº   123/2006 e 147/2014 e Parecer Jurídico 

Normativo, na medida que tais dispositivos legais tem o sentido de “promover o 

desenvolvimento econômico social,  local e regional” por força do Art. 170 e Art. 179 da 

CF/88 não havendo qualquer risco de ilegalidade somado ao fato de haver mais de 

03(três) empresas cadastradas e sediadas na microrregião. 
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4.4. Não poderão participar desta licitação os interessados: 

4.4.1. Suspensa de participar de licitações públicas e impedida de contratar com a 

Administração; 

4.4.2. Declarada inidônea para participar de licitações públicas ou contratar com 

quaisquer órgãos da Administração Pública; 

4.4.3. Estrangeiras que não tenham representação legal no Brasil com poderes expressos 

para receber citação e responder administrativa ou judicialmente; 

4.4.4. Que se enquadrem nas vedações previstas no artigo 9º da Lei Ordinária Nacional 

nº 8.666/1993; 

4.4.5. Que estejam sob falência, concurso de credores, em processo de dissolução ou 

liquidação; 

5. DA PROPOSTA 

5.1. A proposta deverá ser preenchida conforme ANEXO IV, em papel timbrado da 

licitante e via única, com linguagem clara, sem rasuras, emendas ou entrelinhas, 

devidamente assinada pelo representante legal da licitante ou alguém com poderes para 

tanto.  

5.2. A licitante poderá apresentar proposta comercial referente ao (s) item (ns) que for 

(em) de seu interesse, sendo que a proposta, obrigatoriamente comter marca, quando for 

ocaso, deverá conter os preços unitários e total de cada item (ns).  

5.3. Não se considerará qualquer oferta de vantagem não prevista no Edital. 

5.4. O preço deverá ser cotado considerando-se a entrega do objeto no seguinte 

endereço: Rua Major Custódio, nº. 96, bairro Centro, cidade de Santana do Manhuaçu, 

estado de Minas Gerais, incluídos os valores de quaisquer gastos e despesas com 

transporte, tributos, fretes, ônus previdenciários, trabalhistas e tributários  

5.5. Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos 

previdenciários, trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta 

ou indiretamente no fornecimento dos bens. 

5.6. O preço deve ser expresso em moeda corrente do país, em numeral, sendo que o 

valor total de cada item(ns) deverá ser expresso com 02 (duas) casas decimais.  

5.7. Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam o fornecedor 

registrado.  
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5.8. O prazo de validade da proposta não será inferior a 60(sessenta) dias, a contar da 

data de sua apresentação, podendo ser prorrogada pelo mesmo período, acaso persista o 

interesse da Administração e haja consentimento da licitante.   

5.9. Em caso de divergência entre preço unitário e o total, prevalecerá o de menor 

preço, do mesmo modo que prevalecerá o valor expresso por extenso sobre o valor 

numérico. 

5.10. A proposta de preços em meios eletrônicos poderá ser gerada a partir das 

orientações que deveram ser solicitadas através do e-mail 

licitacao.santanadomanhuacu@yahoo.com e serem apresentadas gravadas em PEN 

DRIVE. 

6.  DA FORMULAÇÃO DOS LANCES E DO JULGAMENTO DAS 

PROPOSTAS 

6.1. Aberto os envelopes das Propostas Comerciais o (a) Pregoeiro (a) verificará as 

propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que não estejam em 

conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, forem omissas ou 

apresentarem irregularidades insanáveis.  

6.1.1. A desclassificação será sempre fundamentada e registrada na ata. 

6.1.2. A não desclassificação da proposta não impede o seu julgamento definitivo em 

sentido contrário, levado a efeito na fase de aceitação. 

6.2. O (A) Pregoeiro (a) classificará a proposta de menor preço do item e aquelas que 

tenham valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) à proposta de menor 

preço do item, para que seus proponentes devidamente credenciados participem da fase 

de lances.  

6.3. Se não houver no mínimo 03 (três) propostas comerciais nas condições definidas 

no subitem anterior, o (a) Pregoeiro (a) classificará então as 03 (três) melhores, para que 

seus proponentes devidamente credenciados participem da fase de lance.  

6.4. As licitantes classificadas, nos termos dos subitens anteriores, farão nova disputa, 

agora por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos, a partir do proponente 

da proposta classificada de maior preço aos demais e em ordem decrescente de valor.  

6.4.1. O lance deverá ser ofertado pelo valor (unitário). 

6.5. O licitante somente poderá oferecer lance inferior ao último por ele ofertado.  
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6.5.1. Apenas serão aceitos lances cujos valores forem inferiores ao último lance 

registrado pelo (a) Pregoeiro (a). 

6.5.2. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante não poderá ser inferior 

a 20 segundos e o intervalo entre lances não poderá ser inferior a 03 segundos. 

6.6. Não serão aceitos 02 (dois) ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele 

que for recebido e registrado em primeiro lugar.  

6.7. Durante o transcurso da sessão pública, os licitantes serão informados do valor do 

menor lance registrado.  

6.8. A desistência em apresentar lance verbal, quando convocado pelo (a) Pregoeiro 

(a), implicará na exclusão da licitante da etapa de lances verbais e na manutenção do 

último preço apresentado pela licitante, para efeito de posterior ordenação das propostas.  

6.9. Se 02 (duas) ou mais propostas, em absoluta igualdade de condições, ficarem 

empatadas, será realizado sorteio, para definir a ordem de classificação.  

6.10. O Critério de julgamento adotado será o menor preço/maior desconto do item, 

conforme definido neste Edital e seus anexos.  

6.11. Encerrada a etapa de lances será efetivada a verificação do porte da entidade 

empresarial.  

6.12. Identificadas licitantes qualificadas como ME e EPP, procederá à comparação 

com os valores da 1ª (primeira) colocada com as demais classificadas, para o fim de 

aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar Nacional nº 123/2006. 

6.13. Caso a melhor oferta válida tenha sido apresentada por empresa de maior porte, 

as propostas de licitantes qualificadas como ME e EPP que se encontrarem na faixa de 

até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance de menor preço serão consideradas 

empatadas com a 1ª (primeira) colocada. 

6.14. A melhor classificada nos termos do item anterior terá o direito de encaminhar 

uma última oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da 1ª (primeira) 

colocada, no prazo de até 05 (cinco) minutos, contados após a comunicação automática 

para tanto. 

6.15. No caso de igualdade propostas apresentadas por ME e EPP em situação de 

empate, será realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que poderá exercer 

o direito previsto no subitem 6.13.   
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6.16. Caso a licitante qualificada como ME e EPP melhor classificada desista ou não se 

manifeste no prazo estabelecido, serão convocadas as demais licitantes qualificadas como 

ME e EPP que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de 

classificação, para o exercício do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem 

anterior. 

6.16.1. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferência em relação 

ao produto estrangeiro, o critério de desempate será aplicado exclusivamente entre as 

propostas que fizerem jus às margens de preferência, conforme regulamento. 

6.17. No julgamento das propostas e da habilitação, o (a) Pregoeiro (a) poderá sanar 

erros ou falhas que não alterem a substância das propostas, dos documentos e sua validade 

jurídica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessível a todos, 

atribuindo-lhes validade e eficácia para fins de habilitação e classificação. 

7. DA FORMAÇÃO DO CADASTRO DE RESERVA  

7.1.Após o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderão reduzir seus preços 

ao valor da proposta do licitante mais bem classificado. 

7.2. A apresentação de novas propostas na forma deste item não prejudicará o 

resultado do certame em relação ao licitante melhor classificado. 

7.3. Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual 

ao da licitante vencedora, estes serão classificados segundo a ordem da última proposta 

individual apresentada durante a fase competitiva. 

7.4. Esta ordem de classificação dos licitantes registrados deverá ser respeitada nas 

contratações e somente será utilizada acaso o melhor colocado no certame não assine a 

ata ou tenha seu registro cancelado nas hipóteses previstas na legislação pertinente. 

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA. 

8.1. Encerrada a etapa de negociação, o pregoeiro examinará a proposta classificada 

em primeiro lugar quanto à adequação ao objeto e à compatibilidade do preço em relação 

ao máximo estipulado para contratação neste Edital e em seus anexos. 

8.2. A análise da exequibilidade da proposta de preços deverá ser realizada com o 

auxílio da Planilha de Custos e Formação de Preços, a ser preenchida pelo licitante em 

relação à sua proposta final, conforme anexo deste Edital. 

8.3. Será desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que:  

8.3.1 Não estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital; 
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8.3.2 Contenha vício insanável ou ilegalidade; 

8.3.3 Não apresente as especificações técnicas exigidas pelo Termo de Referência; 

8.3.4 Apresentar preço final superior ao preço máximo fixado (Acórdão nº 1455/2018 -

TCU - Plenário), percentual de desconto inferior ao mínimo exigido, ou que apresentar 

preço manifestamente inexequível; 

8.3.5 Quando o licitante não conseguir comprovar que possui ou possuirá recursos 

suficientes para executar a contento o objeto, será considerada inexequível a proposta de 

preços ou menor lance que: 

8.3.6 For insuficiente para a cobertura dos custos da contratação, apresente preços 

global ou unitários simbólicos, irrisórios ou de valor zero, incompatíveis com os preços 

dos insumos e salários de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato 

convocatório da licitação não tenha estabelecido limites mínimos, exceto quando se 

referirem a materiais e instalações de propriedade do próprio licitante, para os quais ele 

renuncie a parcela ou à totalidade da remuneração. 

8.3.7 Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores àqueles 

fixados em instrumentos de caráter normativo obrigatório, tais como leis, medidas 

provisórias e convenções coletivas de trabalho vigentes. 

8.4 Se houver indícios de inexequibilidade da proposta de preço, ou em caso da 

necessidade de esclarecimentos complementares, poderão ser efetuadas diligências, na 

forma do § 3° do art. 43 da Lei Ordinária Nacional n°. 8.666/1993, para que a empresa 

comprove a exequibilidade da proposta. 

8.5 Quando o licitante apresentar preço final inferior a 30% (trinta por cento) da média 

dos preços ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta não for 

flagrante e evidente pela análise da planilha de custos, não sendo possível a sua imediata 

desclassificação, será obrigatória a realização de diligências para aferir a legalidade e 

exequibilidade da proposta. 

8.6 Qualquer interessado poderá requerer que se realizem diligências para aferir a 

exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indícios 

que fundamentam a suspeita. 

8.7 Na hipótese de necessidade de suspensão da sessão pública para a realização de 

diligências, com vistas ao saneamento das propostas, a sessão pública somente poderá ser 
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reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no mínimo, vinte e quatro horas de 

antecedência, e a ocorrência será registrada em ata 

8.8 O Pregoeiro poderá convocar o licitante para enviar documento digital 

complementar, por meio de funcionalidade disponível no sistema, no prazo de 02 (duas), 

sob pena de não aceitação da proposta. 

8.9 É facultado a (o) Pregoeiro (a) prorrogar o prazo estabelecido, a partir de 

solicitação fundamentada feita pelo licitante, antes de findo o prazo 

8.10 Dentre os documentos passíveis de solicitação pelo (a) Pregoeiro (a), destacam-se 

as planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado. 

8.11 Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverão refletir com 

fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida. 

8.12 O (A) Pregoeiro (a) analisará a compatibilidade dos preços unitários apresentados 

na Planilha de Custos e Formação de Preços com aqueles praticados no mercado em 

relação aos insumos e também quanto aos salários das categorias envolvidas na 

contratação; 

8.13 Erros no preenchimento da planilha não constituem motivo para a desclassificação 

da proposta. A planilha poderá́ ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo (a) 

Pregoeiro (a), desde que não haja majoração do preço 

8.14 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que não 

alterem a substância das propostas; 

8.15 Considera-se erro no preenchimento da planilha passível de correção a indicação 

de recolhimento de impostos e contribuições na forma do Simples Nacional, quando não 

cabível esse regime. 

8.16 Para fins de análise da proposta quanto ao cumprimento das especificações do 

objeto, poderá ser colhida a manifestação escrita do setor requisitante do serviço ou da 

área especializada no objeto. 

8.17 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o (a) Pregoeiro (a) examinará 

a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificação. 

8.18 Havendo necessidade, o (a) Pregoeiro (a) suspenderá a sessão, informando a nova 

data e horário para a continuidade da mesma. 

8.19 Nos itens não exclusivos para a participação de ME e EPP, sempre que a proposta 

não for aceita, e antes de o (a) Pregoeiro (a) passar à subsequente, haverá nova verificação, 
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da eventual ocorrência do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar 

Nacional nº 123/2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso. 

8.20 Encerrada a análise quanto à aceitação da proposta, o (a) Pregoeiro (a) verificará 

a habilitação do licitante, observado o disposto neste Edital. 

8.21 A proposta final deverá ser documentada nos autos e será levada em consideração 

no decorrer da execução do contrato e aplicação de eventual sanção à Contratada, se for 

o caso. 

8.22 Todas as especificações do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, 

tipo, fabricante e procedência, vinculam a Contratada. 

9. DA HABILITAÇÃO  

9.1.1. Os licitantes deverão apresentar a seguinte documentação relativa à Habilitação 

Jurídica e à Regularidade Fiscal e trabalhista, nas condições seguintes: 

10. Habilitação jurídica:  

10.1.1. No caso de empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas 

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; 

10.1.2. Em se tratando de microempreendedor individual – MEI: Certificado da Condição 

de Microempreendedor Individual – CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à 

verificação da autenticidade no sítio www.portaldoempreendedor.gov.br; 

10.1.3. No caso de sociedade empresária ou empresa individual de responsabilidade 

limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente 

registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento 

comprobatório de seus administradores; 

10.1.4. No caso de sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil das 

Pessoas Jurídicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicação dos seus 

administradores; 

10.1.5. No caso de ME ou EPP: certidão expedida pela Junta Comercial ou pelo Registro 

Civil das Pessoas Jurídicas, conforme o caso, que comprove a condição de ME e EPP, 

segundo determinado pelo Departamento de Registro Empresarial e Integração – DREI;  

10.1.6. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no País: decreto 

de autorização; 

10.1.7. Os documentos acima deverão estar acompanhados de todas as alterações ou da 

consolidação respectiva; 
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11. Regularidade fiscal e trabalhista: 

11.1.1. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas – CNPJ –prova de 

regularidade fiscal para com a Fazenda Nacional; 

11.1.2. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 

11.1.3. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, 

mediante a apresentação de certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos 

termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-

Lei 5.452/1943; 

11.1.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal; 

11.1.5. Prova de inscrição no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao domicílio ou 

sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto 

contratual;  

11.1.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicílio ou sede da licitante;  

11.1.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao 

objeto licitatório, deverá comprovar tal condição mediante a apresentação de declaração 

da Fazenda Estadual do domicílio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma 

da lei;  

11.1.8. Declaração, conforme ANEXO VI, de que não emprega menor de 18 (dezoito) 

anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem como não emprega menor de 16 

(dezesseis) anos, salvo menor a partir de 14 (quatorze) anos, na condição de aprendiz, nos 

termos do inciso XXXIII da Constituição da República de 1988 – CR/88.  

11.1.9. Caso o licitante detentor do menor preço/maior desconto do item seja qualificado 

como ME e EPP deverá apresentar toda a documentação exigida para efeito de 

comprovação de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrição, sob pena 

de inabilitação. 

12. Qualificação econômico-financeira,  

12.1.1. Certidão negativa de falência expedida pelo distribuidor da sede da pessoa 

jurídica; 

12.2. A licitante poderá apresentar o Certificado de Registro Cadastral – CRC, emitido 

pelo Poder Executivo Municipal de Santana do Manhuaçu/MG, desde que esteja dentro 

do prazo de validade, o qual substituirá, no todo ou em parte, os documentos habilitatórios 

neste Edital. 
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12.3. No caso de não constar no CRC algum documento relacionado neste Edital, a 

licitante deverá fazer constar no envelope de habilitação, original ou cópia autenticada, 

sob pena de inabilitação.  

12.4. O (A) Pregoeiro (a) poderá efetuar consulta no CRC, para fins de aferição de dados 

omissos na habilitação. 

12.5. O licitante enquadrado como MEI que pretenda auferir os benefícios do tratamento 

diferenciado previstos na Lei Complementar Nacional nº 123/2006, estará dispensado (a) 

da prova de inscrição nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da 

apresentação do balanço patrimonial e das demonstrações contábeis do último exercício. 

12.6. Os documentos serão apresentados em original, por qualquer processo de cópia 

reprográfica, autenticada por tabelião de notas, ou por servidor da Administração, desde 

que conferidos com o original, ou publicação em órgão da imprensa oficial, para análise. 

12.7. Não serão aceitos documentos com indicação de CNPJ/CPF diferentes, salvo 

aqueles legalmente permitidos. 

12.8. Poderão ser consultados os sítios oficiais emissores de certidões. 

12.8.1. Caso o (a) Pregoeiro (a) não logre êxito em obter a certidão correspondente através 

do sítio oficial, a licitante será intimada a encaminhar, no prazo de 02 (duas) horas, 

documento válido que comprove o atendimento das exigências deste Edital, sob pena de 

inabilitação, ressalvado o disposto quanto à comprovação da regularidade fiscal das 

licitantes qualificadas como ME e EPP, conforme estatui o art. 43, § 1º da Lei 

Complementar Nacional nº 123/2006. 

12.9. Uma vez apresentado, nenhum documento ou envelope será devolvido aos 

licitantes, salvo os originais por cópias reprográficas autenticadas substituídas.  

12.10. A existência de restrição relativamente à regularidade fiscal e trabalhista não 

impede que a licitante qualificada como ME e EPP seja declarada vencedora, uma vez 

que atenda a todas as demais exigências do edital. 

12.10.1. A declaração do vencedor acontecerá no momento imediatamente 

posterior à fase de habilitação. 

12.11. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como ME e 

EPP, e uma vez constatada a existência de alguma restrição no que tange à regularidade 

fiscal e trabalhista, a mesma será convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, após 

a declaração do vencedor, comprovar a regularização. Sendo que este prazo poderá ser 
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prorrogado por igual período, a critério da administração pública, quando requerida pelo 

licitante, mediante apresentação de justificativa. 

12.12. A não regularização fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior 

acarretará a inabilitação do licitante, sem prejuízo das sanções previstas neste Edital, com 

a reabertura da sessão pública. 

12.13. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o (a) 

Pregoeiro (a) suspenderá a sessão, informando nova data e horário para a continuidade da 

mesma. 

12.14. Será inabilitado a licitante que não comprovar sua habilitação, deixar de 

apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a habilitação, ou apresentá-los em 

desacordo com o estabelecido neste Edital. 

12.15. No caso de inabilitação, haverá nova verificação da eventual ocorrência do empate 

ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar Nacional nº 123/2006, seguindo-se 

a disciplina antes estabelecida para aceitação da proposta subsequente. 

12.16. Da sessão pública do Pregão divulgar-se-á Ata. 

13. DA REABERTURA DA SESSÃO PÚBLICA 

13.1.   A sessão pública poderá ser reaberta: 

13.1.1. Nas hipóteses de provimento de recurso que leve à anulação de atos anteriores à 

realização da sessão pública precedente ou em que seja anulada a própria sessão pública, 

situação em que serão repetidos os atos anulados e os que dele dependam. 

13.1.2. Quando houver erro na aceitação do preço melhor classificado ou quando a 

licitante declarada vencedora não assinar a Ata de Registro de Preços ou não comprovar 

a regularização fiscal e trabalhista, nos termos do § 1º do art. 43 da Lei Complementar 

Nacional nº 123/2006. Nessas hipóteses, serão adotados os procedimentos imediatamente 

posteriores ao encerramento da etapa de lances. 

13.2. Todos os licitantes remanescentes deverão ser convocados para acompanhar a 

sessão reaberta. 

13.2.1. A convocação se dará por meio do sistema eletrônico, e-mail, ou, ainda, por 

aplicativo de mensagem instantânea, de acordo com a fase do procedimento licitatório. 

14. DOS RECURSOS 

14.1. Declarada à vencedora, qualquer licitante manifestar imediata e motivadamente a 

intenção de recorrer. 
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14.2. Havendo quem se manifeste, caberá a (o) Pregoeiro (a) verificar a existência de 

motivação da intenção de recorrer, para decidir se admite ou não o recurso, 

fundamentadamente. 

14.2.1. Nesse momento o (a) Pregoeiro (a) não adentrará no mérito recursal, mas apenas 

verificará as condições de admissibilidade do recurso. 

14.2.2. A falta de manifestação motivada da licitante quanto à intenção de recorrer 

importará a decadência desse direito.  

14.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terá, a partir de então, o prazo de 03 

(três) dias para apresentar as razões, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados 

para, querendo, apresentarem contrarrazões, em outros 03 (três) dias, que começarão a 

contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos 

elementos indispensáveis à defesa de seus interesses. 

14.3. O acolhimento do recurso invalida tão somente os atos insuscetíveis de 

aproveitamento.  

14.4. Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos interessados, no 

endereço constante neste Edital. 

15. DA ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO 

15.1. O objeto da licitação será adjudicado a licitante declarada vencedora, por a todo (a) 

Pregoeiro (a), caso não haja interposição de recurso, ou pela autoridade competente, 

após a regular decisão dos recursos apresentados. 

15.2. Após a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade 

competente homologará o procedimento licitatório.  

15.3.A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação. 

16. DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS  

16.1.Homologado o resultado da licitação, terá o adjudicatário o prazo de05(cinco) dias, 

contados a partir da data de sua convocação, para assinar a Ata de Registro de Preços, 

cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito à 

contratação, sem prejuízo das sanções previstas neste Edital.  

16.2.Alternativamente à convocação para comparecer perante o órgão ou entidade para a 

assinatura da Ata de Registro de Preços, a Administração poderá encaminhá-la para 

assinatura, mediante correspondência postal com aviso de recebimento (AR) ou 
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meio eletrônico, para que seja assinada no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data 

de seu recebimento. 

16.3. Serão formalizadas tantas Atas de Registro de Preços quanto necessárias 

para o registro de todos os itens constantes no Termo de Referência, com a indicação 

da licitante vencedora, a descrição do (s) item (ns), as respectivas quantidades, 

preços registrados e demais condições. 

16.3.1. Será incluído na Ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que 

aceitarem cotar os bens ou serviços com preços iguais aos da licitante vencedora na 

sequência da classificação do certame, excluído o percentual referente à margem de 

preferência, quando o objeto não atender aos requisitos previstos no art. 3º da Lei 

Ordinária Nacional nº 8.666/1993; 

17. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE 

17.1.Dentro da validade da Ata de Registro de Preços, o fornecedor registrado poderá ser 

convocado para assinar o Termo de Contrato ou aceitar/retirar o instrumento 

equivalente (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorização). O prazo de vigência da 

contratação é de 12 (doze) meses, contados a partir de sua assinatura, prorrogável na 

forma do § 1º do art. 57 da Lei Ordinária Nacional n° 8.666/1993.  

17.2. Previamente à contratação, a Administração promotora da licitação realizará 

consulta ao SICAF para identificar eventual proibição da licitante adjudicatária de 

contratar com o Poder Público. 

17.2.1. A adjudicatária terá o prazo de 05 (Cinco) dias úteis, contados a partir da data de 

sua convocação, para assinar o Termo de Contrato Administrativo ou aceitar o 

instrumento equivalente, conforme o caso, sob pena de decair do direito à contratação, 

sem prejuízo das sanções previstas neste Edital. 

17.2.2. Alternativamente à convocação para comparecer perante o órgão ou entidade para 

a assinatura do Termo de Contrato ou aceite/retirada do instrumento equivalente, a 

Administração poderá encaminhá-lo para assinatura ou aceite, mediante correspondência 

postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrônico, para que seja assinado/retirado 

no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.  

17.3. O prazo previsto no subitem anterior poderá ser prorrogado, por igual período, por 

solicitação justificada do fornecedor registrado e aceita pela Administração. 
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17.4. Antes da assinatura do Termo de Contrato Administrativo ou aceite do 

instrumento equivalente, a Administração realizará consulta “online” ao SICAF, bem 

como ao Cadastro Informativo de Créditos não Quitados – CADIN, cujos resultados serão 

anexados aos autos do processo. 

17.4.1. Na hipótese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado deverá 

regularizar a sua situação perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias, sob pena de 

aplicação das penalidades previstas no edital e anexos. 

18. DO PREÇO 

 

18.1. As contratações decorrentes da Ata de Registro de Preços poderão sofrer 

alterações, obedecidas às disposições contidas no art. 65 da Lei Ordinária Nacional n° 

8.666/1993 e no Decreto Municipal nº 05, de 05 de Janeiro de 2009. 

18.2. Dentro do prazo de vigência do contrato e mediante solicitação da contratada, os 

preços contratados poderão sofrer reajuste após o interregno de um ano, aplicando-se o 

índice IPCA exclusivamente para as obrigações iniciadas e concluídas após a ocorrência 

da anualidade. 

19. DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA 

FISCALIZAÇÃO 

19.1Os critérios de recebimento e aceitação do objeto e de fiscalização estão previstos no 

Termo de Referência. 

20. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA 

20.1.As obrigações da Contratante e da Contratada são as estabelecidas no Termo de 

Referência. 

21. DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 

21.1. As condições de pagamento são as estabelecidas no Termo de Referência.  

22. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS. 

22.1. As sanções administrativas são as estabelecidas no Termo de Referência.  

23. DA IMPUGNAÇÃO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO 

23.1. Até 02 (dois) dias úteis antes da data designada para a abertura da sessão pública, 

qualquer pessoa poderá impugnar este Edital. 
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23.2. A impugnação poderá ser realizada por forma eletrônica, pelo e-mail licitacao. 

santanadomanhuaçu@yahoo.com, ou por petição dirigida ou protocolada na Rua Major 

Custódio, nº. 96, bairro Centro, cidade de Santana do Manhuaçu, estado de Minas Gerais. 

23.3. Caberá a (o) Pregoeiro (a) decidir sobre a impugnação no prazo de até 24 (vinte e 

quatro) horas. 

23.4. Acolhida a impugnação, será definida e publicada nova data para a realização do 

certame. 

23.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatório deverão ser 

enviados a (o) Pregoeiro (a), até 03 (três) dias úteis anteriores à data designada para 

abertura da sessão pública, exclusivamente por meio eletrônico via internet, no endereço 

indicado no Edital. 

23.6. As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem os prazos previstos 

no certame. 

23.7. As respostas às impugnações e os esclarecimentos prestados pelo (a) Pregoeiro (a) 

serão entranhados nos autos do processo licitatório e estarão disponíveis para consulta 

por qualquer interessado. 

24. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

24.1. Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a 

realização do certame na data marcada, a sessão será automaticamente transferida para o 

1º (primeiro) dia útil subsequente, no mesmo horário anteriormente estabelecido, desde 

que não haja comunicação em contrário, pelo (a) Pregoeiro (a).   

24.2. As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da 

ampliação da disputa entre os interessados, desde que não comprometam o interesse da 

Administração, o princípio da isonomia, a finalidade e a segurança da contratação. 

24.3. Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas 

propostas e a Administração não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, 

independentemente da condução ou do resultado do processo licitatório. 

24.4. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-á o 

dia do início e incluir-se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias 

de expediente na Administração. 
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24.5. O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará o 

afastamento do licitante, desde que seja possível o aproveitamento do ato, observados os 

princípios da isonomia e do interesse público. 

24.6. Em caso de divergência entre disposições deste Edital e de seus anexos ou demais 

peças que compõem o processo, prevalecerá as deste Edital. 

24.7. O Edital está disponibilizado, na íntegra, no endereço eletrônico 

https://santanadomanhuacu.mg.gov.br/, e também poderão ser lidos e/ou obtidos na Rua 

Major Custódio, nº. 96, bairro Centro, cidade de Santana do Manhuaçu, estado de Minas 

Gerais, nos dias úteis, no horário das 07:00 horas às 16:00 horas, mesmo endereço e 

período no qual os autos do processo administrativo permanecerão com vista franqueada 

aos interessados. 

24.8. Todas as referências de tempo no Edital, no aviso e durante a sessão pública 

observarão o horário de Brasília – DF.  

24.9. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos: 

24.9.1.  ANEXO I – Termo de Referência; 

24.9.2. ANEXO II – Modelo de Credenciamento; 

24.9.3. ANEXO III – Modelo de Declaração de Habilitação; 

24.9.4. ANEXO IV – Modelo de Proposta;  

24.9.5. ANEXO V – Modelo de Declaração de ME e EPP 

24.9.6. ANEXO VI – Modelo de Declaração de cumprimento do inciso XXXIII da 

CR/88. 

24.9.7. ANEXO VII – Ata de Registro de Preços; 

24.9.8.  ANEXO VIII – Minuta de Termo de Contrato. 

 

 

Santana do Manhuaçu- MG, 09 de Agosto de 2023. 

 

 

 

 

EMANUELLE BAIA SOARES SILVA 

Pregoeira Oficial 
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FRANCISCO DE PAULO FREITAS 

Prefeito Municipal 

 

 

 

ELTON NASCIMENTO GUERRA 

Secretário Municipal de Administração. 
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PROCESSO ADMINISTRATIVO DE LICITAÇÃO PÚBLICA Nº 077/2023. 

PREGÃO PRESENCIAL – SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº. 024/2023. 

ANEXO I 

TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1. DO OBJETO 

1.1.Registro de Preços para futura e eventual contratação de empresas especializadas na 

prestação de serviços gráficos, a fim de atender as necessidades da Prefeitura 

Municipal de Santana do Manhuaçu/MG, e suas Secretarias, conforme condições, 

quantidades e exigências estabelecidas neste Edital, estabelecidas neste instrumento: 

 

ITEM DESCRIÇÃO/ESPECIFICAÇÃO UNID. DE 

MEDIDA 

QUANT.  VALOR 

MÁXIMO 

ACEITÁVEL 

1.  CARIMBOS AUTOMÁTICO Nº 20 Unid. 150 R$ 12.124,50 

2.  CARIMBOS AUTOMÁTICOS Nº 30 Unid. 150  

R$ 16.690,50 

3.  CARIMBOS AUTOMÁTICOS Nº 50 Unid. 100  

R$ 14.833,00  

4.  CARIMBO DE MADEIRA GRANDE Unid. 100  

R$ 3.683,00 

5.  CARTAZ P/ DIVULGAÇÃO INTERESSE 

PUBLICO - FTO 2 - 4 CORES 

Unid. 5.000  

R$ 47.500,00 

6.  CONVITE EM PAPEL COCHE 180 

GRAMAS, 4X4 - FTO 16 

Unid. 15.000  

R$ 88.950,00 

7.  PANFLETO P/ ANÚNCIOS DIVERSOS – 

4X4 – FTO 16 

Unid. 15.000  

R$ 16.050,00 

8.  RECEITUÁRIO PARA ATENDIMENTO 

MÉDICO  VETERINÁRIO NO 

TAMANHO A4 TIMBRADO E COM 100 

FOLHAS. 

bloco 100 
R$ 1.683,00 

9.  FICHA CLÍNICA PSB 5, IMPRESSO 

PAPEL 75G – FTO 8 

bloco 200  
R$ 3.366,00 

10.  MAPA DIÁRIO DE PROC. 

PREVENTIVOS 100X1, PAPEL 75G. FTO 

8 

bloco 100 R$ 1.683,00 
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11.  CONTROLE MENSAL SAÚDE NA 

ESCOLA 1X1 – 100X1 – PAPEL 75 – FTO 

8 

bloco 20  

R$ 336,60  

12.  FICHA ATENDIMENTO ODONT. IND. E-

SUS – 1X1 – 100X1 – FTO 8 

bloco 200  
R$ 3.366,0  

13.  FICHA VISITA DOMICILIAR E-SUS – 

1X1 – 100X1 – FTO 8 

bloco 500 R$ 8.415,00 

14.  FICHA DE PROCEDIMENTOS – E-SUS – 

1X1 – 100X1 – FTO 8 – PAPEL 75G 

bloco 500  

R$ 8.415,00 

15.  FICHA DE ATENDIMENTO 

INDIVIDUAL E-SUS – 1X1 – 100X1 – 

FTO 8 

- PAPEL 75G 

bloco 100 
R$ 1.683,00 

16.  FICHA ATIVIDADE COLETIVA E-SUS - 

1X1 - 100X1 - FTO 8 - PAPEL 75G 

bloco 300 
R$ 5.049,00 

17.  FICHA DE CONTROLE INDIVIDUAL 

PSF, 1X1 - 100X1 FTO 8 - PAPEL 75 

bloco 100 
R$ 1.683,00 

18.  CARTÃO PROGRAMA SAÚDE DA 

MULHER, 1X1, 100X1 - PAPEL 75G- FTO 

8 

bloco 100 
R$ 1.683,00 

19.  FICHA PERINATAL, IMPRESSO 

FRENTE E VERSO, PAPEL 75G COM  100 

FOLHAS. 

unid. 100 
R$ 1.683,00 

20.  CARTÃO DA GESTANTE, IMPRESSO 

FRENTE E VERSO EM PAPEL 180G, 

COM DUAS DOBRAS. 

Unid. 600 R$ 1.680,00 

21.  QUADRO DE VEÍCULOS, IMPRESSO 

PAPEL 75G COM 100 FOLHAS. 

bloco 20 R$ 385,40 

22.  CARTÃO DE CONSULTA, IMPRESSO 

FRENTE E VERSO EM PAPEL 180G, 

COM UMA DOBRA. 

unid. 3.500  
R$ 9.800,00 

23.  CARTÃO PARA DIABÉTICOS, 

IMPRESSO FRENTE E VERSO EM 

PAPEL 180G, COM UMA DOBRA. 

unid. 5.000 R$ 14.000,00 

24.  FICHA DE ATENDIMENTO 

INDIVIDUAL N/D, VERSO, PAPEL 75G 

COM 100 FOLHAS. 

bloco 300  

R$ 5.100,00 

25.  LAUDO MÉDICO ALTO CUSTO, 

IMPRESSO PAPEL 75G. 

bloco 200  

R$ 3.400,00 

26.  REFERÊNCIA CONTRA REFERÊNCIA 

IMPRESSO PAPEL 75G. 

bloco 100  

R$ 1.700,00 

27.  REGISTRO DIÁRIO ATEND. AMBUL. 

IMPRESSO PAPEL 75G 

bloco 100  

R$ 1.700,00 

28.  AUTORIZAÇÃO DE SAÍDA DE 

VEÍCULOS, FORMATO 18, IMPRESSO  

PAPEL 75G, COM 100 FOLHAS. 

bloco 50  

R$ 800,00 
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29.  GUIA ENCAMINHAMENTO FORMATO 

18, IMPRESSO PAPEL 75G, COM 100 

FOLHAS 

bloco 100  

R$ 1.600,00 

30.  PRODUÇÃO NASF, IMPRESSO FRENTE 

E VERSO, PAPEL 75G COM 100 

FOLHAS. 

bloco 30  

R$ 569,10 

31.  COMPROVANTE VACINAÇÃO ANTI-

RÁBICA, INMPRESSO NO PAPEL 

OFFSET 75G, FORMATO 24, COM 

NUMERACAO. 

bloco 300  

R$ 4.491,00 

32.  BOLETIM DIAR. ATIVIDADES 

DOENCA CHAGAS, IMPRESSO FRENTE 

E VERSO, PAPEL 75G. 

bloco 150  

R$ 2.850,00 

33.  RESUMO SEMANAL ANTIVETORIAL, 

IMPRESSO FRENTE E VERSO, PAPEL 

75G. 

bloco 100  

R$ 1.900,00 

34.  REGISTRO DIÁRIO ANTIVETORIAL, 

IMPRESSO FRENTE E VERSO, PAPEL 

75G. 

unid. 100  

R$ 1.900,00 

35.  BOLETIM DIÁRIO DE TRATAMENTO 

ANTI-VETORIAL, FORMATO 9, PAPEL 

75G COM 100 FOLHAS 

bloco 50  

R$ 846,50  

36.  CADASTRO DOMICILIAR/ SAÚDE/ E-

SUS, PAPEL 75G FORMATO 9 COM 100 

FOLHAS 

bloco 500  

R$ 8.050,00 

37.  CADASTRO INDIVIDUAL/SAUDE /E-

SUS, FORMATO 9, FRENTE E VERSO, 

PAPEL 75G COM 100 FOLHAS. 

bloco 500  

R$ 9.465,00 

38.  CARTÃO DE VACINAÇÃO ADULTO, 

FORMATO 32, IMPRESSO FRENTE E 

VERSO, PAPEL 180G. 

unid. 3.000  

R$ 2.460,00 

39.  CARTÃO ESPELHO PARA VACINA, 

FORMATO 18, PAPEL 180G 

unid. 1.000  

R$ 1.030,00 

40.  CARTÃO ODONTOLÓGOGICO PAPEL 

180 GR IMPRESSO FRENTE E VERSO 

FTO 36 

unid. 5.000  

R$ 3.950,00 

41.  ENCADERNAÇÕES (ASPIRAL COM 

CAPA E CONTRA CAPA) 

unid. 200  

R$ 1.290,00 

42.  FICHA DE IDENTIFICAÇÃO DO PERFIL 

OCUPACIONAL FAMILIAR, FORMATO 

9 IMPRESSO FRENTE E VERSO, PAPEL 

75G 

bloco 10  

R$ 290,00 

43.  FICHA DE VISITA DOMICILIAR DA 

VIGILÂNCIA SANITÁRIA, FORMATO 32 

PAPEL 75G 

bloco 200  
R$ 3.400,00 
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44.  LAUDO MÉDICO PARA EMISSÃO DE 

AIH, PAPEL 75G, FORMATO 9, COM 100 

FOLHAS - CARBONADO 

bloco 50 R$ 2.280,00 

45.  LAUDO MÉDICO PARA EMISSÃO DE 

APAC, PAPEL 75G, FORMATO 9, COM 

100 FOLHAS - CARBONADO 

bloco 70  

R$ 3.192,00 

46.  RECEITUÁRIO COMUM, FORMATO 18, 

PAPEL 75G COM 100 FOLHAS. 

bloco 1.000  

R$ 12.000,00 

47.  RECEITUÁRIO DE CONTROLE 

ESPECIAL, FORMATO 18, PAPEL 

EXTRA COPY, 50X2. 

bloco 1.000  

R$ 16.000,00 

48.  RECEITUÁRIO DE MEDICAMENTO DE 

USO CONTÍNUO, FORMATO 18, 

IMPRESSO FRENTE E VERSO, PAPEL 

75G COM 100 F. 

bloco 600  

R$ 9.000,00 

49.  RECEITUÁRIO DE REQUISIÇÃO / 

RESULTADO DE EXAMES, FORMATO 

18, IMPRESSO FRENTE E VERSO, 

PAPEL 75G. 

bloco 250  

R$ 3.750,00 

50.  RECEITUÁRIOS DE CONTROLE 

ESPECIAL NOTIFICAÇÃO B1, 

FORMATO 24, PAPEL SUPER BOND, 

75G, COM 50 FOLHAS. 

bloco 300  

R$ 3.900,00 

51.  RELATÓRIO PMA2 - PRODUÇÃO E 

MARCADORES PARA AVALIAÇÃO, 

PAPEL 75G, FORMATO 9, COM 100 

FOLHAS. 

bloco 50  

R$ 850,00 

52.  REQUISIÇÃO DE EXAME 

CITOPATOLÓGICO, PAPEL 75G, 

FORMATO 9, IMPRESSO FRENTE E 

VERSO, COM 100 FOLHAS 

bloco 100  

R$ 1.900,00 

53.  REQUISIÇÃO DE MAMOGRAFIA, 

FORMATO 9, IMPRESSO FRENTE E 

VERSO COM DUAS CORES, PAPEL 90G. 

bloco 100  

R$ 2.263,00 

54.  RESUMO SEMANAL DE PESQUISA 

ENTOMOLOGICA E TRATAMENTO, 

FORMATO 9, PAPEL 75G COM 100 

FOLHAS. 

bloco 50  

R$ 850,00 

55.  SOLICITAÇÃO DE TRATAMENTO 

FORA DO DOMICÍLIO, PAPEL 75G, 

FORMATO 9, IMPRESSO FRENTE E 

VERSO. 

bloco 50  

R$ 941,50 

56.  SSA2 RELATÓRIO DA SITUAÇÃO DE 

SAÚDE E 

ACOMPANHAMENTO DAS FAMÍLIAS 

DO MUNICÍPIO, FORMATO 9. 

bloco 70  

R$ 1.306,90 
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57.  RECEITUÁRIOS DE EXAME URGENTE 

FORMATO 18 TIMBRADO 4X0 COM 50 

FOLHAS 

bloco 500  

R$ 7.500,00 

58.  BOLETIM DE PRODUÇÃO 

AMBULATORIAL DE DADOS 

INDIVIDUALIZADOS TAMANHO A4/ 

BLOCO C/100 PAPEL 75G. 

bloco 500  

R$ 8.500,00 

59.  FICHA DE CONTROLE INDIVIDUAL 

CENTRO DE SAÚDE, 1X1 – FTO 8 PAPEL 

75G – 100X1 

bloco 800  

R$ 15.200,00 

60.  CADERNETA P/ GESTANTE COM 62 

PÁGINAS COLORIDAS COM 

INFORMAÇÕES DE 

ACOMPANHAMENTO GESTACIONAL 

(ARTE A DEFINIR) NO TAMANHO 

20X15 NO PAPEL 120G GRAMPEADO. 

Unid. 2000 R$ 29.940,00 

                                                                                                    TOTAL FINAL R$ 440.907,00 

 

1.2. O objeto da licitação tem a natureza de serviço comum. 

1.3. Os quantitativos e respectivos códigos dos itens são os discriminados na tabela 

acima. 

1.4. A presente contratação adotará como regime de execução por Preço Unitário. 

1.5. O prazo de vigência do contrato é de 12 (doze), meses, podendo ser prorrogado 

por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no inciso II do art. 

57 da Lei de Licitações e Contratos. 

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAÇÃO 

2.1. A presente contratação tem o objetivo de suprir as necessidades de material gráfico, 

visando repor e manter os trabalhos, tendo em vista que tal procedimento é essencial 

à continuidade e manutenção dos serviços realizados a todos os setores das 

Secretarias Municipais. 

2.2. A presente licitação é justificada pela necessidade de aquisição de serviços de 

materiais gráficos, tais como carimbos, cartazes, convites, panfletos, receituários, 

fichas,  cartões, laudos, autorizações, guias, comprovantes, boletins, encadernações, 

receituários, notificações, requisições, solicitações, cadernetas, e demais serviços 

gráficos conforme este Termo necessários para reposição do estoque do 

Almoxarifado para atender as demandas de todas as secretarias da administração 

pública, visando manter o pleno funcionamento de suas atividades, dando suporte às 
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tarefas e ações operacionais nas atividades desenvolvidas nas unidades das 

secretarias. 

2.3. A aquisição atenderá também eventos sociais e informativos, festividades, 

homenagens, recepções entre outras atividades a serem desenvolvidas por todas as 

Secretarias da Administração Municipal. 

2.4. De tal forma que se faz necessário o lançamento de procedimento licitatório, em 

função do objeto deste Termo de Referência ser um serviço comum, para a contratação 

de empresa apta a prestar o serviço constante deste Termo de Referência. 

3. DA CLASSIFICAÇÃO DOS SERVIÇOS E FORMA DE SELEÇÃO DO 

FORNECEDOR 

3.1. Trata-se de serviço comum de caráter continuado sem fornecimento de mão de 

obra em regime de dedicação exclusiva, a ser contratado mediante licitação, na 

modalidade pregão. 

3.2. A prestação dos serviços não gera vínculo empregatício entre os empregados da 

Contratada e a Administração Contratante, vedando-se qualquer relação entre estes que 

caracterize pessoalidade e subordinação direta. 

4. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

4.1. A execução do objeto seguirá a seguinte dinâmica: 

4.2. Os serviços gráficos deverão ser solicitados através da A.F (Autorização de 

Fornecimento), de acordo com as necessidades de cada Secretaria requisitante, sendo o 

prazo de 48 (Quarenta e oito), horas para cumprimento das demandas.  

4.3. As quantidades relacionadas visam à manutenção dos serviços respectivos durante 

o período de 12 (doze) meses, evitando a manutenção de estoques elevados ou o não 

atendimento de requisições por falta de materiais nos estoques, pelo que o registro de 

preços se mostra como a ferramenta mais adequada à celeridade nas aquisições e ao 

controle regular dos gastos orçamentários durante o exercício. 

4.4. A solicitação foi elaborada a partir das necessidades das diversas secretarias da 

Administração Pública Municipal de Santana do Manhuaçu/MG. 

4.5. A presente proposição de contratação tomou como base o princípio da teoria de 

livre mercado, no qual os fornecedores concorrem na busca de oferecer o menor preço, 

sem com isso, comprometer a qualidade, a confiabilidade e a continuidade dos materiais 
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de gráficos. Tal princípio trará benefícios e economia substanciais cujas políticas e 

diretrizes devem estar orientadas para garantir e maximizar a qualidade e a quantidade 

dos materiais à população, ao menor preço possível. 

4.6. A execução dos serviços será iniciada mediante assinatura do contrato, com 

vigência de 12(doze), meses. 

5. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO E CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO: 

5.1. Prestação de serviços gráficos, a fim de atender as necessidades da Prefeitura 

Municipal de Santana do Manhuaçu/MG, e suas Secretarias, conforme condições, 

quantidades e exigências estabelecidas neste Edital, estabelecidas neste instrumento, 

comprovados através da Secretaria Requisitante, e responsável, especificado e 

qualificado que atestará os serviços executados. 

6. INFORMAÇÕES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA 

PROPOSTA 

6.1. A demanda do órgão tem como base as seguintes características: 

6.1.1. Além da redução de custos, espera-se como resultado da contratação a garantia de 

qualidade e de presteza na execução dos serviços, bem como atender todas as demandas 

da Prefeitura Municipal de Santana do Manhuaçu/MG, e suas Secretarias. 

7. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

7.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pelo (a) contratado (a), 

de acordo com as cláusulas contratuais e os termos de sua proposta; 

7.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalização dos serviços, por (a) servidor (a) 

especialmente designado, anotando em registro próprio as falhas detectadas, indicando 

dia, mês e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e 

encaminhando os apontamentos à autoridade competente para as providências cabíveis; 

7.3. Notificar o (a) contratado (a) por escrito da ocorrência de eventuais imperfeições, 

falhas ou irregularidades constatadas no curso da execução dos serviços, fixando prazo 

para a sua correção, certificando-se que as soluções por ela propostas sejam as mais 

adequadas; 

7.4. Pagar o (a) contratado (a) o valor resultante da prestação do serviço, no prazo e 

condições estabelecidas neste Termo de Referência; 
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7.5. Efetuar as retenções tributárias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura do (a) 

contratado (a), no que couber. 

7.6. Não praticar atos de ingerência na administração do (a) contratado (a), tais como: 

7.6.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados do(a) Contratado(a), devendo 

reportar-se somente aos prepostos ou responsáveis por ela indicados, exceto quando o 

objeto da contratação previr o atendimento direto, tais como nos serviços de recepção e 

apoio ao usuário; 

7.6.2. Direcionar a contratação de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas; 

7.6.3. Considerar os trabalhadores do (a) contratado (a) como colaboradores eventuais 

do próprio órgão ou entidade responsável pela contratação, especialmente para efeito de 

concessão de diárias e passagens. 

7.7. Fornecer por escrito as informações necessárias para o desenvolvimento dos 

serviços objeto do contrato; 

7.8. Realizar avaliações periódicas da qualidade dos serviços, após seu recebimento; 

7.9. Cientificar o órgão de representação judicial da Poder Executivo Municipal para 

adoção das medidas cabíveis quando do descumprimento das obrigações pelo (a) 

Contrato (a);  

7.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificações técnicas, 

orçamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatórios de inspeções 

técnicas após o recebimento do serviço e notificações expedidas; 

7.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se 

beneficiado da preferência estabelecida pelo § 5º do art. 3º da Lei Ordinária Nacional nº 

8.666/1993. 

8. OBRIGAÇÕES DO (A) CONTRATADO (A) 

8.1. Executar os serviços conforme especificações deste Termo de Referência e de sua 

proposta, com a alocação dos empregados necessários ao perfeito cumprimento das 

cláusulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas 

e utensílios necessários, na qualidade e quantidade mínimas especificadas neste Termo 

de Referência e em sua proposta; 
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8.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, às suas expensas, no total ou em parte, no 

prazo fixado pelo fiscal do contrato, os serviços efetuados em que se verificarem vícios, 

defeitos ou incorreções resultantes da execução ou dos materiais empregados; 

8.3. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da execução do objeto, bem 

como por todo e qualquer dano causado ao Contratante, devendo ressarcir imediatamente 

a Administração em sua integralidade, ficando o Contratante autorizada a descontar da 

garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos o (a) Contrato (a), o valor 

correspondente aos danos sofridos; 

8.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos básicos dos serviços a 

serem executados, em conformidade com as normas e determinações em vigor; 

8.5. Vedar a utilização, na execução dos serviços, de empregado que seja familiar de 

agente público ocupante de cargo em comissão ou função de confiança no órgão 

Contratante; 

8.6. Quando não for possível a verificação da regularidade no Sistema de Cadastro de 

Fornecedores – SICAF –, a empresa contratada deverá entregar ao setor responsável pela 

fiscalização do contrato, até o dia 30 (trinta) do mês seguinte ao da prestação dos serviços, 

os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa à Seguridade Social; 2) 

certidão conjunta relativa aos tributos federais e à Dívida Ativa da União; 3) certidões 

que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicílio ou 

sede do contratado; 4) Certidão de Regularidade do FGTS – CRF; e 5) Certidão Negativa 

de Débitos Trabalhistas – CNDT;   

8.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigações previstas em Acordo, 

Convenção, Dissídio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo 

contrato, por todas as obrigações trabalhistas, sociais, previdenciárias, tributárias e as 

demais previstas em legislação específica, cuja inadimplência não transfere a 

responsabilidade à Contratante;  

8.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer 

ocorrência anormal ou acidente que se verifique no local dos serviços. 

8.9. Prestar todo esclarecimento ou informação solicitada pelo Contratante ou por seus 

prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como 

aos documentos relativos à execução do empreendimento. 
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8.10. Paralisar, por determinação do Contratante, qualquer atividade que não esteja 

sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurança de 

pessoas ou bens de terceiros. 

8.11. Promover a guarda, manutenção e vigilância de materiais, ferramentas, e tudo o 

que for necessário à execução dos serviços, durante a vigência do contrato. 

8.12. Promover a organização técnica e administrativa dos serviços, de modo a conduzi-

los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificações que integram 

este Termo de Referência, no prazo determinado. 

8.13. Conduzir os trabalhos com estrita observância às normas da legislação pertinente, 

cumprindo as determinações dos Poderes Públicos, mantendo sempre limpo o local dos 

serviços e nas melhores condições de segurança, higiene e disciplina. 

8.14. Submeter previamente, por escrito, à Contratante, para análise e aprovação, 

quaisquer mudanças nos métodos executivos que fujam às especificações do memorial 

descritivo. 

8.15. Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos, 

exceto na condição de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos; nem permitir a 

utilização do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou 

insalubre; 

8.16.  Manter durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade com as 

obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na 

licitação; 

8.17. Cumprir, durante todo o período de execução do contrato, a reserva de cargos 

prevista em lei para pessoa com deficiência ou para reabilitado da Previdência Social, 

bem como as regras de acessibilidade previstas na legislação, quando a contratada houver 

se beneficiado da preferência estabelecida pela Lei Ordinária Nacional nº 13.146/2015. 

8.18. Guardar sigilo sobre todas as informações obtidas em decorrência do 

cumprimento do contrato; 

8.19. Arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no dimensionamento dos 

quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variáveis decorrentes de fatores 

futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, 

devendo complementá-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta não seja 
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satisfatório para o atendimento do objeto da licitação, exceto quando ocorrer algum dos 

eventos arrolados nos incisos do § 1º do art. 57 da Lei Ordinária Nacional nº 8.666/1993. 

8.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de âmbito federal, estadual ou 

municipal, as normas de segurança da Contratante; 

8.21. Prestar os serviços dentro dos parâmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo 

todos os materiais, equipamentos e utensílios em quantidade, qualidade e tecnologia 

adequadas, com a observância às recomendações aceitas pela boa técnica, normas e 

legislação; 

8.22. Assegurar à CONTRATANTE: 

8.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre 

as eventuais adequações e atualizações que vierem a ser realizadas, logo após o 

recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo à Contratante distribuir, 

alterar e utilizar os mesmos sem limitações; 

8.22.2. Os direitos autorais da solução, do projeto, de suas especificações técnicas, da 

documentação produzida e congêneres, e de todos os demais produtos gerados na 

execução do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando 

proibida a sua utilização sem que exista autorização expressa da Contratante, sob pena de 

multa, sem prejuízo das sanções civis e penais cabíveis. 

8.23. Não será admitida a subcontratação do objeto licitatório. 

 

9. ALTERAÇÃO SUBJETIVA 

9.1. É admissível a fusão, cisão ou incorporação da contratada com/em outra pessoa 

jurídica, desde que sejam observados pela nova pessoa jurídica todos os requisitos de 

habilitação exigidos na licitação original; sejam mantidas as demais cláusulas e condições 

do contrato; não haja prejuízo à execução do objeto pactuado e haja a anuência expressa 

da Administração à continuidade do contrato. 

10. CONTROLE E FISCALIZAÇÃO DA EXECUÇÃO  

10.1. O acompanhamento e a fiscalização da execução do contrato consistem na 

verificação da conformidade da prestação dos serviços, dos materiais, técnicas e 

equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que 

serão exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, 

na forma dos arts. 67 e 73 da Lei Ordinária Nacional nº. 8.666/1993. 
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10.2. O representante do Contratante deverá ter a qualificação necessária para o 

acompanhamento e controle da execução dos serviços e do contrato. 

10.3. A verificação da adequação da prestação do serviço deverá ser realizada com base 

nos critérios previstos neste Termo de Referência. 

10.4. A fiscalização do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da 

produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execução do serviço, deverá 

comunicar à autoridade responsável para que esta promova a adequação contratual à 

produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteração dos valores 

contratuais previstos no § 1º do art. 65 da Lei Ordinária Nacional nº 8.666/1993. 

10.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execução dos 

serviços deverá ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha 

a relação detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de 

Referência, informando as respectivas quantidades e especificações técnicas, tais como: 

marca, qualidade e forma de uso. 

10.6. O representante do Contratante deverá promover o registro das ocorrências 

verificadas, adotando as providências necessárias ao fiel cumprimento das cláusulas 

contratuais, conforme o disposto nos §§ 1º e 2º do art. 67 da Lei Ordinária Nacional nº 

8.666/1993. 

10.7. O descumprimento total ou parcial das obrigações e responsabilidades assumidas 

pela Contratada ensejará a aplicação de sanções administrativas, previstas neste Termo 

de Referência e na legislação vigente, podendo culminar em rescisão contratual, 

conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei Ordinária Nacional nº 8.666/1993. 

10.8. As atividades de gestão e fiscalização da execução contratual devem ser realizadas 

de forma preventiva, rotineira e sistemática, podendo ser exercidas por servidores, equipe 

de fiscalização ou único servidor, desde que, no exercício dessas atribuições, fique 

assegurada a distinção dessas atividades e, em razão do volume de trabalho, não 

comprometa o desempenho de todas as ações relacionadas à Gestão do Contrato.  

10.9. CONTRATADA: 

a) não produzir os resultados, deixar de executar, ou não executar com a qualidade 

mínima exigida as atividades contratadas; ou 
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b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execução do serviço, 

ou utilizá-los com qualidade ou quantidade inferior à demandada. 

10.10. Durante a execução do objeto, o fiscal técnico deverá monitorar constantemente 

o nível de qualidade dos serviços para evitar a sua degeneração, devendo intervir para 

requerer ao Contratado (a) a correção das faltas, falhas e irregularidades constatadas.  

10.11. O fiscal técnico deverá apresentar ao preposto do (a) contratado (a) a avaliação da 

execução do objeto ou, se for o caso, a avaliação de desempenho e qualidade da prestação 

dos serviços realizada.  

10.12. Em hipótese alguma, será admitido que o (a) própria (a) contratado (a) a avaliação 

de desempenho e qualidade da prestação dos serviços realizada.  

10.13. O (A) contratado (a) poderá apresentar justificativa para a prestação do serviço 

com menor nível de conformidade, que poderá ser aceita pelo fiscal técnico, desde que 

comprovada a excepcionalidade da ocorrência, resultante exclusivamente de fatores 

imprevisíveis e alheios ao controle do prestador.  

10.14. Na hipótese de comportamento contínuo de desconformidade da prestação do 

serviço em relação à qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os níveis 

mínimos toleráveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser 

aplicadas as sanções ao Contratado (a) de acordo com as regras previstas no ato 

convocatório.  

10.15. O fiscal técnico poderá realizar avaliação diária, semanal ou mensal, desde que o 

período escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e 

qualidade da prestação dos serviços.  

10.16. A fiscalização de que trata esta cláusula não exclui nem reduz a responsabilidade 

do (a) contratado (a), inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que 

resultante de imperfeições técnicas, vícios redibitórios, ou emprego de material 

inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorrência desta, não implica 

corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de 

conformidade com o art. 70 da Lei Ordinária Nacional nº 8.666/1993.  
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11. DO RECEBIMENTO E ACEITAÇÃO DO OBJETO   

11.1. A emissão da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos 

serviços, nos termos abaixo.  

11.2. No prazo de até 05 (Cinco), dias do adimplemento da parcela, a CONTRATADA 

deverá entregar toda a documentação comprobatória do cumprimento da obrigação 

contratual;   

11.3. O recebimento provisório será realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela 

equipe de fiscalização após a entrega da documentação acima, da seguinte forma: 

11.3.1. A contratante realizará inspeção minuciosa de todos os serviços executados, por 

meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais 

encarregados pelo serviço, com a finalidade de verificar a adequação dos serviços e 

constatar e relacionar os arremates, retoques e revisões finais que se fizerem necessários. 

11.3.1.1. Para efeito de recebimento provisório, ao final de cada período de 

faturamento, o fiscal técnico do contrato irá apurar o resultado das avaliações da execução 

do objeto e, se for o caso, a análise do desempenho e qualidade da prestação dos serviços 

realizados em consonância com os indicadores previstos, que poderá resultar no 

redimensionamento de valores a serem pagos à contratada, registrando em relatório a ser 

encaminhado ao gestor do contrato 

11.3.1.2. O (A) contratado (a) fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir 

ou substituir, às suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vícios, 

defeitos ou incorreções resultantes da execução ou materiais empregados, cabendo à 

fiscalização não atestar a última e/ou única medição de serviços até que sejam sanadas 

todas as eventuais pendências que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisório. 

11.3.1.3. O recebimento provisório também ficará sujeito, quando cabível, à 

conclusão de todos os testes de campo e à entrega dos Manuais e Instruções 

exigíveis. 

11.3.2. No prazo de até 05 (cinco), dias a partir do recebimento dos documentos da 

CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalização deverá elaborar Relatório 

Circunstanciado em consonância com suas atribuições, e encaminhá-lo ao gestor do 

contrato.  

11.3.2.1. Quando a fiscalização for exercida por um (a) único (a) servidor (a), o 

relatório circunstanciado deverá conter o registro, a análise e a conclusão acerca das 
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ocorrências na execução do contrato, em relação à fiscalização técnica e administrativa e 

demais documentos que julgar necessários, devendo encaminhá-los ao gestor do contrato 

para recebimento definitivo. 

11.3.2.2. Será considerado como ocorrido o recebimento provisório com a entrega 

do relatório circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do 

último.  

11.3.2.2.1. Na hipótese de a verificação a que se refere o parágrafo anterior não ser 

procedida tempestivamente, reputar-se-á como realizada, consumando-se o recebimento 

provisório no dia do esgotamento do prazo. 

11.4. No prazo de até 05(cinco), dias a partir do recebimento provisório dos serviços, o 

Gestor do Contrato deverá providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o 

ateste da execução dos serviços, obedecendo as seguintes diretrizes:  

11.4.1. Realizar a análise dos relatórios e de toda a documentação apresentada pela 

fiscalização e, caso haja irregularidades que impeçam a liquidação e o pagamento da 

despesa, indicar as cláusulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado (a), por 

escrito, as respectivas correções;  

11.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos serviços 

prestados, com base nos relatórios e documentações apresentadas; e  

11.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato 

dimensionado pela fiscalização. 

11.5. O recebimento provisório ou definitivo do objeto não exclui a responsabilidade 

do (a) contratado (a) pelos prejuízos resultantes da incorreta execução do contrato, ou, 

em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em 

contrato e por força das disposições legais em vigor. 

11.6. Os serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo 

com as especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, devendo ser 

corrigidos/refeitos/substituídos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, às custas da 

Contratada, sem prejuízo da aplicação de penalidades. 

12. DO PAGAMENTO 

12.1. O pagamento será efetuado pela Contratante no prazo de30(trinta), dias, contados 

do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.  
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12.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores não ultrapassem o limite de 

que trata o inciso II do art. 24 da Lei Ordinária Nacional nº. 8.666/1993, deverão ser 

efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias úteis, contados da data da apresentação da Nota 

Fiscal/Fatura, nos termos do § 3º do art. 5º da Lei Ordinária Nacional nº. 8.666/1993. 

12.2. A emissão da Nota Fiscal/Fatura será precedida do recebimento definitivo do 

serviço, conforme este Termo de Referência 

12.3. A Nota Fiscal ou Fatura poderá ser acompanhada da comprovação da regularidade 

fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso 

ao referido Sistema, mediante consulta aos sítios eletrônicos oficiais ou à documentação 

mencionada no art. 29 da Lei Ordinária Nacional nº 8.666/1993.  

12.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situação de irregularidade do fornecedor 

contratado, deverão ser tomadas as providências legais. 

12.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou 

Fatura apresentada expressa os elementos necessários e essenciais do documento, tais 

como:  

12.4.1. O prazo de validade;  

12.4.2. A data da emissão;  

12.4.3. Os dados do contrato e do órgão contratante;  

12.4.4. O período de prestação dos serviços;  

12.4.5. O valor a pagar; e  

12.4.6. Eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis. 

12.5. Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstância que impeça 

a liquidação da despesa, o pagamento ficará sobrestado até que a Contratada providencie 

as medidas saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á após a 

comprovação da regularização da situação, não acarretando qualquer ônus para a 

Contratante; 

12.6. Será efetuada a retenção ou glosa no pagamento, proporcional à irregularidade 

verificada, sem prejuízo das sanções cabíveis, caso se constate que a Contratada: 

12.6.1. Não produziu os resultados acordados; 

12.6.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou não as executou com a qualidade 

mínima exigida; 
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12.6.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execução do 

serviço, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior à demandada. 

12.7. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem 

bancária para pagamento. 

12.8. Antes de cada pagamento à contratada, será realizada consulta ao SICAF para 

verificar a manutenção das condições de habilitação exigidas no edital.  

12.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situação de irregularidade do (a) contratado 

(a), será providenciada sua notificação, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias 

úteis, regularize sua situação ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderá 

ser prorrogado uma vez, por igual período, a critério da contratante. 

12.10. Previamente à emissão de nota de empenho e a cada pagamento, a Administração 

deverá realizar consulta ao SICAF para identificar possível suspensão temporária de 

participação em licitação, no âmbito do órgão ou entidade, proibição de contratar com o 

Poder Público, bem como ocorrências impeditivas indiretas. 

12.11. Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada improcedente, o 

Contratante deverá comunicar aos órgãos responsáveis pela fiscalização da regularidade 

fiscal quanto à inadimplência da contratada, bem como quanto à existência de pagamento 

a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessários para garantir 

o recebimento de seus créditos.   

12.12. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverá adotar as medidas necessárias à 

rescisão contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada à 

contratada a ampla defesa.  

12.13. Havendo a efetiva execução do objeto, os pagamentos serão realizados 

normalmente, até que se decida pela rescisão do contrato, caso a contratada não regularize 

sua situação junto ao SICAF.   

12.13.1. Será rescindido o contrato em execução com o Contratado inadimplente 

no SICAF, salvo por motivo de economicidade, segurança nacional ou outro de interesse 

público de alta relevância, devidamente justificado, em qualquer caso, pela máxima 

autoridade da contratante.  
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12.14. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação 

aplicável, em especial a prevista no art. 31 da Lei Ordinária Nacional nº. 8.212/1993, 

quando couber. 

12.15. É vedado o pagamento, a qualquer título, por serviços prestados, à empresa 

privada que tenha em seu quadro societário servidor público da ativa do órgão contratante, 

com fundamento na Lei de Diretrizes Orçamentárias vigente. 

13. REAJUSTE 

13.1. Dentro do prazo de vigência do contrato e mediante solicitação da contratada, os 

preços contratados poderão sofrer reajuste após o interregno de um ano, aplicando-se o 

índice IPCA exclusivamente para as obrigações iniciadas e concluídas após a ocorrência 

da anualidade. 

13.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno mínimo de um ano será 

contado a partir dos efeitos financeiros do último reajuste. 

13.3. No caso de atraso ou não divulgação do índice de reajustamento, o Contratante 

pagará ao Contratado (a) a importância calculada pela última variação conhecida, 

liquidando a diferença correspondente tão logo seja divulgado o índice definitivo. Fica o 

(a) contratado (a) obrigada a apresentar memória de cálculo referente ao reajustamento 

de preços do valor remanescente, sempre que este ocorrer.  

13.4. Nas aferições finais, o índice utilizado para reajuste será, obrigatoriamente, o 

definitivo. 

13.5. Caso o índice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer 

forma não possa mais ser utilizado, será adotado, em substituição, o que vier a ser 

determinado pela legislação então em vigor. 

13.6. Na ausência de previsão legal quanto ao índice substituto, as partes elegerão novo 

índice oficial, para reajustamento do preço do valor remanescente, por meio de termo 

aditivo.  

13.7. O reajuste será realizado por apostilamento. 

14. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

14.1. Comete infração administrativa nos termos da Lei Ordinária Nacional nº 

10.520/2002, a Contratada que: 
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14.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigações assumidas em 

decorrência da contratação; 

14.1.2. Ensejar o retardamento da execução do objeto; 

14.1.3. Falhar ou fraudar na execução do contrato; 

14.1.4. Comportar-se de modo inidôneo; ou 

14.1.5. Cometer fraude fiscal. 

14.2. Pela inexecução total ou parcial do objeto deste contrato, a Administração pode 

aplicar ao Contratado (a) as seguintes sanções: 

14.2.1. Advertência por escrito, quando do não cumprimento de quaisquer das 

obrigações contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que não 

acarretam prejuízos significativos para o serviço contratado; 

14.2.2. Multa de:  

14.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia 

sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execução dos serviços, limitada a 

incidência a 15 (quinze) dias. Após o décimo quinto dia e a critério da Administração, no 

caso de execução com atraso, poderá ocorrer a não-aceitação do objeto, de forma a 

configurar, nessa hipótese, inexecução total da obrigação assumida, sem prejuízo da 

rescisão unilateral da avença;  

14.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor 

adjudicado, em caso de atraso na execução do objeto, por período superior ao previsto no 

subitem acima, ou de inexecução parcial da obrigação assumida; 

14.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor 

adjudicado, em caso de inexecução total da obrigação assumida; 

14.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme 

detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e 

14.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso 

na apresentação da garantia (seja para reforço ou por ocasião de prorrogação), observado 

o máximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizará 

ao Contratante a promover a rescisão do contrato; 

14.2.2.6. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serão consideradas 

independentes entre si. 
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14.2.3. Suspensão de licitar e impedimento de contratar com o órgão, entidade ou unidade 

administrativa pela qual a Administração Pública opera e atua concretamente, pelo prazo 

de até dois anos; 

14.2.4. Sanção de impedimento de licitar e contratar com órgãos e entidades da União, 

com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos 

14.2.4.1. A Sanção de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem 

também é aplicável em quaisquer das hipóteses previstas como infração administrativa 

no subitem 19.1 deste Termo de Referência. 

14.2.5. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, 

enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a 

reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, que será concedida 

sempre que o (a) contratado (a) ressarcir o Contratante pelos prejuízos causados;  

14.3. As sanções previstas nos subitens 14.2.1, 14.2.3, 14.2.4 e 14.2.5 poderão ser 

aplicadas a (o) contatado (a) juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos 

a serem efetuados. 

14.4. Para efeito de aplicação de multas, às infrações são atribuídos graus, de acordo 

com as tabelas 1 e 2: 

Tabela 1 

GRAU CORRESPONDÊNCIA 

1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato 

2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato 

3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato 

4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato 

5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato 

 

Tabela 2 

INFRAÇÃO 

ITEM DESCRIÇÃO GRAU 
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1 

Permitir situação que crie a possibilidade de 

causar dano físico, lesão corporal ou 

consequências letais, por ocorrência; 

05 

2 

Suspender ou interromper, salvo motivo de força 

maior ou caso fortuito, os serviços contratuais por 

dia e por unidade de atendimento; 

04 

3 

Manter funcionário sem qualificação para 

executar os serviços contratados, por empregado 

e por dia; 

03 

4 
Recusar-se a executar serviço determinado pela 

fiscalização, por serviço e por dia; 
02 

5 

Retirar funcionários ou encarregados do serviço 

durante o expediente, sem a anuência prévia do 

CONTRATANTE, por empregado e por dia; 

03 

Para os itens a seguir, deixar de: 

6 

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e 

a pontualidade de seu pessoal, por funcionário e 

por dia; 

01 

7 

Cumprir determinação formal ou instrução 

complementar do órgão fiscalizador, por 

ocorrência; 

02 

8 

Substituir empregado que se conduza de modo 

inconveniente ou não atenda às necessidades do 

serviço, por funcionário e por dia; 

01 

9 
Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus 

Anexos não previstos nesta tabela de multas, após 
03 
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reincidência formalmente notificada pelo órgão 

fiscalizador, por item e por ocorrência; 

10 
Indicar e manter durante a execução do contrato 

os prepostos previstos no edital/contrato; 
01 

11 

Providenciar treinamento para seus funcionários 

conforme previsto na relação de obrigações da 

CONTRATADA 

01 

14.5. Também ficam sujeitas às penalidades do inciso III e IV do art. 87, III e da Lei nº 

8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que: 

14.5.1. Tenham sofrido condenação definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude 

fiscal no recolhimento de quaisquer tributos; 

14.5.2. Tenham praticado atos ilícitos visando a frustrar os objetivos da licitação; 

14.5.3. Demonstrem não possuir idoneidade para contratar com a Administração em 

virtude de atos ilícitos praticados.  

14.6. A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo 

administrativo que assegurará o contraditório e a ampla defesa a (o) contratado (a), 

observando-se o procedimento previsto na Lei Ordinária Nacional nº 8.666/1993, e 

subsidiariamente a Lei Ordinária Nacional nº 9.784/1999. 

14.7. As multas devidas e/ou prejuízos causados à Contratante serão deduzidos dos 

valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Município de Santana do Manhuaçu, 

ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serão inscritos na Dívida Ativa da 

Municipal e cobrados judicialmente. 

14.7.1. Caso a Contratante determine, a multa deverá ser recolhida no prazo máximo de 

15 (Quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicação enviada pela 

autoridade competente. 

14.8. Caso o valor da multa não seja suficiente para cobrir os prejuízos causados pela 

conduta do licitante, o Município Entidade poderá cobrar o valor remanescente 

judicialmente, conforme art. 419 do Código Civil. 
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14.9. A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em consideração a 

gravidade da conduta do infrator, o caráter educativo da pena, bem como o dano causado 

à Administração, observado o princípio da proporcionalidade. 

14.10. Se, durante o processo de aplicação de penalidade, se houver indícios de prática 

de infração administrativa tipificada pela Lei Ordinária Nacional nº 12.846/2013, como 

ato lesivo à administração pública nacional ou estrangeira, cópias do processo 

administrativo necessárias à apuração da responsabilidade da empresa deverão ser 

remetidas à autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciência e decisão 

sobre a eventual instauração de investigação preliminar ou Processo Administrativo de 

Responsabilização - PAR.  

14.11. A apuração e o julgamento das demais infrações administrativas não consideradas 

como ato lesivo à Administração Pública nacional ou estrangeira nos termos da Lei 

Ordinária Nacional nº 12.846/2013, seguirão seu rito normal na unidade administrativa. 

14.12. O processamento do PAR não interfere no seguimento regular dos processos 

administrativos específicos para apuração da ocorrência de danos e prejuízos à 

Administração Pública Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa jurídica, 

com ou sem a participação de agente público.  

15. CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR. 

15.1. As exigências de habilitação jurídica e de regularidade fiscal e trabalhista são as 

usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital. 

15.2. Os critérios de qualificação econômica a serem atendidos pelo fornecedor estão 

previstos no edital. 

16. ESTIMATIVA DE PREÇOS E PREÇOS REFERENCIAIS. 

16.1. O valor de referência ou valor máximo aceitável para a contratação, para fins de 

aplicação do maior desconto, será R$ 440.907,00(Quatrocentos e quarenta mil, 

novecentos e sete reais). 

 

17. DOS RECURSOSORÇAMENTÁRIOS 

17.1. 02001.02062000.012.015 33903900000 (FICHA 08) 15000000000,  

02002.0412200262.130 33903900000  (FICHA 16) 15000000000, 

02002.0618100262.129 33903900000 (FICHA 22) 15000000000, 

02002.0618100262.128 33903900000 (FICHA 19) 15000000000, 
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02002.2772200262.116 33903900000 (FICHA 23) 15000000000, 

02002.0412200262.035 33903900000 (FICHA 13) 15000000000, 

02003.0412200262.058 33903900000 (FICHA 43) 15000000000, 

02003.0412200262.006 33903900000 (FICHA 38) 15000000000, 

02003.04122200262.004 33903900000 (FICHA 33) 15000000000, 

02004.0412200262.009 33903900000 (FICHA 63) 15000000000, 

02004.0412200012.001 33903900000 (FICHA 52) 15000000000, 

02004.0412200012.001 33903900000 (FICHA 52) 15010000000, 

02005.0412500032.113 33903900000 (FICHA 110) 15000000000, 

02005.0412500032.017 33903900000 (FICHA 104) 15000000000, 

02005.0412300032.014 33903900000 (FICHA 90) 15000000000, 

02005.0412300032.014 33903900000 (FICHA 90) 15010000000, 

02006.1236500092.075 33903900000 (FICHA 166) 15000001001, 

02006.1236500092.071 33903900000 (FICHA 157) 15000001001, 

02006.1236500092.071 33903900000 (FICHA 157) 15000001001, 

02006.12361000102.034 33903900000 (FICHA 138) 15000001001, 

02006.12361000102.034 33903900000 (FICHA 138) 15500000000, 

02006.1212200262.032 33903900000 (FICHA 121) 15000000000, 

02006.1212200262.032 33903900000 (FICHA 121) 15000001001, 

02007.1236500092.165 33903900000 (FICHA 194) 154000000000, 

02007.1236.100102.070 33903900000 (FICHA 182) 154000000000, 

02008.0824400042.084 33903900000 (FICHA 202) 15000000000, 

02009.1512200262.010 33903900000 (FICHA 226) 15010000000, 

02009.1512200262.010 33903900000 (FICHA 226) 15000000000, 

02009.0618200321.040 33903900000 (FICHA 215) 15000000000, 

02009.1545100301.028 33903900000 (FICHA 263) 15000000000, 

02010.2781200182.154 33903900000 (FICHA 362) 15000000000, 

02010.1339200282.065 33903900000 (FICHA 338) 15000000000, 

02010.1339200182.054 33903900000 (FICHA 332) 15000000000, 

02010.2781200182.049 33903900000 (FICHA 356) 15000000000, 

02010.1369500181.034 33903900000 (FICHA 342) 15000000000, 

02010.0412200181.009 33903900000 (FICHA 327) 15000000000, 
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02011.2060600162.097 33903900000 (FICHA 389) 15000000000, 

02011.2060600162.046 33903900000 (FICHA 381) 15000000000, 

02011.1854200232.016 33903900000 (FICHA 371) 15000000000, 

02012.2612200292.093 33903900000 (FICHA 403) 15000000000, 

02013.0824400042.020 33903900000 (FICHA 418) 16600000000, 

02013.0824400042.020 33903900000 (FICHA 418) 16610000000, 

02013.0824400221.012 33903900000 (FICHA 426) 16600000000, 

02013.0824400221.012 33903900000 (FICHA 426) 16610000000, 

02015.1339100081.006 33903900000 (FICHA 435) 15000000000, 

02017.0824300052.018 33903900000 (FICHA 440) 15000000000, 

02018.1030100072.158 33903900000 (FICHA 497)  15000001002,  

02018.1030100072.158 33903900000 (FICHA 497) 16210000000, 

 02018.1030100072.064 33903900000 (FICHA 482) 16210000000, 

02018.1030100072.064 33903900000 (FICHA 482) 15000001002, 

02018.1030100072.064 33903900000 (FICHA 482) 16000000000, 

02018.1030100072.063 33903900000 (FICHA 475) 15000001002, 

02018.1030100072.063 33903900000 (FICHA 475) 16000000000, 

02018.1030400072.031 33903900000 (FICHA 514) 16000000000, 

02018.1030100072.028 33903900000 (FICHA 468) 16000000000,  

02018.1030100072.028 33903900000 (FICHA 468) 15000001002, 

02018.1030100072.028 33903900000 (FICHA 468) 16210000000, 

02018.1030100062.027 33903900000 (FICHA 458) 15000001002,  

02018.1030100062.027 33903900000 (FICHA 458) 16000000000, 

02018.1030100062.024 33903900000 (FICHA 449) 16000000000, 

02018.1030500252.007 33903900000 (FICHA 520) 15000001002, 

02018.1030500252.007 33903900000 (FICHA 520) 16000000000, 

02019.0412200012.095 33903900000 (FICHA 529) 15000000000, 

02020.1012200072.023 33903900000 (FICHA 542) 15000001002 

 

 

Município de Santana do Manhuaçu, 09 de Agosto de 2023. 
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__________________________________ 

ELTON NASCIMENTO GUERRA 

Secretário de Administração 
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PROCESSO ADMINISTRATIVO DE LICITAÇÃO PÚBLICA Nº 077/2023 

PREGÃO PRESENCIAL – SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº.024/2023 

ANEXO II 

MODELO DE CREDENCIAMENTO  

A  ___________________________________________________________________,  

pessoa jurídica de direito privado, devidamente inscrita  no  CNPJ  nº  

______________________________________________________________,  com sede 

na rua/av./praça 

_____________________________________________________________, nº. 

___________, complemento _________________, bairro _______________________, 

cidade de ______________________________, estado de _______________________, 

por intermédio de seu representante legal, 

senhor(a)_______________________________________________________________

___, devidamente inscrita no CPF sob o nº. 

________________________________________, CREDENCIA para participar deste 

Pregão Presencial para Registro de Preços nº. 024/2023, o (a) 

senhor(a)._______________________________________________________, 

devidamente inscrita no CPF sob o nº. ________________________________________, 

nos termos do Edital. 

Por ser verdade, firmamos a presente. 

 

________________ - ______, ______ de __________ 2023. 

 

________________________________________________  

Nome e carimbo do representante legal 
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PROCESSO ADMINISTRATIVO DE LICITAÇÃO PÚBLICA Nº 077/2023. 

PREGÃO PRESENCIAL – SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº. 024/2023. 

ANEXO III 

MODELO DE DECLARAÇÃO DE HABILITAÇÃO 

A  ___________________________________________________________________,  

pessoa jurídica de direito privado, devidamente inscrita  no  CNPJ  nº  

______________________________________________________________,  com sede 

na rua/av./praça 

_____________________________________________________________, nº. 

___________, complemento _________________, bairro _______________________, 

cidade de ______________________________, estado de _______________________, 

por intermédio de seu representante legal, 

senhor(a)_______________________________________________________________

___, devidamente inscrita no CPF sob o nº. 

________________________________________, DECLARA que cumpre plenamente 

os requisitos de habilitação e entregará os envelopes contendo a indicação do objeto e do 

preço oferecidos (inciso VII do art. 4º da Lei Ordinária Nacional nº. 10.520/2002).   

 

Por ser verdade, firmamos a presente. 

 

________________ - ______, ______ de __________ 2023. 

 

________________________________________________  

Nome e carimbo do representante legal 
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PROCESSO ADMINISTRATIVO DE LICITAÇÃO PÚBLICA Nº 077/2023. 

PREGÃO PRESENCIAL – SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº. 024/2023. 

ANEXO IV 

MODELO DE PROPOSTA 

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL 

 

NOME: CPF/CNPJ: 

ENDEREÇO: 

CIDADE: UF: 

1.2.  Registro de Preços para futura e eventual contratação de empresas especializadas na prestação de 

serviços gráficos, a fim de atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Santana do 

Manhuaçu/MG, e suas Secretarias, conforme condições, quantidades e exigências estabelecidas neste 

Edital e seus anexos. 

 

ITEM PRODUTO UNID QUANT.  VALOR 

UNITA

RIO  

VALOR 

TOTAL 

1.  CARIMBOS AUTOMÁTICO Nº 20 Unid. 150 R$  R$ 

2.  CARIMBOS AUTOMÁTICOS Nº 30 Unid. 150 R$  R$ 

3.  CARIMBOS AUTOMÁTICOS Nº 50 Unid. 100 R$  R$ 

4.  CARIMBO DE MADEIRA GRANDE Unid. 100 R$ R$ 

5.  CARTAZ P/ DIVULGAÇÃO 

INTERESSE PUBLICO - FTO 2 - 4 

CORES 

Unid. 5.000 R$  R$ 

6.  CONVITE EM PAPEL COCHE 180 

GRAMAS, 4X4 - FTO 16 

Unid. 15.000 R$  R$ 

7.  PANFLETO P/ ANÚNCIOS DIVERSOS 

– 4X4 – FTO 16 

Unid. 15.000 R$ R$ 

8.  RECEITUÁRIO PARA 

ATENDIMENTO MÉDICO  

VETERINÁRIO NO TAMANHO A4 

TIMBRADO E COM 100 FOLHAS. 

bloco 100 
R$  R$ 

9.  FICHA CLÍNICA PSB 5, IMPRESSO 

PAPEL 75G – FTO 8 

bloco 200  
R$  

 
R$ 

10.  MAPA DIÁRIO DE PROC. 

PREVENTIVOS 100X1, PAPEL 75G. 

FTO 8 

bloco 100 R$  R$ 
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11.  CONTROLE MENSAL SAÚDE NA 

ESCOLA 1X1 – 100X1 – PAPEL 75 – 

FTO 8 

bloco 20 R$  R$ 

 

12.  FICHA ATENDIMENTO ODONT. IND. 

E-SUS – 1X1 – 100X1 – FTO 8 

bloco 200 R$  R$ 

13.  FICHA VISITA DOMICILIAR E-SUS – 

1X1 – 100X1 – FTO 8 

bloco 500 R$  R$ 

14.  FICHA DE PROCEDIMENTOS – E-SUS 

– 1X1 – 100X1 – FTO 8 – PAPEL 75G 

bloco 500 R$  R$ 

 

15.  FICHA DE ATENDIMENTO 

INDIVIDUAL E-SUS – 1X1 – 100X1 – 

FTO 8 

- PAPEL 75G 

bloco 100 
R$  R$ 

16.  FICHA ATIVIDADE COLETIVA E-SUS 

- 1X1 - 100X1 - FTO 8 - PAPEL 75G 

bloco 300 
R$ R$ 

17.  FICHA DE CONTROLE INDIVIDUAL 

PSF, 1X1 - 100X1 FTO 8 - PAPEL 75 

bloco 100 
R$ R$ 

18.  CARTÃO PROGRAMA SAÚDE DA 

MULHER, 1X1, 100X1 - PAPEL 75G- 

FTO 8 

bloco 100 
R$ R$ 

19.  FICHA PERINATAL, IMPRESSO 

FRENTE E VERSO, PAPEL 75G COM  

100 FOLHAS. 

unid. 100 
R$ R$ 

20.  CARTÃO DA GESTANTE, IMPRESSO 

FRENTE E VERSO EM PAPEL 180G, 

COM DUAS DOBRAS. 

Unid. 600 R$ R$ 

21.  QUADRO DE VEÍCULOS, IMPRESSO 

PAPEL 75G COM 100 FOLHAS. 

bloco 20 R$ R$ 

22.  CARTÃO DE CONSULTA, IMPRESSO 

FRENTE E VERSO EM PAPEL 180G, 

COM UMA DOBRA. 

unid. 3.500  
R$  

 
R$ 

23.  CARTÃO PARA DIABÉTICOS, 

IMPRESSO FRENTE E VERSO EM 

PAPEL 180G, COM UMA DOBRA. 

unid. 5.000 R$  R$ 

24.  FICHA DE ATENDIMENTO 

INDIVIDUAL N/D, VERSO, PAPEL 

75G COM 100 FOLHAS. 

bloco 300 R$  R$ 

 

25.  LAUDO MÉDICO ALTO CUSTO, 

IMPRESSO PAPEL 75G. 

bloco 200 R$  R$ 

 

26.  REFERÊNCIA CONTRA REFERÊNCIA 

IMPRESSO PAPEL 75G. 

bloco 100 R$  R$ 

 

27.  REGISTRO DIÁRIO ATEND. AMBUL. 

IMPRESSO PAPEL 75G 

bloco 100  

R$  

 

R$ 

28.  AUTORIZAÇÃO DE SAÍDA DE 

VEÍCULOS, FORMATO 18, IMPRESSO  

PAPEL 75G, COM 100 FOLHAS. 

bloco 50  

R$  

 

R$ 
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29.  GUIA ENCAMINHAMENTO 

FORMATO 18, IMPRESSO PAPEL 

75G, COM 100 FOLHAS 

bloco 100  

R$  

 

R$ 

30.  PRODUÇÃO NASF, IMPRESSO 

FRENTE E VERSO, PAPEL 75G COM 

100 FOLHAS. 

bloco 30  

R$  

 

R$ 

31.  COMPROVANTE VACINAÇÃO ANTI-

RÁBICA, INMPRESSO NO PAPEL 

OFFSET 75G, FORMATO 24, COM 

NUMERACAO. 

bloco 300  

R$  

 

R$ 

32.  BOLETIM DIAR. ATIVIDADES 

DOENCA CHAGAS, IMPRESSO 

FRENTE E VERSO, PAPEL 75G. 

bloco 150 R$  R$ 

 

33.  RESUMO SEMANAL 

ANTIVETORIAL, IMPRESSO FRENTE 

E VERSO, PAPEL 75G. 

bloco 100  

R$  

R$ 

 

34.  REGISTRO DIÁRIO ANTIVETORIAL, 

IMPRESSO FRENTE E VERSO, PAPEL 

75G. 

unid. 100 R$  R$ 

 

35.  BOLETIM DIÁRIO DE TRATAMENTO 

ANTI-VETORIAL, FORMATO 9, 

PAPEL 75G COM 100 FOLHAS 

bloco 50 R$  R$ 

36.  CADASTRO DOMICILIAR/ SAÚDE/ E-

SUS, PAPEL 75G FORMATO 9 COM 

100 FOLHAS 

bloco 500 R$  R$ 

37.  CADASTRO INDIVIDUAL/SAUDE /E-

SUS, FORMATO 9, FRENTE E VERSO, 

PAPEL 75G COM 100 FOLHAS. 

bloco 500 R$  R$ 

 

38.  CARTÃO DE VACINAÇÃO ADULTO, 

FORMATO 32, IMPRESSO FRENTE E 

VERSO, PAPEL 180G. 

unid. 3.000 R$  R$ 

 

39.  CARTÃO ESPELHO PARA VACINA, 

FORMATO 18, PAPEL 180G 

unid. 1.000 R$  R$ 

 

40.  CARTÃO ODONTOLÓGOGICO 

PAPEL 180 GR IMPRESSO FRENTE E 

VERSO FTO 36 

unid. 5.000 R$  R$ 

41.  ENCADERNAÇÕES (ASPIRAL COM 

CAPA E CONTRA CAPA) 

unid. 200 R$  R$ 

42.  FICHA DE IDENTIFICAÇÃO DO 

PERFIL OCUPACIONAL FAMILIAR, 

FORMATO 9 IMPRESSO FRENTE E 

VERSO, PAPEL 75G 

bloco 10 R$  R$ 

 

43.  FICHA DE VISITA DOMICILIAR DA 

VIGILÂNCIA SANITÁRIA, FORMATO 

32 PAPEL 75G 

bloco 200 R$  R$ 
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44.  LAUDO MÉDICO PARA EMISSÃO DE 

AIH, PAPEL 75G, FORMATO 9, COM 

100 FOLHAS – CARBONADO 

bloco 50 R$  R$ 

 

45.  LAUDO MÉDICO PARA EMISSÃO DE 

APAC, PAPEL 75G, FORMATO 9, COM 

100 FOLHAS - CARBONADO 

bloco 70 R$  R$ 

 

46.  RECEITUÁRIO COMUM, FORMATO 

18, PAPEL 75G COM 100 FOLHAS. 

bloco 1.000 R$  R$ 

 

47.  RECEITUÁRIO DE CONTROLE 

ESPECIAL, FORMATO 18, PAPEL 

EXTRA COPY, 50X2. 

bloco 1.000 R$  R$ 

 

48.  RECEITUÁRIO DE MEDICAMENTO 

DE USO CONTÍNUO, FORMATO 18, 

IMPRESSO FRENTE E VERSO, PAPEL 

75G COM 100 F. 

bloco 600 R$  R$ 

 

49.  RECEITUÁRIO DE REQUISIÇÃO / 

RESULTADO DE EXAMES, 

FORMATO 18, IMPRESSO FRENTE E 

VERSO, PAPEL 75G. 

bloco 250 R$  R$ 

50.  RECEITUÁRIOS DE CONTROLE 

ESPECIAL NOTIFICAÇÃO B1, 

FORMATO 24, PAPEL SUPER BOND, 

75G, COM 50 FOLHAS. 

bloco 300 R$  R$ 

51.  RELATÓRIO PMA2 - PRODUÇÃO E 

MARCADORES PARA AVALIAÇÃO, 

PAPEL 75G, FORMATO 9, COM 100 

FOLHAS. 

bloco 50 R$  R$ 

52.  REQUISIÇÃO DE EXAME 

CITOPATOLÓGICO, PAPEL 75G, 

FORMATO 9, IMPRESSO FRENTE E 

VERSO, COM 100 FOLHAS 

bloco 100 R$  R$ 

53.  REQUISIÇÃO DE MAMOGRAFIA, 

FORMATO 9, IMPRESSO FRENTE E 

VERSO COM DUAS CORES, PAPEL 

90G. 

bloco 100 R$  R$ 

 

54.  RESUMO SEMANAL DE PESQUISA 

ENTOMOLOGICA E TRATAMENTO, 

FORMATO 9, PAPEL 75G COM 100 

FOLHAS. 

bloco 50 R$  R$ 

 

55.  SOLICITAÇÃO DE TRATAMENTO 

FORA DO DOMICÍLIO, PAPEL 75G, 

FORMATO 9, IMPRESSO FRENTE E 

VERSO. 

bloco 50 R$  R$ 

 

56.  SSA2 RELATÓRIO DA SITUAÇÃO 

DE SAÚDE E 

bloco 70 R$  R$ 
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ACOMPANHAMENTO DAS 

FAMÍLIAS DO MUNICÍPIO, 

FORMATO 9. 

57.  RECEITUÁRIOS DE EXAME 

URGENTE FORMATO 18 TIMBRADO 

4X0 COM 50 FOLHAS 

bloco 500 R$  R$ 

58.  BOLETIM DE PRODUÇÃO 

AMBULATORIAL DE DADOS 

INDIVIDUALIZADOS TAMANHO A4/ 

BLOCO C/100 PAPEL 75G. 

bloco 500 R$  R$ 

59.  FICHA DE CONTROLE INDIVIDUAL 

CENTRO DE SAÚDE, 1X1 – FTO 8 

PAPEL 75G – 100X1 

bloco 800 R$  R$ 

60.  CADERNETA P/ GESTANTE COM 62 

PÁGINAS COLORIDAS COM 

INFORMAÇÕES DE 

ACOMPANHAMENTO 

GESTACIONAL (ARTE A DEFINIR) 

NO TAMANHO 20X15 NO PAPEL 120G 

GRAMPEADO. 

Unid. 2000 R$ R$ 

                                                                                                    TOTAL 

FINAL 

R$ 

 

PRAZO DE VALIA: 60 (sessenta) dias. 

________________ - ______, ______ de __________ 2023. 

 

________________________________________________  

Nome e carimbo do representante legal 
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PROCESSO ADMINISTRATIVO DE LICITAÇÃO PÚBLICA Nº 077/2023. 

PREGÃO PRESENCIAL – SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº. 024/2023. 

ANEXO V 

DECLARAÇÃO DE MICROEMPRESA E/OU EMPRESA DE PEQUENO 

PORTE 

 

A  ___________________________________________________________________,  

pessoa jurídica de direito privado, devidamente inscrita  no  CNPJ  nº  

______________________________________________________________,  com sede 

na rua/av./praça 

_____________________________________________________________, nº. 

___________, complemento _________________, bairro _______________________, 

cidade de ______________________________, estado de _______________________, 

por intermédio de seu representante legal, 

senhor(a)_______________________________________________________, 

devidamente inscrita no CPF sob o nº. 

_______________________________________________, DECLARA para fins que se 

fizerem necessários, que se enquadra como Microempresa – ME – ou Empresa de 

Pequeno Porte – EPP – (art. 3º da Lei Complementar Nacional nº. 123/2006), estando 

apta a usufruir dos benefícios e vantagens legalmente instituídas por não se enquadrar em 

nenhuma vedação legalmente imposta (§ 4º do art. 3º da Lei Complementar Nacional nº. 

123/2006).  

 

Por ser verdade, firmamos a presente. 

________________ - ______, ______ de __________ 2023. 
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PROCESSO ADMINISTRATIVO DE LICITAÇÃO PÚBLICA Nº 077/2023. 

PREGÃO PRESENCIAL – SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº. 024/2023. 

ANEXO VI 

MODELO DE DECLARAÇÃO DE CUMPRIMENTO D INCISO XXXIII DA 

CR/88. 

 

A  ___________________________________________________________________,  

pessoa jurídica de direito privado, devidamente inscrita  no  CNPJ  nº  

______________________________________________________________,  com sede 

na rua/av./praça 

_____________________________________________________________, nº. 

___________, complemento _________________, bairro _______________________, 

cidade de ______________________________, estado de _______________________, 

por intermédio de seu representante legal, 

senhor(a)_______________________________________________________, 

devidamente inscrita no CPF sob o nº. 

_______________________________________________, DECLARA para fins que se 

fizerem necessários, que não emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, 

perigoso ou insalubre e não emprega   menor   de   dezesseis   anos   em   qualquer   

trabalho, salvo   na   condição   de aprendiz a partir de 14 anos. 

Por ser verdade, firmamos a presente. 

________________ - ______, ______ de __________ 2023. 

 

________________________________________________  

Nome e carimbo do representante legal 
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PROCESSO ADMINISTRATIVO DE LICITAÇÃO PÚBLICA Nº 077/2023. 

PREGÃO PRESENCIAL – SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº. 024/2023 

ANEXO VII 

ATA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº. _______/2023. 

 

O PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, devidamente inscrita no CNPJ sob o nº. 

18.385.146/0001-68, com sede na Rua Major Custódio, nº. 96, bairro Centro, cidade de 

Santana do Manhuaçu, estado de Minas Gerais, neste ato representado pelo prefeito 

Municipal, Senhor Francisco Paulo de Freitas, devidamente inscrito no CPF sob o nº. 

550.548.466-20, considerando o julgamento do Processo Administrativo de Licitação 

Pública n. º 077/2023, na modalidade de Pregão Presencial nº. 24/2023, RESOLVE 

registrar os preços da (s) empresa (s) indicada (s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo 

com a classificação por ela(s) alcançada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as 

condições previstas no edital, sujeitando-se as partes às normas constantes na Lei 

Ordinária Nacional nº 8.666/1993 e suas alterações, no Decreto Municipal n.º 05, de 05 

de Janeiro de2009, e em conformidade com as disposições a seguir: 

1. DO OBJETO 

1.1.A presente Ata tem por objeto o registro de Preços para futura e eventual contratação 

de empresas especializadas na 

prestação de serviços gráficos, a fim de atender as necessidades da Prefeitura 

Municipal de Santana do Manhuaçu/MG, e suas Secretarias, conforme condições, 

quantidades e exigências estabelecidas neste Edital e seus anexos. 

2. DOS PREÇOS, ESPECIFICAÇÕES E QUANTITATIVOS 

2.1. O preço registrado, as especificações do objeto, a quantidade, fornecedor (es) e as 

demais condições ofertadas na (s) proposta (s) são as que seguem:  

Prestador do serviço (razão social, CNPJ/MF, endereço, contatos, representante) 

 

ITEM 

 

DESCRIÇÃO/ 

ESPECIFICAÇÃO 

Unid. de 

Medida 

Quant. Valor Unit. 

1     

2     



 

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO MANHUAÇU 
ESTADO DE MINAS GERAIS 

CNPJ: 18.385.146/0001-68 
Rua Major Custódio, 96 - Centro - CEP 36.940-000 - Fone: (33) 3373 – 1149. 

 

3     

...     

 

3. DA ADESÃO À ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

3.1. Não será admitida a adesão à ata de registro de preços decorrente desta licitação. 

4. VALIDADE DA ATA 

4.1. A validade da Ata de Registro de Preços será de 12 meses, a partir de sua 

assinatura, não podendo ser prorrogada. 

5. REVISÃO E CANCELAMENTO 

5.1. A Administração poderá realizar pesquisa de mercado periodicamente, em 

intervalos não superiores a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade 

dos preços registrados nesta Ata. 

5.2. Os preços registrados poderão ser revistos em decorrência de eventual redução 

dos preços praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado, 

cabendo à Administração Pública promover as negociações junto ao(s) fornecedor(es). 

5.3. Quando o preço registrado tornar-se superior ao preço praticado no mercado por 

motivo superveniente, a Administração convocará o(s) fornecedor(es) para negociar(em) 

a redução dos preços aos valores praticados pelo mercado. 

5.4. O fornecedor que não aceitar reduzir seu preço ao valor praticado pelo mercado 

será liberado do compromisso assumido, sem aplicação de penalidade. 

5.4.1. A ordem de classificação dos fornecedores que aceitarem reduzir seus preços aos 

valores de mercado observará a classificação original. 

5.5. Quando o preço de mercado tornar-se superior aos preços registrados e o 

fornecedor não puder cumprir o compromisso, o órgão gerenciador poderá: 

5.5.1. Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicação ocorra antes 

do pedido de fornecimento, e sem aplicação da penalidade se confirmada a veracidade 

dos motivos e comprovantes apresentados; e 

5.5.2. Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de 

negociação. 

5.6. Não havendo êxito nas negociações, o órgão gerenciador deverá proceder à 

revogação desta Ata de Registro de Preços, adotando as medidas cabíveis para obtenção 

da contratação mais vantajosa. 
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5.7. O registro do fornecedor será cancelado quando: 

5.7.1. Descumprir as condições da ata de registro de preços; 

5.7.2. Não retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido 

pela Administração Pública, sem justificativa aceitável; 

5.7.3. Não aceitar reduzir o seu preço registrado, na hipótese deste se tornar superior 

àqueles praticados no mercado; ou 

5.7.4. Sofrer sanção administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar contrato 

administrativo, alcançando o órgão gerenciador e órgão (s) participante (s). 

5.8. O cancelamento de registros nas hipóteses previstas nos itens 5.7.1, 5.7.2 e 5.7.4 

será formalizado por despacho do órgão gerenciador, assegurado o contraditório e a ampla 

defesa. 

5.9. O cancelamento do registro de preços poderá ocorrer por fato superveniente, 

decorrente de caso fortuito ou força maior, que prejudique o cumprimento da ata, 

devidamente comprovados e justificados: 

5.9.1. Por razão de interesse público; ou 

5.9.2. A pedido do fornecedor.  

6. CONDIÇÕES GERAIS 

6.1. As condições gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e 

recebimento do objeto, as obrigações da Administração e do fornecedor registrado, 

penalidades e demais condições do ajuste, encontram-se definidos no Termo de 

Referência, anexo ao edital. 

6.2. É vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta Ata de Registro de 

Preços, inclusive o acréscimo de que trata o § 1º do art. 65 da Lei Nacional nº 8.666/1993. 

6.3. A ata de realização da sessão pública do pregão, contendo a relação dos licitantes 

que aceitarem cotar os bens ou serviços com preços iguais a da licitante vencedora do 

certame, será anexada a esta Ata de Registro de Preços. 

 

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em XX (XX) vias de igual 

teor, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada 

cópia aos demais órgãos participantes (se houver).  

 

Santana do Manhuaçu XX de XX de 2023. 
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Representante (s) legal (is) do (s) fornecedor (s) registrado (s 
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PROCESSO ADMINISTRATIVO DE LICITAÇÃO PÚBLICA Nº 077/2023. 

PREGÃO PRESENCIAL – SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº. 024/2023. 

ANEXO VIII 

TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO Nº. _____/2023. 

 

O PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, devidamente inscrita no CNPJ sob o nº. 

18.385.146/0001-68, com sede na Rua Major Custódio, nº. 96, bairro Centro, cidade de 

Santana do Manhuaçu, estado de Minas Gerais, neste ato representado Prefeito 

Municipal, Senhor Francisco Paulo de Freitas, devidamente inscrito no CPF sob o nº. 

550.548.466-20, doravante denominada CONTRATANTE, e o(a) XX, inscrito(a) no 

CNPJ sob o nº XX, com sede na Rua XX, nº. XX, bairro XX, cidade de XX, estado de 

XX, neste ato representado (a) pelo (a) XX, devidamente inscrito (a) no CPF sob o nº XX, 

tendo em vista o que consta no Processo Administrativo de Licitação Pública nº. 

077/2023, na modalidade Pregão Presencial – Sistema de Registro de Preços nº. 

024/2023, em observância às disposições da Lei Ordinária Nacional nº 8.666/1993, da 

Lei Ordinária Nacional nº 10.520/ 2002 e na Lei Ordinária Nacional nº 8.078/1990 – 

Código de Defesa do Consumidor – CDC –, resolvem celebrar o presente Termo de 

Contrato Administrativo, mediante as cláusulas e condições a seguir enunciadas. 

1. CLÁUSULA PRIMEIRA – OBJETO 

1.1. O objeto do presente Termo de Contrato é a prestação de serviços para o Registro de 

Preços para futura e eventual contratação de empresas especializadas na prestação de 

serviços gráficos, a fim de atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Santana do 

Manhuaçu/MG, e suas Secretarias, conforme condições, quantidades e exigências 

estabelecidas neste Edital e seus anexos, identificado no preâmbulo e na proposta 

vencedora, os quais integram este instrumento, independente de transcrição. 

2. CLÁUSULA SEGUNDA – VIGÊNCIA 

2.1. O prazo de vigência deste Termo de Contrato Administrativo tem início na data de 

sua assinatura e encerramento no período de 12 (doze), meses, prorrogável na forma do 

art. 57 da Lei Ordinária Nacional nº 8.666/1993. 

3. CLÁUSULA TERCEIRA – PREÇO 
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3.1. O valor do presente Termo de Contrato Administrativo é de R$ XX (XX). 

3.2. No valor acima estão incluídas todas as despesas ordinárias diretas e indiretas 

decorrentes da execução contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, 

trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administração, frete, 

seguro e outros necessários ao cumprimento integral do objeto da contratação. 

4. CLÁUSULA QUARTA – DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

As despesas decorrentes desta contratação estão programadas em dotação orçamentária 

própria, prevista no orçamento da Prefeitura Municipal de Santana do Manhuaçu, para o 

exercício de 2023, na classificação abaixo: 

02001.02062000.015 33903900000 (FICHA 08) 15000000000, 02002.0412200262.130 

33903900000  (FICHA 16) 15000000000, 02002.0618100262.129 33903900000 

(FICHA 22) 15000000000, 02002.0618100262.128 33903900000 (FICHA 19) 

15000000000, 02002.2772200262.116 33903900000 (FICHA 23) 15000000000, 

02002.0412200262.035 33903900000 (FICHA 13) 15000000000, 

02003.0412200262.058 33903900000 (FICHA 43) 15000000000, 

02003.0412200262.006 33903900000 (FICHA 38) 15000000000, 

02003.04122200262.004 33903900000 (FICHA 33) 15000000000, 

02004.0412200262.009 33903900000 (FICHA 63) 15000000000, 

02004.0412200012.001 33903900000 (FICHA 52) 15000000000, 

02004.0412200012.001 33903900000 (FICHA 52) 15010000000, 

02005.0412500032.113 33903900000 (FICHA 110) 15000000000, 

02005.0412500032.017 33903900000 (FICHA 104) 15000000000, 

02005.0412300032.014 33903900000 (FICHA 90) 15000000000, 

02005.0412300032.014 33903900000 (FICHA 90) 15010000000, 

02006.1236500092.075 33903900000 (FICHA 166) 15000001001, 

02006.1236500092.071 33903900000 (FICHA 157) 15000001001, 

02006.1236500092.071 33903900000 (FICHA 157) 15000001001, 

02006.12361000102.034 33903900000 (FICHA 138) 15000001001, 

02006.12361000102.034 33903900000 (FICHA 138) 15500000000, 

02006.1212200262.032 33903900000 (FICHA 121) 15000000000, 

02006.1212200262.032 33903900000 (FICHA 121) 15000001001, 

02007.1236500092.165 33903900000 (FICHA 194) 154000000000, 
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02007.1236.100102.070 33903900000 (FICHA 182) 154000000000, 

02008.0824400042.084 33903900000 (FICHA 202) 15000000000, 

02009.1512200262.010 33903900000 (FICHA 226) 15010000000, 

02009.1512200262.010 33903900000 (FICHA 226) 15000000000, 

02009.0618200321.040 33903900000 (FICHA 215) 15000000000, 

02009.1545100301.028 33903900000 (FICHA 263) 15000000000, 

02010.2781200182.154 33903900000 (FICHA 362) 15000000000, 

02010.1339200282.065 33903900000 (FICHA 338) 15000000000, 

02010.1339200182.054 33903900000 (FICHA 332) 15000000000, 

02010.2781200182.049 33903900000 (FICHA 356) 15000000000, 

02010.1369500181.034 33903900000 (FICHA 342) 15000000000, 

02010.0412200181.009 33903900000 (FICHA 327) 15000000000, 

02011.2060600162.097 33903900000 (FICHA 389) 15000000000, 

02011.2060600162.046 33903900000 (FICHA 381) 15000000000, 

02011.1854200232.016 33903900000 (FICHA 371) 15000000000, 

02012.2612200292.093 33903900000 (FICHA 403) 15000000000, 

02013.0824400042.020 33903900000 (FICHA 418) 16600000000, 

02013.0824400042.020 33903900000 (FICHA 418) 16610000000, 

02013.0824400221.012 33903900000 (FICHA 426) 16600000000, 

02013.0824400221.012 33903900000 (FICHA 426) 16610000000, 

02015.1339100081.006 33903900000 (FICHA 435) 15000000000, 

02017.0824300052.018 33903900000 (FICHA 440) 15000000000, 

02018.1030100072.158 33903900000 (FICHA 497)  15000001002,  

02018.1030100072.158 33903900000 (FICHA 497) 16210000000, 

 02018.1030100072.064 33903900000 (FICHA 482) 16210000000, 

02018.1030100072.064 33903900000 (FICHA 482) 15000001002, 

02018.1030100072.064 33903900000 (FICHA 482) 16000000000, 

02018.1030100072.063 33903900000 (FICHA 475) 15000001002, 

02018.1030100072.063 33903900000 (FICHA 475) 16000000000, 

02018.1030400072.031 33903900000 (FICHA 514) 16000000000, 

02018.1030100072.028 33903900000 (FICHA 468) 16000000000,  

02018.1030100072.028 33903900000 (FICHA 468) 15000001002, 
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02018.1030100072.028 33903900000 (FICHA 468) 16210000000, 

02018.1030100062.027 33903900000 (FICHA 458) 15000001002,  

02018.1030100062.027 33903900000 (FICHA 458) 16000000000, 

02018.1030100062.024 33903900000 (FICHA 449) 16000000000, 

02018.1030500252.007 33903900000 (FICHA 520) 15000001002, 

02018.1030500252.007 33903900000 (FICHA 520) 16000000000, 

02019.0412200012.095 33903900000 (FICHA 529) 15000000000, 

02020.1012200072.023 33903900000 (FICHA 542) 15000001002,   para o exercício de 

2023. 

5. CLÁUSULA QUINTA – PAGAMENTO 

5.1. O prazo para pagamento e demais condições a ele referentes encontram-se no Edital, 

mais precisamente no Termo de Referência.  

6. CLÁUSULA SEXTA– REAJUSTE E ALTERAÇÕES 

6.1. Eventuais alterações contratuais reger-se-ão pela disciplina do art. 65 da Lei 

Ordinária Nacional nº 8.666/1993. 

6.2. O (A) CONTRATADO (A) é obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais, 

os acréscimos ou supressões que se fizerem necessários, até o limite de 25% (vinte e cinco 

por cento) do valor inicial atualizado do contrato. 

6.2.1. É vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela Ata de Registro de 

Preços, inclusive o acréscimo de que trata do art. 65 da Lei Ordinária Nacional nº 

8.666/1993. 

6.3. As supressões resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderão 

exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato. 

6.4. Dentro do prazo de vigência do contrato e mediante solicitação da contratada, os 

preços contratados poderão sofrer reajuste após o interregno de um ano, aplicando-se o 

índice IPCA exclusivamente para as obrigações iniciadas e concluídas após a ocorrência 

da anualidade. 

7. CLÁUSULA OITAVA - ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO 

7.1. As condições de entrega e recebimento do objeto são aquelas previstas no Termo de 

Referência, os serviços gráficos deverão ser solicitados através da A.F (Autorização de 

Fornecimento), de acordo com as necessidades de cada Secretaria requisitante, sendo o 

prazo de 48 (Quarenta e oito), horas para cumprimento das demandas.  



 

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO MANHUAÇU 
ESTADO DE MINAS GERAIS 

CNPJ: 18.385.146/0001-68 
Rua Major Custódio, 96 - Centro - CEP 36.940-000 - Fone: (33) 3373 – 1149. 

 
8. CLAÚSULA NONA - FISCALIZAÇÃO 

8.1. A fiscalização da execução do objeto será na forma estabelecida no Termo de 

Referência. 

9. CLÁUSULA DÉCIMA – OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE E DA 

CONTRATADA 

9.1. As obrigações do CONTRATANTE e do (a) CONTRATADO (A) são aquelas 

previstas no Termo de Referência. 

10. CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

10.1. As sanções referentes à execução do contrato são aquelas previstas no Termo de 

Referência. 

11. CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – RESCISÃO 

11.1. O presente Termo de Contrato poderá ser rescindido nas hipóteses previstas no art. 

78 da Lei Ordinária Nacional nº 8.666/1993, com as consequências indicadas no art. 80 

da mesma Lei, sem prejuízo das sanções aplicáveis. 

11.2. É admissível a fusão, cisão ou incorporação da contratada com/em outra pessoa 

jurídica, desde que sejam observados pela nova pessoa jurídica todos os requisitos de 

habilitação exigidos na licitação original; sejam mantidas as demais cláusulas e condições 

do contrato; não haja prejuízo à execução do objeto pactuado e haja a anuência expressa 

da Administração à continuidade do contrato. 

11.3. Os casos de rescisão contratual serão formalmente motivados, assegurando-se à 

CONTRATADA o direito à prévia e ampla defesa. 

11.4. O (A) CONTRATADO (A) reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de 

rescisão administrativa prevista no art. 77 da Lei Ordinária Nacional nº 8.666/1993. 

11.5. O termo de rescisão será precedido de Relatório indicativo dos seguintes aspectos, 

conforme o caso: 

11.5.1. Balanço dos eventos contratuais já cumpridos ou parcialmente cumpridos; 

11.5.2. Relação dos pagamentos já efetuados e ainda devidos; 

11.5.3. Indenizações e multas. 

12. CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – VEDAÇÕES 

12.1. É vedado a(o) CONTRATADO: 

12.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operação financeira; 
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12.1.2. Interromper a execução contratual sob alegação de inadimplemento por parte da 

CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei. 

13. CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – DOS CASOS OMISSOS. 

13.1. Os casos omissos serão decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposições 

contidas na Lei Ordinária Nacional nº 8.666/1993, na Lei Ordinária Nacional nº 

10.520/2002 e demais normas nacionais de licitações e contratos administrativos e, 

subsidiariamente, segundo as disposições contidas na Lei Ordinária Nacional nº 

8.078/1990 – Código de Defesa do Consumidor – CDC – e normas e princípios gerais 

dos contratos. 

14. CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA – PUBLICAÇÃO 

14.1. Incumbirá ao CONTRATANTE providenciar a publicação deste instrumento, por 

extrato, na imprensa oficial, no prazo previsto na Lei Ordinária Nacional nº 8.666/1993. 

15. CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – FORO 

15.1. É eleito o Foro da Comarca de Manhuaçu/MG, para dirimir os litígios que 

decorrerem da execução deste Termo de Contrato que não possam ser compostos pela 

conciliação, conforme § 2º do art. 55 da Lei Ordinária Nacional nº 8.666/1993.  

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas 

(duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos 

contraentes.  

Santana do Manhuaçu – MG, XX de XX de 2023. 

___________________________________ 

Responsável legal da CONTRATANTE 

 

__________________________________ 

Responsável legal da CONTRATADA 

 

TESTEMUNHAS 

1- 

2-  
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