Q&:& PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO MANHUAGU

A 354 ESTADO DE MINAS GERAIS
s/ CNPJ: 18.385.146/0001-68
= Rua Major Custédio, 96 - Centro - CEP 36.940-000 - Fone: (33) 3373 — 1149,

EDITAL

Processo Administrativo de Licitacdo Publica n°. 056/2024.
Concorréncia n°. 005/2024.

O Municipio de Santana do Manhuagu/MG, pessoa juridica de direito publico,
inscrito no CNPJ n°. 18.385.146/0001-68, com sede na Rua Major Custddio, n°. 96,
bairro Centro, cidade de Santana do Manhuacu, estado de Minas Gerais, publica este
edital, conforme abaixo:

1. Da especificacao do objeto

1.1. Contratacdo para prestacao de servicos de para organizagdo, operacionalizagao
e realizacdo de concurso publico para o provimento de cargos publicos efetivos,
conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas no Estudo Técnico
Preliminar — ETP: Anexo | e Termo de Referéncia — Anexo Il, cujo critério de
julgamento serd o de menor precgo, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas no Estudo Técnico Preliminar — ETP: Anexo | e Termo de Referéncia —
Anexo ll.

1.2. Havendo mais de um item ou lote faculta-se a licitante a participacdo em quantos
forem de seu interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote, deve o(a)
licitante enviar proposta para todos os itens que o compdem.

2. Das regras relativas a convocacao

2.1. OA(s) licitante(s) interessado(a)(s) em apresentar propostas devera comparecer
na Prefeitura Municipal, localizada na Rua Major custddio, n°. 96, bairro Centro,
cidade de Santana de Manhuacu, estado de Minas Gerais, as 09h00min do dia 16 de
Janeiro de 2025 e realizar o seu credenciamento.

2.2. O credenciamento sera realizado com a entrega dos seguintes documentos:
2.2.1. Carteira de Identidade ou documento legal equivalente;

2.2.2. documento que o credencie a participar deste Concorréncia, tal como
procuracdo por instrumento publico ou particular, ou, Termo de Credenciamento,
conforme Anexo lll, através do qual Ihe seja atribuido poderes para apresentar
proposta, formular lances e praticar todos os atos em direito admitidos e pertinentes
ao Concorréncia em nome da licitante no caso de credenciado(a) nao sécio;
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2.2.3. Contrato social ou documento equivalente;

2.3. A Microempresa — ME — e Empresa de Pequeno Porte — EPP — devera apresentar
ainda declaracao de que no ano-calendario de realizacao da licitagdo publica ainda
nao celebrou contratos administrativos com a Administracao Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento
como empresa de pequeno porte — EPP —, conforme Anexo IV;

2.4. O(A) licitante que nao se credenciar ficard impedido de participar da fase aberta
de lances, de negociacdao de precos, declarar a intencdo de interpor Recurso
Administrativo, de renunciar direitos, enfim, para representar a licitante.

2.5. ou 2.6. Havendo necessidade, a sessdo publica sera suspensa, informando-se na
sessdo a nova data e horario para a sua continuidade.

3. Da participacao e nao participacao

3.1. Poderao participar desta Concorréncia todas as pessoas juridicas cujo ramo de
atividade seja compativel com o objeto.

3.2. Nao poderao participar desta Concorréncia o(a)(s) licitante(s):

3.2.1. que nao atendam as condic¢des deste edital;

3.2.2. estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;

3.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

3.2.3.1. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servi¢os ou fornecimento de
bens a ele relacionados;

3.2.3.2. empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando
a contratacao versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.2.3.3. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacao,
impossibilitada de contratar em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

3.2.3.4. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou
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com agente publico que desempenhe fungdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdao ou
na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o 3° (terceiro) grau;

3.2.3.5. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°.
6.404/1976, concorrendo entre si;

3.2.3.6. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagédo deste
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo
de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condi¢des analogas as de
escravo ou por contratacao de adolescentes nos casos vedados pela legislagao
trabalhista

3.2.3.7. organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP —, atuando
nessa condicdo (Acérddo n° 746/2014-TCU-Plenario);

3.2.4. Outras vedacdes previstas em Lei, inclusive na Lei Organica Municipal — LOM,;

3.3. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;

3.4. aplica-se o disposto na alinea “3.2.3.3" também a licitante(a) que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade
da sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde
gue devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade
juridica da licitante;

4. Da apresentacao da proposta.

4.1. A proposta devera ser apresentada dentro do envelope lacrado, contendo a
seguinte descri¢ao:

ENVELOPE N°. 001
PROPOSTA
Poder Executivo Municipal de Santana do Manhuacu/MG
Processo Administrativo de Licitacdo Publica n°. 056/2024
Concorréncia n°. 005/2024.

4.2. A proposta devera conter todos os dados e informag¢des constante na Minuta de
Proposta Comercial — Anexo V.
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4.3. Na proposta deve constar, sob pena de desclassificacdo, declaragcdo de que sua
proposta econdmica compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdao da Republica de 1988 — CR/88 —,
nas leis trabalhistas, nas normas legais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta — TAC - vigentes na data de entrega das
propostas, conforme Anexo V.

4.4. Os valores, os precos e os custos utilizados terdo como expressdo monetaria a
moeda corrente nacional, ressalvado o disposto no art. 52 da Lei n°. 14.133/2021.

5. Da apresentacao dos documentos de habilitacao

5.1. A licitante da proposta provisoriamente vencedora devera apresentar oOs
documentos de habilitacao em envelope lacrado, contendo a seguinte descricao:

ENVELOPE N°. 002
DOCUMENTOS DE HABILITACAO
Poder Executivo Municipal de Santana do Manhuagu/MG
Processo Administrativo de Licitacdo Publica n°. 056/2024.
Concorréncia n°. 005/2024.

5.2. No caso de a licitante da proposta provisoriamente vencedora ndo preencher os
requisitos de habilitagdo, devera ser chamado os licitantes subsequentes na ordem
de classificagdo das propostas.

6. Do critério de julgamento, modo de disputa, margem de preferéncia,
tratamento diferenciado

6.1. O critério de julgamento sera menor prego.
6.2. O modo de disputa sera: fechado e aberto.

6.3. O(A)s licitantes poderao retirar ou substituir a proposta até a abertura da sessdo
publica.

6.4. ApOs apresentacdo das propostas em envelope lacrado o(a)(s) licitante(s)
apresentara(do) sua(s) proposta(s) por meio de lances publicos e sucessivos, de forma
decrescente, no prazo de Tmin;

6.5. Iniciada a etapa competitiva, o(a)(s) licitante(s) devera(dao) encaminhar lances
exclusivamente por meio verbal, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.
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6.6. O(A) licitante somente podera oferecer valor inferior em relagdo ao ultimo lance
por ele ofertado e registrado.

6.7. O(A) licitante podera oferecer lances sucessivos iguais ou inferiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e
registrado, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins
deste edital.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir
a melhor oferta é de 1% (Um porcento).

6.9. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido
e registrado primeiro.

6.10. Caso o(a) licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua
proposta.

6.11. Durante o procedimento, a(s) licitante(s) sera(dao) informada(s), em tempo real,
do valor do menor lance registrado.

6.12. Imediatamente apos o término do prazo estabelecido para a fase de lances,
havera o seu encerramento, com o ordenamento e divulgacao dos lances em ordem
crescente de classificacao.

6.13. Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacao para
ME e EPP.

6.13.1. Entende-se por empate aquelas situacbes em que as propostas apresentadas
pelas ME's e EPP’s sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superiores a proposta
mais bem classificada, salvo quando esta proposta tiver sido apresentada por ME e
EPP.

6.13.2. Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

6.13.2.1. A ME ou EPP mais bem classificada podera apresentar lance inferior ou
superior aquela considerada vencedora do certame no prazo maximo de 05 (cinco)
minutos apos o encerramento dos lances, sob pena de precluséo.

6.13.2.2. Nao ocorrendo o que prevé o subitem 6.13.2.1, serdo convocadas o(a)(s)
licitante(s) remanescente(s) que porventura enquadrarem na hipotese do subitem
6.13.1, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito.
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6.13.2.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME's e EPP’s que
se encontrem no intervalo estabelecido 6.13.1, sera realizado sorteio entre elas para
que se identifique aquela que primeiro podera apresentar a melhor oferta.

6.13.3. Na hipdtese da ndo-contratacdo nos termos deste subitem, o objeto licitado
sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

6.14. Em igualdade de condi¢des, se ndo houver desempate, sera assegurada
preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos produzidos ou prestados por:

6.14.1. licitantes estabelecidas no Estado de Minas Gerais.
6.14.2. licitantes brasileiras.

6.14.3. licitantes que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
pais.

6.14.4. licitantes que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n°
12.187/2009.

6.15. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente
no horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo
tempo aleatério ou mecanismo similar.

6.16. Apds a definicdo da melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta
classificada em 2° (segundo) lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), a
Administragdo podera admitir o reinicio da disputa aberta, para definicdo das demais
colocagoes.

6.17. Apos o reinicio previsto no subitem 6.16 o(a)s licitantes serdo convocado(a)s
para apresentar lances intermediarios.

6.18. Caso seja adotado para o envio de lances na Concorréncia eletronica o modo
de disputa “aberto e fechado”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos,
com lance final e aberto.

6.19. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta
classificada em 1° (primeiro) lugar quanto a adequacdo do objeto e a
compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado para a contratacao
administrativa.

6.20. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administracao, podera haver a negociacao de condi¢des mais vantajosas.
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6.21. No caso do subitem 6.20, sera encaminhada contraproposta o(a) licitante(a) que
tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com preco
compativel ao estimado pela Administracao.

6.22. A negociacdao podera ser feita com o(s) demais licitante(s) classificada(s),
respeitada a ordem de classificagdo, quando a 1° (primeiro) colocada, mesmo apos
a negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do
preco maximo definido para a contratacao.

6.23. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, o resultado sera registrado na ata
do procedimento da Concorréncia.

6.24. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se
necessario, de documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

6.25. Sera desclassifica a proposta vencedora que:
6.25.1. contiver vicios insanaveis;

6.25.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em
Seus anexos;

6.25.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo
definido para a contratacao;

6.25.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

6.25.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste edital ou
seus anexos, desde que insanavel.

6.26. A verificacdo da conformidade da proposta serd feita exclusivamente em
relagdo a proposta mais bem classificada.

6.27. A Administracdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das
propostas ou exigir das licitantes que seja demonstrada, conforme disposto no item
6.25.4. ou 6.26.4.

6.28. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pela licitante, no prazo
indicado, desde que ndo haja majoragao do preco.

6.29. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;
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6.30. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples
Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

6.31. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do
objeto, podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou
da area especializada no objeto.

6.32. Se a proposta ou lance vencedora for desclassificada, serd examinada a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

7. Da habilitacao
7.1. Da Habilitacao juridica:

7.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial respectiva;

7.1.2. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual — CCMEI;

7.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU — ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscri¢cao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

7.1.4. Sociedade empresaria estrangeira com atuacao permanente no pais: Decreto
de autorizacao para funcionamento no Brasil;

7.1.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

7.1.6. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil de Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n°. 5.7564/1971.

7.1.7. Cadastro de Pessoa Fisica — CPF — e Carteira de Identidade;

7.1.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

7.2. Da Habilitacao fiscal, social e trabalhista:



Q&:& PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO MANHUAGU

A 354 ESTADO DE MINAS GERAIS
s/ CNPJ: 18.385.146/0001-68
= Rua Major Custédio, 96 - Centro - CEP 36.940-000 - Fone: (33) 3373 — 1149,

7.2.1. Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

7.2.2. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao domicilio ou sede
do(a) licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

7.2.3. Prova de regularidade perante a Fazenda Federal;
7.2.4. Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual;

7.2.4.1. Caso a licitante seja considerada isento dos tributos estaduais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
certiddo ou declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio
de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislagdo de regéncia.

7.2.5. Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal;

7.2.6. Prova de regularidade relativo a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia de
Tempo de Servico — FGTS —, que demonstre cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei.

7.2.7. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

7.2.8. Cumprimento do disposto no inciso XXXIll do art. 7° da Constituicao da
Republica de 1988 — CR88, conforme Anexo VI.

7.3. Habilitacao técnico-profissional e técnico-operacional:

7.3.1. Certidao ou atestado que demonstrem capacidade operacional na execugéo de
servicos similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superior, bem como documentos comprobatdrios emitidos na forma do § 3° do art.
88 da Lei n°. 14.133/2021.

7.3.1.2. Sera admitido certiddo ou atestado, comprovando que a licitante tenha
realizado concurso publico com quantidades minimas de 125 (cento e vinte e cinco)
vagas de cargos publicos.

7.3.1.3. E vedado limitacdes de tempo e de locais especificos relativas aos atestados.

7.3.1.4. Serao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo
comprovada inidoneidade da entidade emissora.

7.4. Indicagdo do pessoal técnico, das instalacdes e do aparelhamento adequados e
disponiveis para a realizacdo do objeto da licitacdo publica, bem como da
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qualificacdo de cada membro da equipe técnica que se responsabilizara pelos
trabalhos;

7.5. Habilitacao econémico-financeira

7.5.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede
da licitante.

7.6. Da habilitacao por declaracao

7.6.1. Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitacdo da Previdéncia Social, previstas em lei e outras normas
especificas ou é desobrigado de cumprir as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitacdo da Previdéncia Social, conforme previsto

em lei e outras normas especifica, conforme Anexo VII.

7.6.2. Se o(a) licitante for a matriz, todos os documentos deverado estar em nome da
matriz, e se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

7.7. Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a
substituicdo ou apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia,
para:

7.7.1. complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados
pelo(a)(s) licitante(s) e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da
abertura do certame;

7.7.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento das propostas.

7.8. Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de licitacdo, apos
provocagao do(a) Agente de Contratacdo, podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitacdo e classificacao.

7.9. Os documentos de habilitagdo podera ser:

7.9.1. apresentada em original, por cdpia ou por qualquer outro meio expressamente
admitido pela Administracao;
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7.9.2. substituida por registro cadastral emitido pela Administragcdo, desde que o
registro tenha sido feito em obediéncia ao disposta na Lei n°. 14.133/2021.

7.9.3. As ME's e EPP’s, por ocasido da participacdo nesta Concorréncia, deverao
apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovagdo de
regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que estas apresentem alguma restricao.

7.9.3.1. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e
trabalhista, serd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento que o(a) licitante for declarado(a) vencedor(a) desta
Concorréncia, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administragcdo, para
regularizagdo da documentacdo, para pagamento ou parcelamento do débito e para
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddao
negativa.

7.9.3.2. A nao regularizacdo da documentagao, no prazo previsto no item 7.10.3.1.,
implicara a decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas
na Lei n°. 14.133/2021, sendo facultada a Administracdo convocar o(a)(s) licitante(s)
remanescente(s), na ordem de classificagdo, para assinatura do contrato
administrativo, ou revogar a licitagéo.

8. Das impugnacoes, dos pedidos de esclarecimentos e dos recursos

1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de licitagdo por
irregularidade na aplicagao da Lei n°. 14.133/2021 ou para solicitar esclarecimento
sobre os seus termos, devendo protocolar o pedido até 03 (trés) dias Uteis antes da
data de abertura do certame.

8.1.1. A impugnacao ou o esclarecimento poderao ser protocolados pelos seguintes
meios:

8.1.2. e-mail licitacao.santanadomanhuacu@yahoo.com

8.1.3. Rua Major Custddio, n°. 96, bairro Centro, cidade de Santana do Manhuagu,
estado de Minas Gerais.

8.1.4. A resposta a impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada no

e-mail licitacao.santanadomanhuacu@yahoo.com no prazo de até 03 (trés) dias Uteis,
limitando ao Ultimo dia anterior a data de abertura do certame.

8.2. Dos atos da Administracdo decorrentes deste Concorréncia cabem:

8.2.1. recurso, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contado da data de intimacdo ou de
lavratura da ata, em face de:
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8.2.1.1. julgamento de propostas;
8.2.1.2. ato de habilitacao ou inabilitacao de licitante;
8.2.1.3. anulagdo ou revogacao do Concorréncia;

8.2.1.4. extincdo do contrato administrativo, quando determinada por ato unilateral
e escrito da Administracao;

8.2.2. pedido de reconsideracao, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contado da data de
intimacao, relativa a ato do qual nao caiba recurso hierarquico.

8.3. Quando ao recurso apresentado em virtude do disposto nos subitens 8.2.1.1 e
8.2.1.2 serao observadas as seguintes disposi¢oes:

8.3.1. a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusdo, e o prazo para apresentagdo das razdes recursais sera iniciado na data de
intimagao ou lavratura da ata de habilitacao ou inabilitacao.

8.3.2. a apreciacao dar-se-a em fase Unica.

8.4. O recurso e o pedido de reconsideragéo terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

8.5. O prazo para apresentacao de contrarrazdes sera de 03 (trés) dias Uteis e tera
inicio na data de intimagdo pessoal ou de divulgacao da interposi¢do do recurso.

8.5.1. A intimacao pessoal podera ser feita por meio eletronico, tal como: e-mail.

8.6. Sera assegurado a licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

8.7. O recurso de que trata o subitem 8.2 sera dirigido a autoridade que tiver editado
o ato ou proferido a decisdo recorrida, que, se ndo reconsiderar o ato ou a decisao
no prazo de 03 (trés) dias Uteis, encaminhard o recurso com a sua motivagao a
autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez)
dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

8.8. Na elaboracao de suas decisOes, a autoridade competente sera auxiliada pelo
orgao de assessoramento juridico, que devera dirimir davidas e subsidia-la com as
informacdes necessarias.

8.9. O acolhimento do recurso implicara invalidacao apenas de ato insuscetivel de
aproveitamento.
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9. Das penalidades da licitagao publica

9.1. O(A) licitante ou o(a) Contratado(a) sera responsabilizada administrativamente
pelas seguintes infragdes:

9.1.1. der causa a inexecucao parcial do contrato administrativo;
9.1.2. der causa a inexecucgao parcial do contrato administrativo que cause grave dano
ao Contratante ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

9.1.3. der causa a inexecucao total do contrato administrativo;
9.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

9.1.5. ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

9.1.6. ndo celebrar o contrato administrativo ou ndo entregar a documentagao exigida
para a contratacao administrativa, quando convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta;

9.1.7. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagao
administrativa sem motivo justificado;

9.1.8. apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a dispensa eletronica ou execucao do contrato
administrativo;

9.1.9. fraudar a licitagdo publica ou praticar ato fraudulento na execucado do contrato
administrativo;

9.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
9.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

9.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.
9.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as
seguintes sangoes:

9.2.1. Adverténcia: quando o(a) Contratado(a) der causa a inexecucao parcial do
contrato administrativo, sempre que nao se justificar aimposicdo de penalidade mais
grave (§ 2° do art. 156 da Lei n°. 14.133/2021);

9.2.2. Impedimento de licitar e contratar administrativamente: quando praticadas as
condutas descritas nas alineas 9.1.2, 9.1.3, 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6 e 9.1.7 do subitem acima
deste contrato administrativo, sempre que ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave (§ 4° do art. 156 da Lei n°. 14.133/2021);
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9.2.3. Declaragdao de inidoneidade para licitar e contratar administrativamente:
quando praticadas as condutas descritas nas alineas 9.1.8, 9.1.9, 9.1.10,9.1.11 € 9.1.12
do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas 9.1.2,9.1.3,9.1.4, 9.1.5,9.1.6
e 9.1.7, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (§ 5° do art. 156 da
Lei n°. 14.133/2021)

9.3. Multa:

9.3.1. moratoria de 5% (cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

9.3.1.1. O atraso superior a 45 (quarenta e cinco) dias autoriza ao Contratante a
promover a rescisao do contrato administrativo por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da
Lei n. 14.133/2021.

9.3.2. compensatoéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato
administrativo, no caso de inexecugao total do objeto;

9.4. A aplicagdo das sangdes previstas neste contrato administrativo ndo exclui, em
hipotese alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante
(8 9° do art. 156 da Lei n°. 14.133/2021)

9.5. Todas as san¢Oes previstas neste contrato administrativo poderao ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7° da Lei n°. 14.133/2021).

9.6. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa da Contratante no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157 da Lei n°.
14.133/2021)

9.7. Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante o(a) Contratado(a), além da
perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (8 8° do art. 156 da Lei n°. 14.133/2021).

9.8. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data
do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

9.9. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa a(o) Contratado(a), observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133/2021, para as penalidades
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de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou

contratar.

9.10. Na aplicacao das sancdes serdao considerados (§ 1° do art. 156 da Lei n°.
14.133/2021):

9.10.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
9.10.2. as peculiaridades do caso concreto;

9.10.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
9.10.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

9.10.5. a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orienta¢des dos érgdos de controle.

9.11. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133/2021, ou em
outras leis de licitacbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846/2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei n°. 14.133/2021).

9.12. A personalidade juridica do(a) Contratado(a) podera ser desconsiderada sempre
que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos
atos ilicitos previstos neste contrato administrativo ou para provocar confusdo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracao,
a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo
ou controle, de fato ou de direito, com o(a) Contratado(a), observados, em todos os
casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia
(art. 160 da Lei n°. 14.133/2021).

9.13. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicagdo da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢oes
por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas — CEIS — e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP
—, instituidos no ambito do Poder Executivo Federal (art. 161 da Lei n°. 14.133/2021).

9.14. As san¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°®
14.133/2021.
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10. Da gestao do contrato administrativo

10.1. A gestdo do contrato administrativo esta prevista no TR.

11. Da entrega do objeto

11. A entrega do objeto esta prevista no TR.

12. Das condicoes de pagamento

12. As condigdes ou critérios de pagamento estdo previstas no TR.

13. Da matriz de alocacao de riscos entre Contratante e Contratada

13.1. A matriz de risco ndo é obrigatdria nesta contratacdo administrativa, conforme
§ 1° do art. 3° do Decreto n°. 27, de 31 de Marco de 2023.

14. Do contrato administrativo

14.1. Apos a adjudicagdo e homologagdo da contratacdo administrativa, bem como
prestacdo de garantia de até 5% (cinco por cento) do contrato administrativo, sera
firmado o contrato administrativo.

14.2. Na hipétese de suspensdo do contrato administrativo por ordem ou
inadimplemento da Administracao, o(a) Contratado(a) ficara desobrigado de renovar
a garantia ou de endossar a apolice de seguro até a ordem de reinicio da execugado
ou adimplemento pela Administracao.

14.3. O(A) licitante vencedor(a) terda o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados na
data da convocacao, para assinar o contrato administrativo, sob pena de decair o
direito a contratacdo administrativa, sem prejuizo das sangdes previstas.

14.3.1. O prazo previsto para assinatura do contrato administrativo podera ser
prorrogado 01 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo justificada da licitante
vencedora e aceita pela Administragao.

14.4. Sera facultada a Administragdo, quando a convocada ndo assinar o contrato
administrativo, convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagao, para
a celebragdo do contrato administrativo nas condi¢des propostas pela licitante
vencedora.

14.5. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital de convocagao
para a contratacdo administrativa, ficara as licitantes liberadas dos compromissos
assumidos.
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14.6. Na hipotese de nenhum(a) licitante aceitar a contratacao nos termos do subitem
14.3, a Administracao observados o valor estimado e sua eventual atualizacao nos
termos deste edital, podera:

14.6.1. convocar of(a)s licitantes remanescentes para negociacdao, na ordem de
classificacdo, com vistas a obtenc¢do de preco melhor, mesmo que acima do prego da
adjudicataria;

14.6.2. adjudicar e celebrar o contrato administrativo nas condi¢cdes ofertadas pelas
licitantes remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a
negocia¢ao de melhor condigao.

14.7. A recusa injustificada da adjudicataria em assinar o contrato administrativo no
prazo estabelecido pela Administracdo caracterizara o descumprimento total da
obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas e a
imediata perda da garantia de proposta em favor da Administragao.

14.8.a regra prevista no subitem 8.6 ndo se aplicara as licitantes remanescentes
convocados na forma do subitem 14.6.1.

14.9. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante a Administragédo para
a assinatura do contrato administrativo, a Administragdo poderd encaminha-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento — AR — ou
meio eletronico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
a contar do seu recebimento.

14.10. O prazo do contrato administrativo é de 12 (doze) meses contados de sua
assinatura).

14.11. Na assinatura do contrato administrativo, a licitante vencedora apresentara os
documentos de habilitacao que estiverem vencidos.

15. Das disposicoes gerais

15.1. Os documentos serdao produzidos por escrito com data e local de sua realizagao
e assinatura dos responsaveis.

15.2. O desatendimento de exigéncias meramente formais que ndo comprometam a
afericdo de qualificagdo da licitante ou a compreensao do conteldo de sua proposta
ndo importara seu afastamento da licitacdo publica ou a invalidagdo do Processo
Administrativo de Licitacdo Publica.
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15.3. A prova de autenticidade de copia de documento publico ou particular podera
ser feita perante agente da Administracao, mediante apresentacdo de original ou de
declaragdo de autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal.

15.5. O reconhecimento da firma somente sera exigido quando houver duvida de
autenticidade, salvo imposicao legal.

15.6. Os atos serdo preferencialmente digitais, de forma a permitir que sejam
produzidos, comunicados armazenados e validados por meio eletronico.

15.7. Eventuais modificagdes no edital implicardo nova divulgacdo na mesma forma
de sua divulgacao inicial, além do cumprimento dos prazos dos atos e procedimentos
originais, exceto quando a alteragdo nao comprometer a formulacado das propostas.

15.8. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pela(s)
licitante(s), cujo prazo nao conste deste edital, devera ser atendido o prazo indicado
pelo(a) Agente de Contratagdo na respectiva notificacao.

15.9. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente
transferida para o 1° (primeiro) dia util subsequente, no mesmo horéario
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario.

15.10. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o
envio de lances observardao o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para
contagem de tempo e na documentacao relativa ao procedimento.

15.11. As normas disciplinadoras deste edital serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacao da disputa entre as licitantes, desde que ndo comprometam o interesse
da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagdo
administrativa.

15.11. O(A)(s) licitante(s) assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de
suas propostas e a Administragdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo de
contratacao.

15.12. Integram este Aviso, para todos os efeitos, os seguintes anexos:
15.12.1. Anexo | — ETP;
15.12.2. Anexo Il - TR;

15.12.3. Anexo |l - Termo de Credenciamento;
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15.12.4. Anexo IV — Declaracao de que no ano-calendario de realizacao da licitacao
publica ainda nao tenha celebrado contratos administrativos com a Administragdo
Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins
de enquadramento como EPP;

15.12.5. Anexo V — Minuta de Proposta com Declaracao de que sua proposta
econdmica compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na CR/88;

15.12.6. Anexo VI — Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art.
7° da CR/88;

15.12.7. Anexo VIl — Declaracao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos
para pessoa com deficiéncia e para reabilitacdo da Previdéncia Social, previstas em

lei e outras normas especificas;
15.12.8. Anexo VIII — Contrato Administrativo.

Santana do Manhuagu — MG, 02 de Dezembro de 2024.

ELTON NASCIMENTO GUERRA
Secretario Municipal de Administragao.
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ANEXO |
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Processo Administrativo de Licitacdo Publica n°. 056/2024
Concorréncia n°. 005/2024

1. Descricao da necessidade da contratacao, considerando o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico

1.1. O Poder Executivo Municipal se encontra com o seguinte problema a ser
resolvido: prover cargos publicos efetivos vagos no ambito do Poder Executivo
Municipal, necessitando, portanto, da realizacdo de concurso publico, uma vez que
o Poder Executivo Municipal e o MPMG celebraram Termo de Ajustamento de
Conduta — TAC — no Procedimento Administrativo n°. 02.16.0394.0048455/2023-41
para tal finalidade.

2. Demonstracao da previsao da contrataciao no plano de contratac¢oes anual,
sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o
planejamento da Administracao

2.1. Considerando que o Plano de Contrata¢cdes Anual — PCA — é facultativo (inciso
VIl do art. 12 da Lei n° 14.133/2021), esta Administragdo nao fizera para este

exercicio financeiro.

3. Dos requisitos da contratacao administrativa

3.1. A contratacao administrativa devera observar os seguintes requisitos:
3.1.1. sustentabilidade ambiental.

3.2. E vedada a subcontratacdo, parcial ou total do objeto.

3.3. Sera exigida a garantia da contratacdo de que trata o art. 96 e seguintes da Lei
n° 14.133/2021, no percentual de 5% (cinco por cento) do valor do contrato
administrativo, conforme regras que serdo previstas neste instrumento.
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3.4. A garantia as modalidades caucdo e fianca bancaria devera ser prestada em 10
(dez), contado da data de homologacdo da licitagdo publica e anterior a assinatura
do contrato administrativo.

3.5. A garantia na modalidade seguro-garantia devera ocorrer no prazo de 01 (um)
més, contado da data de homologacao da licitagdo publica e anterior a assinatura do
contrato administrativo.

3.6. O prazo de vigéncia da apolice sera igual ou superior ao prazo estabelecido no
contrato administrativo e devera acompanhar as modificacdes referente a vigéncia
deste mediante a emissao do respectivo endosse pela seguradora.

3.7. O seguro-garantia continuara em vigor mesmo se o(a) contratado ndo tiver pago
o prémio nas datas convencionadas.

4. Das estimativas das quantidades para a contratacao, acompanhadas das
memorias de calculo e dos documentos que lhes dao suporte, que considerem
interdependéncias com outras contratacoes, de modo a possibilitar economia
de escala

4.1. As estimativas das quantidades para a contratacdao administrativa sdo as

seguintes:
CARGA
CARGOS p
. ESCOLARIDADE | VENCIMENTO HORARIA VAGAS
PUBLICOS
SEMANAL
Agente

o Nivel de Ensino
Comunitério de o N 60 - A 40 HS 04
, Médio completo.

Saude

Agente Nivel de Ensino
. o - N 60 - A 40 HS 02
Epidemiolégico Médio completo.

Nivel Superior
completo -
Bacharel em

Direito - com

Advogado . N 60 40 HS 01

Inscricdo na

Ordem dos

Advogados do

Brasil.
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Assistente Social
do CRAS

Nivel Superior
Completo em

Assisténcia Social.

N 51

30 HS

01

Assistente Social

Nivel de Ensino
Curso Superior
Completo em

Assistente Social,

com registro no
Conselho
Regional de
Servico Social.

N 51

30 HS

02

Assistente Social
Escolar

Nivel de Ensino
Curso Superior
Completo em

Assistente Social,

com registro no
Conselho
Regional de
Servico Social.

Vencimento

inicial nivel I,

Padrao “A”

30 HS

01

Auxiliar
Administrativo do
CRAS

Nivel de Ensino
Médio completo

N 44

40 HS

01

Auxiliar
Administrativo |

Nivel de Ensino
Médio completo

N 44

40 HS

12

Auxiliar de
Servigos Gerais

Nivel Elementar
de ensino.

N 29-A

40 HS

50

Contador

Nivel de ensino
Superior
Completo em
Ciéncias.
Contabeis, com
registro no
Conselho
Regional de
Contabilidade.

N 72

40 HS

01

Coveiro

Nivel Elementar.

N 29-A

40 HS

03
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Nivel de

Formacao

Superior
completo em

Enfermagem -

Enfermeiro N 51 40 HS 04

com inscricao no
Conselho
Regional de
Enfermagem —
COREN.

Nivel de

Formacao

Superior
completo em

Enfermagem -

Enfermeiro PSF N 51 40 HS 01

com inscri¢ao no
Conselho
Regional de
Enfermagem —
COREN.

Nivel de
Formacao
Superior
completo em
Enfermagem —
Enfermeiro RT com N 55 40 HS 01
inscricao/Registro
no Conselho
Regional de
Enfermagem —
COREN.

Nivel de
formacao
. Superior
Farmacéutico N 45 40 HS 01
completo em

Farmacia. Com

registro
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profissional do
Conselho
Regional de
Farmacia.

Fiscal de Obras e Nivel de Ensino
. . N 29-A 40 HS 01
Tributos Médio completo.

) Nivel Elementar
Gari . N 29-A 40 HS 05
de ensino.

Mecéanico de )

L Nivel Elementar
Magquinas Pesadas ) N 44 40 HS 02
de ensino.
e Leves

Nivel Superior
Completo em
Médico PSF Medicina e N 105 40 HS 03
Registro no
Orgao de Classe.

Nivel de Ensino )
Vencimento

inicial nivel I, 30 HS 18
Padrao "A”

Monitor Superior
Pedagogico completo em
Pedagogia.

) Nivel Elementar
Motorista . N 44 40 HS 30
de ensino.

Curso Superior
Nutricdo com
S Conselho

Nutricionista . N 33 30 HS 01
Regional de
Nutricionistas

(CRN) MG.

Nivel de ensino
Superior
. Completo em
Odontoldgico PSF ) N 63 40 HS 01

Odontologia e
Registro no

Orgao da Classe.

Operador de Nivel Elementar
L , N 44 40 HS 02
Maquinas Pesadas de ensino.
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Nivel Elementar

Operario ) N 29-A 40 HS 14
de ensino.
Nivel Superior Vencimento
Pedagogo Completo em inicial nivel |, 25 HS 03
Pedagogia. Padrao "A"
Pedreiro Nivel Elementar. N 44 40 HS 08
Nivel Superior Vencimento
Professor PI Completo em inicial nivel I, 25 HS 32
Pedagogia. Padrao "A"
Jornada de
trabalho variavel,
de acordo com a
demanda da rede
municipal de
ensino, fixada em
) horas/aula
Possuir Curso de i
. . semanais, com
Licenciatura o
. ) atividades
especifica na area )
Vencimento extraclasse,
correspondentee | . . .
Professor PII i inicial nivel |, devendo cumprir 04
Registro no s )
L. Padrao “A preferencialmente
Orgéo da Classe. )
, jornada de 25
Quando for o ) i
., (vinte e cinco)
caso i
horas semanais,
sendo 1/3 (um
terco) delas
destinadas ao
exercicio de
atividades
extraclasse;
Nivel Superior
Completo de .
: Vencimento
o ensino em e
Psicologo Escolar ) ] inicial nivel |, 30 HS 1
Psicologia, com e
Padrao “A

Registro no
Conselho
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Regional de
Psicologia.
Reciclador de Nivel Elementar
, L0 . N 29-A 40 HS 10
Residuos Sélidos de ensino.
Nivel de Ensino
Técnico de Médio completo
. N 29-A 40 HS 23
Enfermagem e Registro no
Orgao da Classe.
Nivel de Ensino
Técnico de Médio completo
) N 29-A 40 HS 01
Enfermagem PSF e Registro no
Orgao da Classe.
Técnico de Saude Nivel de Ensino
L N 29-A 40 HS 02
Bucal PSF Médio completo.
Técnico de Nivel de Ensino
. . L N 43-A 24 HS 01
Radiologia Médio completo.
. ) Nivel Elementar
Tratorista Agricola ) N 44 40 HS 01
de ensino.
o Nivel Elementar
Vigia ) N 29-A 40 HS 04
de ensino.
. ) ) Vencimento
Auxiliar de Nivel de Ensino L
. . o inicial nivel |, 40 HS 15
Educacgao Infantil | Médio completo. .
Padrao “A"

4.2. Ndo ha memoriais de calculos e documentos que lhe dédo suporte, que
considerem interdependéncias com outras contratacdes, de modo a possibilitar
economia de escala.

5. Do levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas
possiveis, e justificativa técnica e economica da escolha do tipo de solucido a
contratar

5.1. Apos levantamento de mercado, encontrou-se as seguintes alternativas possivel:
1) realizar de concurso publico de forma direta; 2) realizacdo de concurso publico de
forma indireta, tendo sido escolhido como tipo de solugdo a contratar a seguinte
contratacao de forma indireta.
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5.1.1. A justificativa técnica da escolha do tipo de solucao a contratar se da porque a
Administracdo nao possui know-how para a realizacao de concurso publico de forma
direta, considerando, ainda, que, ndo é comum que a Administragcdo Publica assim
proceda, o que pode gerar estranheza ou questionamento por parte dos 6rgaos de
controle. Assim, a realizacdo de concurso publico de forma indireta traz maior

seguranca, competéncia, dinamismo e inovagao.

5.1.2. A justificativa econdmica da escolha do tipo de solucdo a contratar se da
porque a Administracdo podera, através de um Unico contrato administrativo e sem
despender de recursos humanos, materiais e financeiros outros, ter servicos de
organizagao, operacionalizagdo e realizagdo de concurso publico para o provimento
de cargos publicos efetivos.

6. Da estimativa do valor da contratacao, acompanhada dos precos unitarios
referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte,
que poderdao constar de anexo classificado, se a Administracao optar por
preservar o seu sigilo até a conclusao da licitacao

6.1. A estimativa do valor da contratacdo administrativa sera calculada na etapa
subsequente deste processo administrativo (art. 23 ¢/c inciso Il do art. 72 da Lei n°.
14.133/2021).

7. Da descricao da solugao como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas
a manutencao e a assisténcia técnica, quando for o caso

7.1. A solucdo que se busca e o provimento de cargos publicos efetivos no ambito
do Poder Executivo Municipal, cumprindo o TAC celebrado no Procedimento
Administrativo n°. 02.16.0394.0048455/2023-41;

7.2. Nao ha exigéncias relacionadas a manutengdo e a assisténcia técnica,
considerando a natureza da contratacdo administrativa.

8. Da justificativa para o parcelamento ou nao da contratacao

8.1. O parcelamento ndo sera adotado, pois o objeto a ser contratado configura
sistema Unico e integrado e ha a possibilidade de risco ao conjunto do objeto
pretendido em caso de parcelamento.
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9. Do demonstrativo dos resultados pretendidos em termo de economicidade e
de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis

9.1. O resultado pretendido em termos de economicidade e melhor aproveitamento
dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis se da porque a
Administracdo poderd, através de um Unico contrato administrativo e sem despender
de recursos humanos, materiais e financeiros outros, ter servicos de organizagao,
operacionalizagdo e realizagdo de concurso publico para o provimento de cargos
publicos efetivos.

10. Das providéncias a serem adotadas pela Administracio previamente a
celebracao do contrato administrativo, inclusive quanto a capacitacao de
servidores publicos municipais para fiscalizacao e gestao contratual

10.1. A Administragdo nado possui providéncias a serem adotadas previamente a
celebragdo do contrato administrativo.

11. Das contratagoes correlatas e/ou interdependentes

11.1. Nao existem contratacbes correlatas e/ou interdependentes no ambito da
Administracao.

12. Da descricao de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros
recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e
refugos, quando aplicavel

12.1. Nao existe impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras.

13. Do posicionamento conclusivo sobre a adequacao da contratacao para o
atendimento da necessidade a que se destina

13.1. Considerando a necessidade de prover cargos publicos efetivos a conclusao
gue se chega neste ETP é de que o mais adequado é a abertura de Concorréncia para
contratacdo de prestacdo de servicos para organizacdo, operacionalizagdo e
realizagdo de concurso publico para o provimento de cargos publicos efetivos, cujo
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critério de julgamento sera o de menor precgo (inciso XXXVIIl do art. 6° da Lei n°.
14.133/2021).

14. Das disposicoes gerais

14.1. Admite-se que os elementos constantes do ETP sejam retificados durante a
elaboracdo do Termo de Referéncia — TR.

14.2. Faz parte integrante deste ETP:
14.2.1. Anexo | — TAC e seus Termos Aditivos;

12.2.2. Anexo Il — Lei Complementar n°. 003/2011, Lei Complementar n°. 018/2019 e
alteragoes.

Santana do Manhuagu — MG, 02 de Dezembro de 2024.

Elton Nascimento Guerra
Secretario Municipal de Administragao.
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ANEXO Il
TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo de Licitacdo Publica n°. 056/2024
Concorréncia n°. 005/2024.

1. Da definicdo do objeto

1.1. Contratacao de prestacao de servicos para organizagao, operacionalizagdo e
realizacdo de concurso publico para o provimento de cargos publicos efetivos,
conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia — TR:

CARGA
CARGOS .
. ESCOLARIDADE | VENCIMENTO HORARIA VAGAS
PUBLICOS
SEMANAL
Agent
gerT ? _ Nivel de Ensino
Comunitario o N 60 - A 40 HS 04
, Médio completo.
de Saude
Agente Nivel de Ensino
: o - N 60 - A 40 HS 02
Epidemioldgico | Médio completo.
Nivel Superior
completo -
Bacharel em
Direito - com
Advogado . N 60 40 HS 01
Inscricdo na
Ordem dos
Advogados do
Brasil.
Assistente Nivel Superior
Social do CRAS Completo em N 51 30 HS 01
Assisténcia Social.
Assistente Nivel de Ensino
, , N 51 30 HS 02
Social Curso Superior
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Completo em
Assistente Social,
com registro no

Conselho
Regional de
Servico Social.

Nivel de Ensino
Curso Superior
Completo em

. . . Vencimento
Assistente Assistente Social,

i ] inicial nivel I, 30 HS 01
Social Escolar | com registro no e
Padrao “A
Conselho
Regional de

Servico Social.

Auxiliar i .
o ) Nivel de Ensino
Administrativo o N 44 40 HS 01
Médio completo
do CRAS

Auxiliar ) .
o ] Nivel de Ensino
Administrativo o N 44 40 HS 12
| Médio completo

Auxiliar de Nivel Elementar
. . . N 29-A 40 HS 50
Servigos Gerais de ensino.

Nivel de ensino
Superior
Completo em
Ciéncias.
Contador Contabeis, com N 72 40 HS 01
registro no
Conselho
Regional de
Contabilidade.

Coveiro Nivel Elementar. N 29-A 40 HS 03

Nivel de
Formacao
Enfermeiro Superior N 51 40 HS 04
completo em

Enfermagem —
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com inscri¢ao no
Conselho
Regional de
Enfermagem —
COREN.

Enfermeiro PSF

Nivel de
Formacao
Superior
completo em
Enfermagem —
com inscri¢gao no
Conselho
Regional de
Enfermagem -
COREN.

N 51

40 HS

01

Enfermeiro RT

Nivel de
Formacao
Superior
completo em
Enfermagem —
com
inscricao/Registro
no Conselho
Regional de
Enfermagem —
COREN.

N 55

40 HS

01

Farmacéutico

Nivel de
formacao
Superior
completo em
Farmacia. Com
registro
profissional do
Conselho
Regional de
Farmacia.

N 45

40 HS

01
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Fiscal de Obras | Nivel de Ensino
. . N 29-A 40 HS 01
e Tributos Médio completo.
) Nivel Elementar
Gari . N 29-A 40 HS 05
de ensino.
Mecanico de
Maquinas Nivel Elementar
. N 44 40 HS 02
Pesadas e de ensino.
Leves
Nivel Superior
Completo em
Médico PSF Medicina e N 105 40 HS 03
Registro no
Orgao de Classe.
Nivel de Ensino )
) . Vencimento
Monitor Superior L
o inicial nivel |, 30 HS 18
Pedagogico completo em .
. Padrao “A"
Pedagogia.
) Nivel Elementar
Motorista . N 44 40 HS 30
de ensino.
Curso Superior
Nutricdo com
L Conselho
Nutricionista . N 33 30 HS 01
Regional de
Nutricionistas
(CRN) MG.
Nivel de ensino
Superior
Odontolégico Completo em
) N 63 40 HS 01
PSF Odontologia e
Registro no
Orgao da Classe.
Operador de ,
. Nivel Elementar
Maquinas . N 44 40 HS 02
de ensino.
Pesadas
. Nivel Elementar
Operario i N 29-A 40 HS 14
de ensino.
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Nivel Superior Vencimento
Pedagogo Completo em inicial nivel |, 25 HS 03
Pedagogia. Padrao "A"
Pedreiro Nivel Elementar. N 44 40 HS 08
Nivel Superior Vencimento
Professor Pl Completo em inicial nivel |, 25 HS 32
Pedagogia. Padrao "A"
Jornada de
trabalho variavel,
de acordo com a
demanda da rede
municipal de
ensino, fixada em
. horas/aula
Possuir Curso de i
. . semanais, com
Licenciatura .
. ) atividades
especifica na area .
Vencimento extraclasse,
correspondentee | . . | .
Professor PlII i inicial nivel |, devendo cumprir 04
Registro no s )
e Padrao “A preferencialmente
Orgéo da Classe. )
, jornada de 25
Quando for o ) )
., (vinte e cinco)
caso .
horas semanais,
sendo 1/3 (um
terco) delas
destinadas ao
exercicio de
atividades
extraclasse;
Nivel Superior
Completo de
ensino em .
., . . Vencimento
Psicologo Psicologia, com L
) inicial nivel |, 30 HS 1
Escolar Registro no .
Padrao “A”
Conselho
Regional de

Psicologia.
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Reciclador de )
, Nivel Elementar
Residuos ) N 29-A 40 HS 10
o de ensino.
Sélidos

Nivel de Ensino
Técnico de Médio completo
, N 29-A 40 HS 23
Enfermagem e Registro no

Orgao da Classe.

L. Nivel de Ensino
Técnico de o

Médio completo

Enfermagem ) N 29-A 40 HS 01

PSE e Registro no

Orgao da Classe.

Técnico de ) )

i Nivel de Ensino
Saude Bucal oo N 29-A 40 HS 02
Médio completo.

PSF
Técnico de Nivel de Ensino
) . , N 43-A 24 HS 01
Radiologia Médio completo.
Tratorista Nivel Elementar
j ) N 44 40 HS 01
Agricola de ensino.
o Nivel Elementar
Vigia ) N 29-A 40 HS 04
de ensino.
Auxiliar de ) i Vencimento
. Nivel de Ensino L
Educacao o inicial nivel |, 40 HS 15
) Médio completo. .
Infantil Padrdo “A"

1.2. Os cargos publicos, bem como as vagas poderao ser aumentados, diminuidos
ou excluidos até a publicagdo do edital.

1.3. O prazo do contrato é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato
administrativo.

2. Da fundamentacao da contratacao administrativa

2.1. A fundamentacao da contratacdo administrativa como um todo esta no Estudo
Técnico Preliminar — ETP — (§ 1° do art. 18 da Lei n°. 14.133/2021).

3. Da descricao da solugao como um todo, considerando todo o ciclo de vida do
objeto
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3.1. A descricao da solucao como um todo esta no ETP (inciso VIl do § 1° do art. 18
da Lei n°. 14.133/2021).

4. Dos requisitos da contratacao administrativa

4.1. Os requisitos da contratacao administrativa estdao no ETP (inciso Ill do § 1° do art.
18 da Lei n°. 14.133/2021).

5. Do modelo de execugao do objeto

5.1. Cabera a Contratada realizar todo o concurso publico e garantir a completa e
efetiva consecugdo do objeto explicitado neste TR, com a observancia das normas
legais incidentes e das disposi¢des que se seguem, conforme a seguir:

5.2. Elaboracao do Edital

5.2.1. A Contratada, com aval da Comissdo de Concurso Publico, designada por
Portaria a ser publicada posteriormente, elaborard o Edital do Concurso Publico,
dentro das normas e legislacao vigentes, que devera conter todas as informacdes
necessarias relativas ao concurso publico, e inclusive cronograma, conteldo
programatico e sugestdes bibliograficas, submetendo o mesmo a aprovagdo do
Prefeito Municipal, o qual é a autoridade competente para subscrever o edital,
podendo este contar com a Advocacia Geral Municipal ou Assessoria Juridica para
dar a sua aprovacao.

5.2.2. Para discussdo e elaboragdo do Edital, a Contratada devera disponibilizar
pessoal técnico, que se reunira na Prefeitura Municipal de Santana do Manhuacu em
horario de expediente com a Comissdo do Concurso Publico, Prefeito Municipal ou
outrem, conforme a exigéncia e necessidades destes.

5.2.3. A Contratada devera disponibilizar endereco eletrénico na internet para
atender as exigéncias disposta no Edital, conforme este TR, durante todo o prazo de
validade do concurso.

5.3. Divulgacgao

5.3.1. A Contratada se responsabilizara, as suas expensas, pela divulgacdo do
concurso publico através de extratos do Edital de abertura das inscricGes em jornal
de grande circulagdo no Estado, em jornal de circulagao regional do Municipio de
Santana do Manhuacu/MG, no Jornal Oficial do Estado de Minas Gerais, bem como
no site e imprensa oficial da Contratada.

5.3.1. A Contratada podera confeccionar cartazes para divulgacao do Concurso
Publico, a serem afixados em locais publicos e de grande circulacdo de pessoas.
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Disponibilizara também, todas as informagdes pertinentes ao concurso publico em
site, em link exclusivo ao concurso publico, podendo ser disponibilizado link com
direcionamento ao site da Prefeitura Municipal de Santana do Manhuagu/MG ou
vice-versa.

5.4. Inscri¢coes

5.4.1. O Valor da inscricdo sera de R$ 60,00 (sessenta reais) para cargos que exijam
ensino igual ou inferior ao médio e R$ 80,00 (oitenta reais) para cargos de nivel
superior.

5.4.2. O valor das inscri¢des sera recolhido ao Tesouro do Poder Executivo de Santana
do Manhuagu, em conta bancaria cujo cddigo e agéncia serdo apresentados
oportunamente pela Administracao.

5.4.3. A contratada devera receber as inscrigdes dos candidatos pelo periodo minimo
de 60 (sessenta) dias, salvo se outro for acordado e permitido pelas normatizacoes
gue regem o concurso publico, com estrutura para atender as seguintes obrigacdes:

5.4.3.1. As inscrigdes para o concurso publico deverao ser realizadas por intermédio
da internet, na pagina da instituicio Contratada, disponivel 24 horas,
ininterruptamente, durante todo o periodo de inscrigdo.

5.4.3.2. Disponibilizar paginas em website para o processamento das inscri¢des.

5.4.3.3. Possibilitar ao candidato indicar, na ficha de inscricdo, endereco de e-mail
valido para atender a exigéncia do disposto neste Termo de Referéncia.

5.4.3.4. Possibilitar ao candidato indicar se tem necessidades especiais, se deseja
concorrer as vagas reservadas a pessoas com deficiéncia, se necessita de condi¢oes
especiais/tempo adicional para realizacdo do certame, se € preto ou pardo e se
deseja concorrer as vagas reservadas aos negros, €, ainda, se exerce ou exerceu a
funcao de jurado.

5.4.3.5. Permitir que, na ficha de inscricdo dos candidatos que se declararem com
deficiéncia, seja possivel escolher, dentre as condi¢des especiais que poderao ser
oferecidas no certame, qual a mais adequada ao seu caso. E, também, que haja
campo com a opgao “outras” para que os candidatos possam especificar a condi¢éo
de que necessitem para a realizacao da prova.

5.4.3.6. Organizar as inscri¢des dos candidatos para formagdo de banco de dados.

5.4.3.7. Manter estrutura fisica para receber os documentos necessarios a inscricao
preliminar.
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5.4.3.8. Encaminhar ao Contratante lista com as inscri¢des preliminares deferidas e as
indeferidas, no prazo de 7 (sete) dias a contar do fim do periodo de inscri¢des.

5.4.3.9.1. Disponibilizar, para consulta individualizada do candidato, no endereco
eletronico da Contratada, a fundamentacdo objetiva sobre o indeferimento da
inscricao preliminar até o final do certame.

54.3.10. Receber e analisar os recursos interpostos contra o indeferimento da
inscricao preliminar.

5.4.3.10.1. A andlise dos recursos devera ocorrer no prazo de 03 (cinco) dias, a contar
do fim do prazo para interposicao dos recursos e nesse mesmo prazo a Contratada
devera encaminhar ao Contratante o resultado da analise com a respectiva
fundamentacao técnico-juridica dos deferimentos ou indeferimentos dos recursos.

5.4.3.10.2. Disponibilizar, para consulta individualizada do candidato, no endereco
eletronico da Contratada, a fundamentacdo objetiva sobre o deferimento ou
indeferimento do recurso.

5.4.4. Possibilitar a isencao do valor da inscricao aos candidatos amparados pela Lei
Municipal se existir ou Lei Estadual n® 8.795/2008 ou inscrito no Cadastro Unico para
Programas Sociais do Governo Federal — CadUnico —, regulamentado pelo Decreto
Federal n® 6.135/2007.

5.4.4.1. Analisar e julgar os pedidos de isen¢do do valor da inscri¢do, encaminhando,
em até 05 (cinco) dias ap6s o término do prazo estabelecido para o recebimento
desses pedidos, a listagem dos requerentes, em ordem alfabética, com o respectivo
resultado, para publicagdo, acompanhado da fundamentacdo técnico-juridica da
decisdo, com mencao expressa das razdes do indeferimento.

5.4.4.1.1. Cabera a Contratada oferecer aos candidatos cujos pedidos de isencao do
pagamento da inscricdo forem deferidos, os mesmos servicos oferecidos aos
candidatos pagantes, como aplicacdo de provas, andlise de recursos, condigdo
diferenciada (caso necessario), recebimento e analise de documentacao e titulos,
dentre outros;

5.4.4.1.1.1. O valor relativo as inscricdes dos candidatos isentos ndo sera descontado
do valor total do Contrato.

5.4.4.2. Disponibilizar, para consulta individualizada do candidato, no endereco
eletronico da Contratada, a fundamentacdo objetiva sobre o indeferimento do
pedido de isencao do valor da inscricao até o final do certame.
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5.4.4.3. Manter estrutura fisica para receber os documentos necessarios aos pedidos
de isencao.

5.4.4.4. Receber e analisar os recursos dos candidatos contra o indeferimento do
pedido de isencao do valor da inscrigao.

5.4.4.5. Encaminhar, em até 03 (trés) dias apos o término do prazo de interposicdo
dos recursos contra o indeferimento dos pedidos de isen¢do do valor da inscricao,
tabela com o resultado dos recursos para publicacdo, acompanhada da
fundamentacao técnico-juridica mencionando expressamente as razdes que
motivaram a decisao.

5.4.4.6. Disponibilizar, para consulta individualizada do candidato, no endereco
eletronico da Contratada, a fundamentacao sobre o resultado dos recursos contra o
indeferimento dos pedidos de isen¢ado do valor da inscri¢do até o final do certame.

54.5. Receber e analisar a regularidade dos laudos médicos dos candidatos
concorrentes as vagas reservadas a pessoas com deficiéncia, o requerimento de
tempo adicional ou de condigdo especial para realizacao das provas e/ou justificativa
acompanhada de parecer emitido por especialista da area de sua deficiéncia.

5.4.5.1. Analisar o contelddo e a tempestividade dos laudos médicos entregues pelos
candidatos concorrentes as vagas reservadas a pessoas com deficiéncia e daqueles
que, por alguma razao, solicitarem condicao especial para realizacao das provas.

5.4.5.2. A Contratada devera ater-se aos aspectos formais do laudo, especificamente:
tratar-se de original ou copia autenticada em cartorio, a tempestividade da entrega
e a emissdo com antecedéncia prevista no edital. A comprovacao da deficiéncia
declarada pelo candidato sera feita, posteriormente, por Comissao Multiprofissional
designada pelo Prefeito Municipal.

5.4.6. Receber e analisar a viabilidade dos pedidos de condi¢des diferenciadas e/ou
tempo adicional para a realizacdo das provas, encaminhando, em até 10 (dez) dias
apos o encerramento das inscrigdes, o resultado para publicacdo, acompanhado da
fundamentacao técnico-juridica contendo as razdes do indeferimento.

5.4.6.1. Disponibilizar, para consulta individualizada do candidato, no endereco
eletronico da Contratada, a fundamentacdo sobre o indeferimento do pedido de
condicbes diferenciadas e/ou tempo adicional para a realizagdo das provas, o
indeferimento da inscricdo nas vagas reservadas as pessoas com deficiéncia até o
final do certame.
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54.6.2. Receber e analisar os recursos interpostos pelos candidatos contra o
indeferimento dos pedidos de condi¢bes diferenciadas e/ou tempo adicional para a
realizacao das provas e contra o indeferimento da inscricdo nas vagas reservadas as
pessoas com deficiéncia.

5.4.6.3. Encaminhar a Comissao de Concurso Publico, em até 03 (trés) dias apos o
término do prazo de recursos contra o indeferimento dos pedidos de condicbes
diferenciadas e/ou tempo adicional para a realizacdo das provas e contra o
indeferimento da inscricdo nas vagas reservadas as pessoas com deficiéncia, o
resultado, acompanhado da fundamentagao técnico-juridica contendo as razdes do
indeferimento.

5.4.6.4. Disponibilizar, para consulta individualizada do candidato, no endereco
eletronico da Contratada, a fundamentacao sobre o resultado dos recursos contra o
indeferimento dos pedidos de condi¢des diferenciadas e/ou tempo adicional para
realizacao de provas e contra o indeferimento da inscricdo nas vagas reservadas as
pessoas com deficiéncia, até o final do certame.

5.4.6.5. Manter estrutura fisica para receber o atestado médico, o requerimento de
condigdo diferenciada, o requerimento de candidato com deficiéncia que necessitar
de tempo adicional para a realizagdo das provas e os documentos que oOs
acompanharem, podendo a Administracdo ceder bens moveis e imdveis para tanto,
desde que ndo prejudique os servi¢os publicos.

5.4.6.6. Para inclusdo na lista de candidatos inscritos como deficientes, devera ser
observado o resultado da analise realizada.

5.4.7.1. uma lista geral dos inscritos, incluidos os candidatos com deficiéncia;
5.4.7.2. uma lista somente com os nomes dos candidatos com deficiéncia;

5.4.7.3. uma lista contendo a relagé@o geral dos candidatos com a inscri¢ao preliminar
indeferida, incluidos os candidatos com deficiéncia;

5.4.8.4. uma lista contendo a relagdo dos candidatos com deficiéncia que tiveram a
inscricao preliminar indeferida;

54.8.5. uma lista contendo a relagdo dos candidatos inscritos como negros que
tiveram a inscricao preliminar indeferida.

5.4.9. Emitir relatorios em Excel com os dados cadastrais dos candidatos inscritos, em
ordem alfabética, tais como: nome completo, CPF, data de nascimento, endereco
completo, telefone fixo e celular, endereco de e-mail, que deverdo ser enviados ao
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Contratante, no prazo de até 7 (sete) dias, contado da data do encerramento das
inscricoes.

5.4.10. Disponibilizar ao candidato, mediante sua senha particular, para consulta e
impressao, o comprovante de inscri¢cdo no endereco eletronico da Contratada.

54.10.1. O comprovante de inscricio (disponivel para consulta e impressdo
individualizada no endereco eletronico da Contratada) devera conter todos os dados
pessoais do candidato tais como: nome completo, endereco, CEP, telefone fixo e
celular, CPF, data de nascimento, e-mail, dia, local e horario da realizacdo da prova
objetiva seletiva, devendo ser disponibilizado em até 05 (cinco) dias antes da data da
realizacdo da referida prova.

5.4.11. Processar e analisar os requerimentos das candidatas lactantes, de acordo
com as determinacdes do Edital.

5.4.12. As inscri¢des observarao, obrigatoriamente, as disposi¢des, conforme a seguir:

5.4.12.1. declaragcdo de que a formalizacdo da inscricdo implicara a aceitacao, pelo
candidato, de todas as regras e condicOes estabelecidas no edital de abertura de
inscrigoes;

5.4.12.2. declaracao de que os dados pessoais tais como: nome completo, endereco,
CEP, telefone fixo e celular, CPF, data de nascimento, e-mail, ou informacdes e
eventuais documentos fornecidos pelo candidato serdo considerados de sua inteira
responsabilidade;

5.4.12.3. os candidatos com deficiéncia deverdao cumprir os mesmos procedimentos
descritos nos itens anteriores;

5.4.12.4. no ato da inscricao, o candidato deficiente, que desejar concorrer as vagas
reservadas, devera declarar ser pessoa com deficiéncia e estar ciente de que a
avaliacdo sobre a compatibilidade da deficiéncia com a funcdo judicante sera
empreendida no estagio probatério a que se submetera o candidato.

5.4.12.5. o candidato com deficiéncia podera solicitar, se for o caso, por escrito, no
ato da inscricao, condigdes especiais para a realizacao das provas, conforme previsto
no & 2° do art. 40 do Decreto n° 3.298/1999.

5.4.13. Sera de responsabilidade da Contratada toda a logistica e disponibilizagdo de
material para o recebimento das inscricdes, sendo que para este fim sera
providenciando os seguintes materiais:
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5.4.13.1. Manual do Candidato: A Contratada providenciara a elaboracao e impressao
do Manual do Candidato, para ser disponibilizado aos candidatos, contendo o Edital
completo, além de seus anexos, conteudo programatico e sugestdes bibliograficas,
cronograma das atividades, entre outras informacdes pertinentes ao certame.

5.4.13.2. Roteiro de Inscricao: A Contratada devera preparar um roteiro de orientacgao,
visando obter uniformidade no processo de inscricio. Do roteiro constardo
esclarecimentos sobre o processo de inscricao, recomendacdes aos candidatos,
dentre outras informacdes pertinentes.

5.5. Dos procedimentos necessarios ao recebimento de inscricao dos candidatos

5.5.1. Colocar a disposicdo na sua pagina da internet, com opgéo para impressao: o
edital de abertura de inscri¢des, instru¢des para o recolhimento do valor da inscri¢ao
com a opgao de preenchimento on-line, o boleto bancario para pagamento, o
Comprovante Definitivo de Inscricdo — CDI — e todos os comunicados e andamentos
relativos ao certame.

5.5.2. Gerar boleto de cobranca para cada inscricdo de candidato em conformidade
com as especificacbes técnicas recebidas da instituicdo financeira indicada pelo
Contratante, para recolhimento do valor da inscricao.

5.5.2.1. O boleto de cobranca deve ser disponibilizado no endereco eletronico da
Contratada ao final da inscricdo de cada candidato no concurso.

5.5.2.2. A Contratada devera solicitar ao Contratante as orientacdes e os dados
necessarios da instituicdo financeira, para que os boletos de cobranga do valor da
inscricao sejam gerados.

5.5.2.3. E de responsabilidade do Contratante o 6nus referente a taxa de emissdo dos

boletos.

5.5.3. Incluir a informacdo do ndmero de inscri¢do no coédigo de barras ou possuir
uma forma de atribuir o pagamento do valor ao niUmero de inscrigdo do candidato.

5.5.4. Processar diariamente as informacgdes referentes ao pagamento do valor da
inscricdao, mediante arquivo de retorno, em formato padrdao Febraban,
disponibilizado pela instituicdo financeira indicada pelo Contratante.

5.5.5. Consolidar os dados bancarios de pagamentos de inscricdo para registrar as
inscricdes confirmadas.

5.5.6. Emitir relatérios com os candidatos inscritos no concurso, sempre que
solicitado pelo Contratante.
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5.6. Atendimento aos candidatos
5.6.1. A contratada devera:

5.6.1.1. Colocar a disposicao dos candidatos, apos a publicacdo do edital e durante a
vigéncia do contrato administrativo, dentro das dependéncias da Contratada, equipe
de atendimento devidamente treinada, a fim de orientd-los em todas as etapas do
concurso publico, por meio de e-mail, fax, telefone, carta ou pessoalmente, no
periodo das 8h as 18h, sem quaisquer Onus para os candidatos e que nao implique
acréscimos aos precos contratados.

5.6.1.2. Responder aos questionamentos formulados pelos candidatos em tempo
habil para garantir a participacdo desses nas etapas relacionadas a consulta. As
duvidas que extrapolem o edital devem ser encaminhadas ao Contratante para
avaliacao.

5.6.1.3. Disponibilizar a todos os candidatos inscritos, mediante senha individualizada
cadastrada pelo candidato, na pagina da contratada, na internet, CDI contendo:
numero de inscricdo, nome completo, nimero do documento de identidade, local e
endereco da realizacdo das provas, caracteristica da vaga (ampla concorréncia,
reservada a pessoa com deficiéncia ou aos negros).

5.6.1.4. Colocar a disposi¢ao dos candidatos, na pagina na internet, em link proprio,
mediante a senha individualizada cadastrada pelo candidato, consulta ao local de
provas por nome e numero de inscri¢do, permitindo obter informagdes idénticas as
contidas no cartao de que trata este Termo de Referéncia.

5.7. Prova objetiva

5.7.1. A prova objetiva seletiva sera realizada na data estabelecida no cronograma de
atividades.

5.7.2. A prova objetiva seletiva contera 60 (sessenta) questdes de multipla escolha
sendo que cada questao contera 04 (quatro) opgdes de respostas, A, B, C e D, das
quais apenas 01 (uma) estara correta.

5.7.3. A prova objetiva versara sobre matérias a serem definidas pela Contratante, de
acordo com cada cargo publico, com aval da Comissao de Concurso Publico.

5.7.4. A Contratada devera providenciar os meios necessarios para a realizacao das
provas em Santana do Manhuacu, sendo 01 (um) dia de prova, preferencialmente no
domingo, com duracao maxima de 03 (trés) horas.
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5.7.5. A Contratada devera providenciar os meios necessarios para a realizagdo da
prova objetiva seletiva, com estrutura para atender as seguintes obrigacdes:

5.7.5.1. Formatar e imprimir os cadernos de provas e as folhas de respostas, que

deverao conter as instru¢cdes necessarias a realizagdo da prova.
5.7.5.2. Providenciar e imprimir as folhas de resposta personalizadas.

5.7.5.3. Embalar os cadernos de provas e folhas de resposta em pacotes identificados,
que garantam o sigilo do conteudo e distribui-los em conformidade com a
alocacao/distribuicdo dos candidatos.

5.7.5.4. Manter os cadernos de provas impressos em malotes lacrados, mantendo o
seu sigilo.

5.7.5.5. Disponibilizar espaco fisico na cidade de Santana do Manhuagu para
aplicagdo das provas em quantidade compativel com o numero de candidatos
efetivamente inscritos, observando-se a proporcao de candidatos por sala, atentando
para que a escolha recaia sobre locais com facilidade de acesso, inclusive aos
candidatos inscritos como deficientes, com seguranga, com salas arejadas, cujas
carteiras estejam em bom estado de conservacgado e sejam confortaveis, podendo o
Contratante autorizar o uso de bens publicos, tal como, escolas, desde que nao
prejudique a prestagdo de servigos publicos.

5.7.5.6. Providenciar o atendimento das condi¢des diferenciadas e/ou tempo
adicional aos candidatos inscritos como deficientes ou aqueles que, por alguma
razdo, solicitaram condicOes especiais para realizacdo da prova e as candidatas
lactantes, que tiverem seus pedidos deferidos.

5.7.6. Providenciar as seguintes listas, que deverao ser utilizadas na aplicacao da
Prova Escrita e Pratica:

5.7.7.1. Listas de Presenca;

5.7.6.2. Termo de Inviolabilidade das Provas, devidamente assinado por no minimo 2
(dois) candidatos;

5.7.6.3. Registro de ocorréncias para cada sala, devidamente assinado por no minimo
2 (dois) candidatos;

5.7.6.4. Relatorios necessarios a aplicacao das provas.

5.7.7. Utilizar pessoal especializado e com experiéncia anterior em processos
similares, nas areas técnica, pedagogica, de informatica e logistico-administrativa.
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5.7.8. Disponibilizar apoio técnico e pedagdgico a Comissao de Concurso Publico.

5.7.9. Providenciar pessoal de apoio treinado para a realizacao das provas: seguranga,
porteiro, ascensorista, faxineiro, 02 (dois) fiscais em cada sala, intérprete de libras,
fiscal ledor, fiscal para auxilio transcricao, caso seja necessario, fiscal de corredor e
de banheiros, médico, enfermeiro, coordenadores de equipe, etc.

5.7.9.1. Arcar com o pagamento dos trabalhadores, bem como com todo e qualquer
encargo trabalhista, previdenciario, tributario e outros advindos da prestacao de
servico destes.

5.7.10. Disponibilizar estrutura de tecnologia da informacdo, indispensavel ao
cumprimento das obrigagdes estabelecidas determinadas neste Termo de
Referéncia.

5.7.11. Disponibilizar documento préprio para registro de ocorréncias nas salas de
aplicacao de provas.

5.7.11.1. Encaminhar relatério das ocorréncias registradas a Comissao de Concurso
Publico, para as providéncias cabiveis, em até 03 (trés) dias apds a data de aplicacao
das provas.

5.7.12. A Contratada deverd oferecer condi¢des diferenciadas para aplicagdo de
provas aos candidatos com deficiéncia, indicadas no formuladrio de inscricdo,
conforme TR.

5.7.13. A folha de resposta das questdes da prova objetiva seletiva devera ser
personalizada e identificada por meio de mecanismo de seguranca.

5.7.14. A folha de resposta da prova objetiva seletiva devera ser adequada ao sistema
de correcdo e avaliagdo por meio de leitora dtica e sistema de processamento de
dados.

5.7.15. O preenchimento e a assinatura do candidato na folha de respostas serao
feitos, obrigatoriamente, a tinta indelével.

5.7.16. A Contratada devera recolher as impressdes digitais dos candidatos, conferir,
nessa oportunidade, os dados pessoais constantes no CDI com o documento
apresentado, especialmente, nome, assinatura e data de nascimento.

5.7.16.1. As retificagdes dos dados pessoais dos candidatos deverdo constar em
relatorio de ocorréncia, o qual devera ser encaminhado ao Contratante.
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5.7.17. O caderno de questbes e a folha de respostas das provas deverdo ser
produzidos em impressoras de alto desempenho, que garantam a qualidade de
impressao e a legibilidade, utilizando no corpo do texto uma fonte de tamanho, no

minimo, nove pontos.

5.7.18. Os cadernos de provas e as folhas de respostas deverdo conter as instru¢des
necessarias a realizacao da prova.

5.7.19. Os cadernos de questdes deverdo ser montados, impressos, conferidos,
embalados, lacrados e produzidos em quantidade suficiente as necessidades do
concurso publico.

5.7.20. O layout da capa do caderno de prova deve ser previamente aprovado pelo
Contratante.

5.7.21. Todo material impresso deve ser produzido em parque grafico proprio, com
acesso restrito a equipe da instituicdo contratada, que podera ser verificado pelo
Contratante.

5.7.22. Encaminhar ao Contratante para publicacdo, em até 02 (dois) dias apos a
realizacdo da prova, o gabarito oficial preliminar da prova objetiva seletiva.

5.7.23. Divulgar, apds a realizacdo da prova, o gabarito oficial preliminar e as
guestdes da prova objetiva seletiva no endereco eletrénico da Contratada, apds a
referida publicagéo.

5.7.24. Receber os recursos contra o gabarito e/ou questdes da prova objetiva
seletiva, conforme estabelecido neste TR e encaminha-los diretamente aos
Examinadores das disciplinas, em até 02 (dois) dias, apds encerramento do prazo
recursal.

5.7.25. Processar, em até 02 (dois) dias da devolucdo pelos Examinadores do
resultado dos recursos interpostos contra o gabarito e/ou questdes da prova objetiva
seletiva, as consequentes alteragbes no gabarito oficial, bem como a deciséo
fundamentada dos recursos supracitados.

5.7.26. Encaminhar ao Contratante, para publicagdo, em até 03 (trés) dias contados
da devolucao do resultado pelos Examinadores: a) o resultado dos recursos, b) o
gabarito oficial (pds-recursos), ¢) a relagdo dos candidatos habilitados na prova
objetiva seletiva.
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5.7.27. Disponibilizar, para consulta individualizada do candidato, mediante senha,
no endereco eletronico da Contratada, na mesma data da publicacdo, a
fundamentacao técnico-juridica do deferimento/indeferimento.

5.7.28. Disponibilizar, durante os 02 (dois) dias seguintes a publicagdo do gabarito
oficial pos-recursos, a folha de resposta da prova objetiva seletiva, por meio digital,
para consulta individualizada no endereco eletrénico da Contratada.

5.7.29. Receber os recursos contra o resultado da prova objetiva seletiva, desde que
se refira a erro no nUmero de acertos, conforme estabelecido neste TR.

5.7.30. Processar, em até 02 (dois) dias apos o término do prazo para apresentacao
dos recursos contra o resultado da prova objetiva seletiva, desde que se refira a erro
no numero de acertos, a consequente alteracdo no resultado, bem como a decisao
fundamentada dos recursos supracitados.

5.7.31. Disponibilizar, para consulta individualizada do candidato, mediante senha,
no endereco eletronico da Contratada, na mesma data da publicacdo, a
fundamentacao técnico-juridica do deferimento/indeferimento.

5.7.32. Encaminhar ao Contratante, para publicacdo, em 01 (um) dia apds o prazo
citado no subitem 5.7.30:

5.7.32.1. a relacdo dos candidatos habilitados na prova objetiva seletiva (pds

recursos);

5.7.32.2. a relagao de convocados para a segunda etapa, quando houver. Ressalte-se
gue todos os candidatos empatados na ultima posicdo devem ser convocados,
mesmo que ultrapasse a quantidade acima estabelecida.

5.7.33. Para cumprimento das alineas “5.7.32.1" e "5.7.32.2", do subitem acima, a
Contratada devera enviar: 02 (duas) listas: sendo a primeira, uma lista geral incluidos
os candidatos com deficiéncia; a segunda, uma lista somente com os nomes dos
candidatos com deficiéncia.

5.6.34. A Contratada devera processar o resultado da prova objetiva seletiva
conforme definido no edital.

5.7. Prova escrita

5.7.1. A Contratada devera providenciar os meios necessarios para a realizagdo das
provas escritas para os seguintes cargos publicos efetivos: Advogado e Contador,
sendo 01 (um) dia de prova, com duragao de 02 (duas) horas.
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5.7.2. A Prova escrita sera realizada nas datas estabelecidas no cronograma de
atividades.

5.7.3. Formatar e imprimir os cadernos de provas, sendo que em havera questdes
discursivas, formuladas pela Contratada com aval da Comissao de Concurso Publico.

5.7.3.1. Os cadernos de provas deverao conter espaco proprio para rascunho.

5.7.4. Embalar os cadernos de provas e folhas de respostas em pacotes identificados,
em conformidade com a alocacdo/distribuicdo dos candidatos.

5.7.5. Manter os cadernos de provas impressos em malotes lacrados.
5.7.6. Manter sigilo das questdes de provas.

5.7.7. Providenciar e imprimir as folhas de respostas, que contenham parte
destacavel, personalizada e cédigo de barras para posterior desidentificacao.

5.7.8.1. O cédigo de barras devera ser impresso no espaco destacavel e na folha de
respostas que sera encaminhada a Comissdo do Concurso Publico.

5.7.9. Providenciar as seguintes listas, que deverao ser utilizadas na aplicacao da
Prova Escrita:

5.7.9.1. Listas de Presenca;

5.7.9.2. Termo de Inviolabilidade das Provas, devidamente assinado por, no minimo,
2 (dois) candidatos;

5.7.9.3. Registro de ocorréncias para cada sala, devidamente assinado por, no
minimo, 2 (dois) candidatos;

5.7.9.4. Relatorios necessarios a aplicacdo das provas.

5.7.10. Disponibilizar documento préprio para registro de ocorréncias nas salas de
aplicacao de provas.

5.7.10.1. Encaminhar relatério das ocorréncias registradas a Comissao de Concurso
Publico, para as providéncias cabiveis, em até 03 (trés) dias apds a data de aplicacao
das provas.

5.7.11. Disponibilizar espacos fisicos em Santana do Manhuagu para a aplicagdo das
provas em quantidade compativel com o numero de candidatos convocados
verificando facilidade de acesso, seguranga, conforto e observadas as condicbes
diferenciadas deferidas, podendo o Contratante disponibilizar bens publicos, tais
como, escolas, desde que ndo prejudique os servigos publicos.
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5.7.11.1. Para cada candidato, deverao ser disponibilizados espaco e mobiliario que
possibilitem a realizagcdo da prova, bem como a acomodacgao do material de consulta,
devendo ser diminuida a proporc¢ado de alunos por sala.

5.7.12. Utilizar pessoal especializado e com experiéncia anterior em processos
similares, nas areas técnica, pedagdgica, de informatica e logistico-administrativa,
devidamente treinado.

5.7.12.1. Providenciar fiscais de sala que receberao treinamento, preferencialmente
com conhecimentos juridicos, podendo utilizar servidores e magistrados do
Contratante e arcar com o pagamento destes profissionais.

5.7.12.1.1. Um dos fiscais de sala, preferencialmente com conhecimentos juridicos,
devera ficar responsavel pela verificagdo do material de consulta do candidato.

5.7.12.2. Disponibilizar apoio técnico e pedagdgico a Comissao de Concurso Publico
para avaliar a elaboracédo das provas.

5.7.12.3. Providenciar pessoal de apoio treinado para a realizacdo da prova:
seguranca, porteiro, faxineiro, fiscais de sala, fiscal de corredor, médico, enfermeiro,
coordenadores de equipe e, caso seja necessario, ascensorista, intérprete de libras,
fiscal ledor, fiscal para auxilio transcricao, etc.

5.7.12.3.1. Os fiscais transcritores, ledores, intérpretes de libras, dentre outros,
deverdo ter, preferencialmente, curso superior, preferencialmente na area juridica.

5.7.12.4. Providenciar as condig¢des diferenciadas e/ou tempo adicional deferidos aos
candidatos, para realizagdo da prova escrita.

5.7.12.5. Arcar com o pagamento dos trabalhadores, bem como, com todo e qualquer
encargo trabalhista, previdenciario, tributario e outros advindos da prestacdao de
servico destes.

5.7.13. Providenciar lanche para Comissao de Concurso Publico, servidores publicos
municipais do Contratante que atuardo nesta fase do certame, o qual devera ser
oferecido durante todo o dia de realizagdo da prova. O lanche devera ter, ao menos:
agua mineral, suco, café, 02 (dois) tipos de frutas, bolo e pao de queijo.

5.7.14. Encaminhar a Comissdo de Concurso, em até 03 (trés) dias apos a data de
aplicacao da prova escrita, a prova desidentificada para fins de correcao.

5.7.15.1. Ap0os a corregao das provas, cabera a contratada verificar a utilizagdo correta
do idioma oficial.
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5.7.16. Encaminhar ao Contratante, em até 02 (dois) dias apds a identificacdo da
prova escrita em sessdo publica, a relacdo dos candidatos aprovados na prova escrita,
em 02 (duas) listas: sendo a primeira uma lista geral dos inscritos, incluidos os
candidatos com deficiéncia; a segunda, uma lista somente com os nomes daqueles

com deficiéncia.

5.7.17. Disponibilizar aos candidatos, em 02 (dois) dias apds a publicagdo da lista dos
aprovados na prova escrita, para consulta individualizada, a vista da referida prova e
do espelho de correcao, por meio de arquivo digitalizado, na pagina da Contratada,
pelo prazo de 02 (dois) dias.

5.7.18. Receber, protocolizar e autuar os recursos contra o resultado da prova escrita
no prazo de 05 (cinco) dias a contar do fim da consulta individualizada a prova.

5.7.18.1. Encaminhar a Comissao de Concurso Publico os recursos acima referidos,
devidamente codificados, em 01 (um) dia ap6s o prazo estabelecido no subitem
5.7.15.

5.7.18.2. Analisar os recursos interpostos no que tange a utilizagdo correta do idioma
oficial.

5.7.19. Elaborar e encaminhar a Comissao de Concurso Publico 02 (duas) listas dos
candidatos habilitados, sendo a primeira uma lista geral, incluindo os candidatos com
deficiéncia, a segunda, contendo apenas os nomes dos candidatos com deficiéncia.

5.7.19.1. Disponibilizar no site da contratada, para consulta individualizada dos
candidatos, a fundamentacao objetiva do deferimento/indeferimento dos recursos
contra a segunda prova escrita.

5.7.19.2. As listas supracitadas deverdo ser encaminhadas a Comissdao de Concurso
Publico no prazo de 05 (cinco) dias contados da publicacao do resultado dos recursos
contra o resultado da segunda prova escrita.

5.7.20. Participar das sessOes publicas, nas dependéncias do Contratante em data
definida pela Comissao, para identificacdo das provas escritas, divulgacao das notas,
bem como para julgamento dos recursos interpostos.

5.7.20.1. A Contratada devera levar as provas a referida sessdo e processar os
resultados.

5.8. Prova Pratica
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5.8.1. A Contratada devera providenciar local e toda a logistica para realizagdo da
Prova Pratica para os seguintes cargos publicos: Motorista, Operador de Maquinas
Pesadas e Tratorista Agricola.

5.8.1.1. A Contratada devera disponibilizar espaco fisico em Santana do Manhuacu
para a aplicacao das provas, compativel com o nimero de candidatos convocados,
verificando facilidade de acesso, seguranca, conforto e observadas as condi¢des
diferenciadas deferidas, podendo o Contratante autorizar o uso de bem publico para
tanto.

5.8.2. A Prova Pratica sera realizada nas datas estabelecidas no cronograma de
atividades.

5.8.3. A contratada devera providenciar todos os meios para a realizagdo da Prova
Pratica, nos seguintes moldes e mediante aprovagado prévia do Contratante:

5.8.4. Providenciar o espaco fisico e toda a logistica para a realizacdo das provas.

5.8.4.1. O espaco fisico devera ser localizado em Santana do Manhuagu e compativel
com o numero de candidatos habilitados e com o atendimento as condicbes
diferenciadas deferidas, garantindo a seguranga, conforto e as condi¢des de
acessibilidade, podendo o Contratante autorizar o uso de bem publico para tanto,
desde que ndo prejudique os servi¢os publicos.

5.8.4.2. Providenciar mobiliarios, materiais, equipamentos, inclusive tecnolégico, e
etc,, suficiente para atender a Comissdo de Concurso Publico, a equipe de trabalho
do Contratante, os candidatos e o publico em geral.

5.8.4.3. A Contratada devera providenciar lanche para os candidatos, o qual devera
ser servido e reposto constantemente durante todos os dias de realiza¢do das provas,
contendo, ao menos: agua mineral, café, biscoitos e pao de queijo.

5.8.4.4. Providenciar lanche e almogo para a Comissao de Concurso Publico e para a
equipe do Contratante que atuar nesta etapa do certame.

5.8.4.4.1. O lanche devera ser servido e reposto constantemente durante todo o
periodo de realizagao das provas e devera conter, ao menos: agua mineral, suco, café,
dois tipos de frutas, bolo, dois tipos de salgados e pao de queijo.

5.8.4.4.2. O almogo, incluindo bebida (suco ou refrigerante) e sobremesa, devera ser
fornecido em restaurante proximo ao local de prova, cuja aprovacdo devera ser
submetida ao Contratante em até 10 (dez) dias antes da realizacdo da Prova Pratica.
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5.8.4. A contratada devera providenciar equipe de apoio para a realiza¢do das provas,
tais como: segurancgas, porteiros, ascensoristas, faxineiros, médicos, enfermeiros,
garcons, recepcionistas, agentes de credenciamento, fiscais, coordenadores de
equipe, entre outros, em quantidade compativel com o numero de candidatos
habilitados para esta etapa do certame.

5.8.4.1. Cabera a contratada arcar com o pagamento e demais encargos trabalhistas,
previdenciarios, tributarios e outros advindos da prestacao de servicos.

5.8.5. Providenciar as condicbes diferenciadas e/ou tempo adicional deferidos aos
candidatos durante a realizacao da prova.

5.8.6. A contratada devera providenciar a recepgdo e o credenciamento dos
candidatos, utilizando equipe em quantidade suficiente.

5.8.6.1. Os candidatos recebidos e credenciados deverao ser alocados em sala de
espera reservada, onde haja equipe munida de detectores de metais, bem como local
especifico e seguro para o acondicionamento de seus pertences.

5.8.7. A contratada devera providenciar a gravagao de audio e video da Prova Pratica
de cada candidato, em arquivo digital.

5.8.7.1. Apds a realizacao das provas, copias dos arquivos digitais contendo as
gravacdes referentes a cada candidato deverao ser encaminhadas ao Contratante.

5.8.8. A Contratada devera processar o resultado da prova pratica conforme definido
no edital.

5.8.9. O Contratante podera disponibilizar bens para a realizagcdo da prova pratica.
5.9. Banca Examinadora

5.9.1 - Para elaboragao das provas, a Contratada devera contar com uma experiente
Banca Examinadora, composta por professores e profissionais em cada uma das
matérias que compdem as provas objetivas do Concurso Publico, sendo de
responsabilidade da Contratada a selecdo, contratacdo e pagamento destes
profissionais.

5.9.2 - Cada membro da banca assume a responsabilidade pela elaboragao e sigilo
das questdes, assinando termo de responsabilidade e confidencialidade.

5.10. Classificacao Final

5.10.1. A classificagdo dos candidatos habilitados obedecera a ordem decrescente;
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5.10.1.1. Em nenhuma hipétese havera arredondamento de nota, desprezadas as
fracOes além do centésimo nas avaliagdes de cada etapa do certame.

5.10.2. A contratada devera providenciar as listas de classificacao final, sequndo a
ordem decrescente da nota final, observados os critérios estabelecidos no edital.

5.10.3. A contratada devera providenciar o desempate das notas finais, caso
necessario, e elaborar as listas de classificacdo final em atendimento as
determinacdes e critérios de desempate estabelecidos no Edital.

5.10.4. Providenciar as listas de classificacao final, atendidos os critérios estabelecidos
no edital, e encaminha-las ao Contratante no prazo de 5 (cinco) dias apds a
publicagdo do resultado dos recursos interpostos contra a pontuagédo de titulos,
sendo 3 (trés) listas:

5.10.4.1. a primeira, uma lista geral dos inscritos pelo, incluidos os candidatos com
deficiéncia.

5.104.2. a segunda, uma lista somente com os nomes dos candidatos com
deficiéncia;

5.10.5. A contratada também devera:

5.10.5.1. Receber, protocolizar, autuar, organizar e analisar os recursos interpostos
contra a classificacao final.

5.10.5.2. Encaminhar os recursos contra a classificacdo final ao Contratante, em até 3
(trés) dias apds o término do prazo de recurso.

5.10.5.3. Os recursos deverao ser enviados ao Contratante acompanhados de minuta
de decisao elaborada pela contratada.

5.10.6. Providenciar as listas de classificagao final (pds-recursos) e encaminha-las ao
Contratante no prazo de 03 (trés) dias a contar da publicacdo do resultado dos
recursos, em 3 (trés) listas.

5.10.7. Disponibilizar, no enderego eletronico da contratada, na mesma data da
publicagao, as listas de classificagdo final.

5.11. Locais de aplicagcao das provas

5.11.1. A Contratada devera providenciar os meios necessarios para a realizacao das
provas em Santana do Manhuagu, podendo o Contratante autorizar o uso de bens
publicos, tais como, escolas, desde que ndo prejudique os servicos publicos.
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5.11.2. Os locais de aplicacdao das provas deverdo ser selecionados entre aqueles que
possuam infraestrutura adequada para permitir a boa acomodacdo fisica dos
candidatos, facilidade de acesso, inclusive para pessoas com deficiéncia, e sinalizagcdo
para orientar a movimentacao dos candidatos no dia das provas.

5.11.3. Os locais indicados para a aplicacao das provas devem ser submetidos ao
Contratante, com endereco completo de cada local, para avaliagio quanto ao
aspecto de localizagdo, facilidade de acesso e acomodagdes neste TR, sendo
facultado ao Contratante recusar um ou mais locais indicados e solicitar nova
indicacao.

5.11.4. Todos os locais deverdo dispor de banheiros femininos e masculinos, de facil
acesso aos candidatos com necessidades especiais, bebedouros coletivos, iluminagdo
e ventilacao adequadas.

5.11.5. Em cada local de prova deve haver, pelo menos, uma sala especifica para
lactantes e também sala especifica para a Coordenagao.

5.12. Pessoal

5.12.1. A Contratada devera selecionar e treinar profissionais em quantidade
suficiente para garantir o atendimento aos candidatos, em cada etapa do certame,
conforme previsto neste TR.

5.12.2. A Contratada deverd, ainda, selecionar e capacitar o pessoal que atuara na
aplicagdo dos instrumentos de avaliagdo, inclusive com treinamento especifico para
proceder a identificagdo dos candidatos.

5.12.3. O Contratante se reserva o direito de exigir a comprovacao dos treinamentos
referidos nos itens acima ou acompanhar a sua realizacao, se for o caso.

5.12.4. Para aplicacdo da prova objetiva seletiva, escrita e pratica, a Contratada devera
colocar a disposicao, de acordo com o numero de candidatos, equipe composta por:
fiscais de sala, fiscais para acompanhar os candidatos ao banheiro e ao bebedouro,
munidos de detector de metal; fiscais para recebimento de aparelhos eletronicos;
transcritores, ledores e intérpretes de libras, médicos que deverao estar presentes
nos locais de provas; serventes; segurancas; representantes da instituicao, por local
de prova, para coordenar a aplicacéo.

5.12.4.1. Os profissionais que atuardo como transcritores, ledores, intérprete de libras,
dentre outros, auxiliando os deficientes e candidatos que porventura necessitarem
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de condicao diferenciada, deverao ter, no minimo, curso superior, preferencialmente

na area juridica.

5.12.5. A Contratada devera dispor de Assessoria Técnica, Juridica, Pedagogica e
Linguistica em todas as etapas do concurso, para fins de elaboracdo do edital,
retificaces, provas, comunicados e de instru¢des aos candidatos, analise de recursos
e demais documentos necessarios, auxilio a Comissdo de Concurso Publico.

5.12.6. Os funcionarios da Contratada que possuam acesso as provas antes da
aplicagdo deverdo assinar termo de compromisso a fim de garantir o sigilo em cada
etapa do concurso e declarar que ndao tem conhecimento da participacdo de parente,
até o terceiro grau, no certame e que ndo possuem qualquer vinculo profissional com
instituicdes que oferecam cursos preparatérios para concursos.

5.13. Recursos

5.13.1. A Contratada devera dispor de profissionais legalmente habilitados para
receber, analisar e responder aos eventuais recursos administrativos interpostos por
candidatos ou por terceiros (pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas),
durante a validade do concurso publico.

5.13.1.1. A fundamentacao objetiva da decisdo sobre o deferimento ou indeferimento
de todos os recursos interpostos devera ser disponibilizada, para consulta
individualizada pelos candidatos, no site da contratada, apds autorizagdo do
Contratante.

5.13.2. A interposicdo de recurso dar-se-& conforme especificacoes editalicias,
podendo ser:

5.13.2.1. por meio de formulario préprio, disponivel na internet, na pagina da
instituicdo Contratada;

5.13.2.2. por meio do link correspondente a cada fase recursal com o preenchimento
e envio on-line para a instituicao, mediante recibo;

5.13.2.3. por meio de protocolo da contratada, devendo, assim, haver local adequado
para o recebimento e protocolo dos documentos, contendo a data e horario da
entrega;

5.13.2.4. postado nos Correios, via Sedex ou carta registrada, devendo, assim, haver
local adequado para o recebimento e protocolo dos documentos que devera conter
data e horario da entrega.
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5.13.2.1. Quando houver previsao editalicia de interposi¢cdo de recursos via internet,
o link correspondente a cada fase recursal deverd permanecer disponivel aos
candidatos, das Oh do primeiro dia recursal as 23h59min do ultimo dia recursal.

5.13.3. Serao admitidos recursos, conforme disposto no Edital, contra:
5.13.3.1. o indeferimento do pedido de isencao do valor da inscricao preliminar;

5.13.3.2. o indeferimento de condicao diferenciada e/ou tempo adicional para a
realizacao das provas;

5.13.3.3. o indeferimento da inscricdo preliminar e a nao inclusao do nome do
candidato na lista de inscritos como deficientes;

5.13.3.4. 0 gabarito e/ou conteudo das questdes da prova objetiva seletiva;

5.13.3.5. o resultado da prova objetiva seletiva, desde que se refira a erro no nimero
de acertos (totalizagao dos pontos);

5.13.3.6. o resultado das provas escritas;
5.13.3.7. a pontuagao dos titulos;
5.13.3.8. a classificacao final.

5.13.3.9. Cabe a contratada o recebimento de todos os recursos previstos em edital
e a analise dos descritos nas alineas 5.13.3.1, 5.13.3.2, 5.13.3.3, 5.13.3.4, 5.13.3.5,
5.13.3.6 € 5.13.3.7 do subitem 5.13.3.

5.13.2. Em relacdo aos recursos descritos nas alineas 5.13.3.8 e 5.13.3.9 do subitem
5.13.3 cabe a contratada a elaboracdo de minuta de decisdo, observados o disposto
neste.

5.13.3. Cabera a contratada a analise dos recursos interpostos contra as provas
escritas, no que tange a utilizacdo correta do idioma oficial.

5.13.4. As demais orientagbes serao definidas em conjunto com o Contratante e
constardo no edital do concurso, sendo que outros requerimentos, além dos que
estdo descritos acima, deverdo ser informados ao Contratante.

5.14. Resultados

5.14.1. A Contratada devera encaminhar diretamente ao Contratante as listagens de
candidatos, com os resultados das etapas, em meio 6tico ou eletronico, em
dispositivos moveis de armazenamento, compativeis com a plataforma Windows,
conforme disposi¢oes editalicias e modelo de planilha informado pelo Contratante,
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no prazo do cronograma previsto neste Termo de Referéncia e conforme
discriminado a seguir:

5.14.1.1. relagdo dos candidatos com inscricao preliminar deferida, contendo nimero
de inscricdo, nome completo, CPF, data de nascimento, endereco completo, telefone
fixo e celular, endereco de e-mail; a lista com os referidos dados devera ser enviada
quando solicitada pelo Contratante, conforme a etapa do concurso publico;

5.14.1.2. habilitados, em cada etapa, em ordem alfabética e em ordem decrescente

de notas, contendo: nUmero de inscricdo, nome completo e notas;

5.14.1.3. ndo habilitados, em cada etapa, em ordem alfabética, contendo o motivo da
nao habilitacao;

5.14.1.4. estatistica dos inscritos, presentes, ausentes e habilitados e demais relatérios
— por sexo, cidade, idade, bem como outros que o Contratante solicite em cada etapa
do concurso.

5.14.2. A Contratada devera colocar a disposicdo, em sua pagina na internet, todos
os resultados dos candidatos, com busca por nome e niUmero de inscrigao.

5.143. Para aferir os resultados, a Contratada deverd observar todas as
determinacdes do Edital e encaminha-los ao Contratante conforme determinacdes
presentes neste TR.

5.15. Mecanismos de seguranca

5.15.1. A Contratada deverd atender todas as exigéncias de seguranca e sigilo
contidas no presente TR, em face das especificidades do objeto da contratagao.

5.15.2. Nao sera permitida a subcontratacao de parque grafico para os servicos de
impressao do material do concurso publico.

5.15.3. E de responsabilidade da instituicdo contratada a adocdo de critérios
rigorosos capazes de garantir a seguranca do local de impressdao do material do
certame, atentando-se para as condicdes de seguranca relativas a
producao/impressao, manuseio, separagao e envelopamento do material grafico do
certame e para os recursos humanos envolvidos no processo.

5.15.4. E de responsabilidade da Contratada a adocdo de critérios rigorosos de
seguranca para o software/programa de diagramagao das provas que envolvem, no
processo de desenvolvimento, a jungao entre texto, ilustracdes vetoriais e imagens,
adequando estético e tecnicamente o documento, de forma que possa ser impresso
com qualidade e legibilidade.
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5.15.5. O procedimento de pré-impressdo e aprovacao das provas impressas, em
parque grafico, ficara exclusivamente a cargo da Contratada.

5.15.6. Ap6s a producdo e aprovagao das provas impressas, todos os arquivos
eletrénicos deverdo ser apagados das memorias dos equipamentos.

5.15.7. A visualizacdo do conteudo das provas, mesmo que parcialmente, deve ser
limitada, exclusivamente aos operadores de equipamentos, desde que essa
visualizacao seja indispensavel para a impressdo das provas.

5.15.8. Todo o material descartado durante o processo de acerto dos equipamentos
impressores, refiles, grampeamento, ajustes de qualidade, acabamento e durante a
producao das provas, deve ser segregado, lacrado e mantido sob guarda em local
monitorado até a realizacdao das provas, quando entdo podera ser tratado como
rejeito de produgdao normalmente.

5.15.9. Os cadernos de provas deverao ser lacrados e acondicionados em envelopes
de plastico opaco, com lacre inviolavel, selado com dispositivo proprio (aba
autocolante), de forma a ndo permitir abertura involuntaria, sem danificar a
embalagem. Sobre essa dobra devera ser aposta uma etiqueta de seguranca com
numeracao sequencial. Os envelopes devem ser guardados em ambiente seguro da
instituicdo, com antecedéncia maxima de 05 (cinco) dias da aplicagdo das provas.

5.15.10. Os envelopes de que trata o item anterior deverdo ser identificados com
etiqueta autoadesiva, contendo as informacdes da quantidade de cadernos de
provas, tipo de prova, sala, endereco de destino, cidade, CEP, etc.

5.15.11. O material de aplicacdo das provas devera estar acondicionado em malotes
de lona inviolavel, devidamente lacrado e com cadeado, para o transporte aos locais
das provas, devendo os envelopes serem abertos na presenca dos candidatos,
mediante termo de abertura, no momento da aplicagdo das provas e contar com a
assinatura de dois candidatos/testemunhas, voluntarios.

5.15.11.1. A Contratada devera garantir a seguranca no transporte dos malotes até o
local de aplicacao das provas.

5.15.12. A Contratada devera acondicionar todo o material sigiloso inerente ao
certame em malotes lacrados, ficando responsavel pela sua seguranca e
inviolabilidade.

5.15.13. A Contratada devera adotar providéncias relativas a seguranca e ao sigilo
necessarios a impressao e guarda das provas, incluidos desde os procedimentos
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especificos e inerentes as atividades, até a disponibilizacao de cofres préprios e de
um sistema de guarda e tutela.

5.15.14. Além do estipulado neste TR, a Contratada devera dispor de todos os meios
necessarios para assegurar absoluto sigilo e seguranca em todas as etapas do
concurso publico, desde a elaboracdo das questdes de provas até a homologacao
dos resultados finais do processo seletivo.

5.15.15. O Contratante podera realizar diligéncias, (visitas técnicas, por exemplo) na
fase de aceitacao da proposta ou durante a execucao do contrato, para verificar a
capacidade técnico-operacional da empresa.

5.16. Deslocamento, transporte, postagem, encargos, impostos e outros

5.16.1. A Contratada para realizar o concurso publico arcara com todas as despesas
decorrentes do deslocamento do pessoal de apoio, de coordenacdo e fiscalizagéo,
de transporte de todo o material relativo ao concurso publico, de postagem de
comunicados, bem como encargos e impostos e outras despesas.

5.16.2. A contratada devera responder por quaisquer 6nus, despesas e obrigagoes,
de natureza trabalhista, previdenciaria, fiscal, acidentaria e os demais custos diretos
e indiretos, assim como por encargos relativos a alimentacéo, transporte e outros
beneficios de qualquer natureza, decorrentes da relacdo de emprego do pessoal que
venha a ser contratado para a execugao de servigos incluidos no objeto do contrato
a ser celebrado.

5.17. Demais responsabilidades e obrigacoes gerais da Contratada

5.17.1. Elaborar o Edital do Concurso Publico, com aval da Comissdo de Concurso, e
no que for pertinente a operacionalizagdo do certame, em conformidade com a
previsdo legal que rege a matéria, incluindo no instrumento editalicio as informacdes
necessarias ao resguardo dos interesses das partes envolvidas, observando-se as
especificidades do concurso.

5.17.2. Formatar, imprimir e entregar ao Contratante, em até 10 (dez) dias apds o
envio do layout a Contratada, manuais do candidato contendo o Edital do Concurso
Publico, cartazes, conforme as seguintes especificagdes:

5.17.2.1. Manual do Candidato: formato aberto: 42cm x 59,4cm, formato fechado:
21cm x 29,7cm, miolo: papel apergaminhado 75g, 4x0 cores, capa: papel couché liso
115g, 4x0 cores, acabamento: grampo;

5.17.2.2. Cartaz: formato A4, papel couché liso 115g, 4x0 cores;
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5.17.3. Enviar e-mail de alerta, pelo Sistema Push, aos candidatos inscritos sempre
que houver publicagdo relativa ao concurso publico e sempre que solicitado pelo
Contratante.

5.17.4. Disponibilizar, no endereco eletronico da Contratada, o Manual do Candidato
para impressao, contendo o Edital e outras informacdes destinadas a orientacdo aos
candidatos.

5.17.5. Disponibilizar aos fiscais, em cada sala, documento préprio para registro de
ocorréncias.

5.17.6. Emitir as listas de presenca e relatérios necessarios a aplicacao das provas.

5.17.7. Disponibilizar, para consulta individualizada do candidato, no endereco
eletronico da Contratada e na mesma data da publicagdo, o resultado dos recursos
e a fundamentacgao técnico-juridica do indeferimento.

5.17.8. Acondicionar todo o material sigiloso inerente ao Concurso Publico em
malotes lacrados pela Contratada, ficando esta responsavel pela sua seguranga e
inviolabilidade.

5.17.9. Encaminhar a Comissdo de Concurso Publico, para publicacéo, as listas de
resultados dos candidatos. A relacdo dos candidatos deve sempre ser apresentada
em 02 (duas) listas: a primeira contendo a totalidade dos candidatos, a segunda
contemplando apenas os candidatos inscritos como deficientes.

5.17.10. Observar os prazos estabelecidos pelo Contratante, inclusive os previstos no
Termo de Ajustamento de Conduta — TAC - celebrado pelo Contratante com o
Ministério Publico do Estado de Minas Gerais - MPMG -, atentando-se para o
cronograma do concurso publico, de forma que seja finalizado no prazo maximo de
06 (seis) meses.

5.17.1. Arcar com o pagamento dos trabalhadores, bem como com todo e qualquer
encargo trabalhista, previdenciario, tributario e outros advindos da prestagdo de
servico destes.

5.17.12. Responder pelo cumprimento das exigéncias relativas a documentacao fiscal,
na forma da legislagdo vigente, bem como por todo e qualquer tributo, encargo e
reclamacdes trabalhistas que venham a ser exigidos, decorrentes dos trabalhos a
serem executados.

5.17.13. Encaminhar ao Contratante, sempre que solicitado, relatérios estatisticos do
concurso publico, dados cadastrais dos candidatos inscritos, por ordem alfabética,
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por sexo, naturalidade, escolaridade, idade, etc.; lista dos candidatos inscritos como
deficientes e como negros, bem como os dados pessoais e enderecos dos candidatos
aprovados.

5.17.14. Arquivar todo o material dos candidatos relativo ao concurso pelo prazo de
05 (cinco) anos contados da data da sua homologa¢do, comprometendo-se a
permitir o acesso do Contratante, na hipotese de agdes judiciais, eventuais auditorias
ou quando solicitado.

5.17.15. Providenciar a logistica para a realizacdo de todas as provas.

5.17.16. Providenciar a divulgagao do edital do concurso, bem como de eventuais
retificagdes em jornal de grande circulacdo e demais meios ja informados neste TR,
mediante aprovagdo do Contratante, em até 05 (cinco) dias apds a publicacdo na

imprensa oficial.

5.17.16.1. A Contratada devera informar ao Contratante a data em que a divulgacao
foi veiculada no jornal e demais meios.

5.17.17. Disponibilizar estrutura de tecnologia da informacgao, indispensavel ao
cumprimento das obrigagdes estabelecidas no contrato a ser celebrado.

5.17.18. Disponibilizar representantes para a participagdo em eventuais reunides nas
dependéncias da Contratante, na cidade de Santana do Manhuagu, para tratar de
assuntos referentes ao certame.

5.17.19. Refazer qualquer trabalho que esteja sendo executado em desacordo com o
especificado, sempre que essa medida se tornar necessaria, conforme solicitagdo do
Contratante e/ou da Comissao de Concurso Publico.

5.17.20. Elaborar as questdes de prova, assegurando-se o total sigilo.

5.17.21. Analisar, por meio da Comissdo Examinadora do concurso publico, os
recursos interpostos contra o gabarito e/ou questdes da prova objetiva seletiva e
prova escrita e pratica.

5.17.22. O concurso publico sera realizado de acordo com as normas legais que
regem a matéria.

5.17.23. A analise dos candidatos inscritos como deficientes seguira o disposto neste
TR, nas Leis Municipais e, se for o caso, nos termos do Decreto n° 3.298/1999, que
regulamentou a Lei n°® 7.853/1989, com as alteragdes advindas do Decreto Federal
n°® 5.296/2004, bem como a Sumula 377 do Superior Tribunal de Justica — STJ.
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5.17.24. Para analise dos pedidos de isencao do valor da inscrigdo sera utilizada a Lei
Municipal ou a Lei Estadual n® 13.392/1999.

5.17.25. Serao adotadas providéncias relativas a seguranca e ao sigilo necessarios a
impressao e guarda das provas, incluidos desde os procedimentos especificos e
inerentes as atividades, até a disponibilizacdo de cofres proprios e de um sistema de
guarda e tutela oferecido pela Contratada.

5.17.26. Além das obrigacOes previstas neste TR, devera a instituicao:

5.17.26.1. Iniciar os servi¢os objeto do contrato administrativo, assim considerado a
realizacdo de reunido inicial em até 15 (quinze) dias corridos apds a data de sua
publicacdo no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas — PNCP.

5.17.27. A Contratada devera apresentar em até 05 (cinco) dias Uteis, contados da
reunido inicial:

5.17.27.1. Cronograma, a ser submetido a apreciagdo do Contratante, no qual
estejam discriminados todos os prazos em que as etapas do concurso devem ser
executadas;

5.17.27.2. Planejamento preliminar, a ser submetido a apreciacdo do Contratante,
discriminando e detalhando todos os procedimentos a serem adotados
relativamente:

5.17.27.2.1. ainscricao preliminar dos candidatos, inclusive daqueles com deficiéncia;
5.17.27.2.2. ao cadastramento dos candidatos;

5.17.27.2.3. a confecgao dos cadernos de provas e folha de resposta;

5.17.27.2.4. a reproducao do material;

5.17.27.2.5. a logistica para a aplicagdo das provas;

5.17.27.2.6. aos locais das provas, com base neste TR;

5.17.27.2.7. a aplicagado das provas;

5.17.27.2.8. aos métodos de seguranca a serem empregados para a elaboracao das
provas, para a identificacdo dos candidatos e para a aplicacao das provas;

5.17.27.2.7. ao treinamento dos profissionais;
5.17.27.2.8. a divulgacao dos resultados das provas;

5.17.27.2.9. ao encaminhamento de recursos;
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5.17.27.2.10. a apreciagdo dos recursos;
5.17.27.2.11. aos servicos de informacao e apoio aos candidatos.

5.17.28. Prestar pronto atendimento a candidatos ou terceiros (pessoas fisicas ou
juridicas, publicas ou privadas) no esclarecimento de duvidas quanto aos
regulamentos do concurso, tornando disponiveis, para tanto: profissionais
capacitados, linha telefonica, correio eletronico (e-mail), fac-simile, internet,
correspondéncia e outros.

5.17.29. Manter sigilo nos assuntos relacionados ao concurso, responsabilizando-se
pela divulgacao, direta ou indireta, por quaisquer meios, de quaisquer informagdes
que comprometam a sua realizacao.

5.17.30. Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢des de
habilitacao e qualificacdo exigidas para a contratagao.

5.17.31. Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execucao
irregular do contrato, correndo as suas expensas as correspondentes despesas de
servicos em que se verificar vicios, defeitos ou incorre¢des durante ou apds sua
prestacao.

5.17.32. Responder por quaisquer Onus, despesas e obrigacdes, de natureza
trabalhista, previdenciaria, fiscal, acidentaria e os demais custos diretos e indiretos,
assim como por encargos relativos a alimentagao, transporte e outros beneficios de
qualquer natureza, decorrentes da relagdo de emprego do pessoal que venha a ser
contratado para a execugao de servigos incluidos no objeto do contrato.

5.17.33. Solicitar a prévia e expressa aprovacdo do Contratante quanto aos
procedimentos a serem adotados e as caracteristicas do concurso publico, em todas
as suas etapas.

5.17.34. Assegurar todas as condi¢des para que o Contratante fiscalize a execucao do
contrato administrativo.

5.17.35. Responsabilizar-se por qualquer fato ou agdo que leve a anulagdo do
concurso publico, arcando com todos os Onus dele decorrentes, desde que
comprovada a sua culpa ou dolo.

6. Do modelo de gestao do contrato administrativo

6.1. O contrato administrativo devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte
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respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (art. 115 da Lei
n° 14.133/2021).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato
administrativo, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (§ 5°
do art. 115 da Lei n°. 14.133/2021).

6.3. A execucdo do contrato administrativo devera ser acompanhada e fiscalizada
pelo(a) fiscal do contrato administrativos, ou pelos respectivos substitutos (art. 117
da Lei n°. 14.133/2021).

6.4. O(A) fiscal do contrato administrativo anotara em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato administrativo, determinando o que
for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (§1° do art.
117 da Lei n°. 14.133/2021).

6.5. O(A) fiscal do contrato administrativo informara a seus superiores, em tempo
habil para a adocao das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisao ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia (§ 2° do art. 117 da Lei n°. 14.133/2021).

6.6. O(A) Contratado(a) sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de
materiais nela empregados (art. 118 da Lei n°. 14.133/2021).

6.7. O(A) Contratado(a) serd responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem
reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo
contratante (art. 120 da Lei n°. 14.133/2021).

6.8. Somente o(a) Contratado(a) sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato
administrativo (art. 121 da Lei n°. 14.133/2021).

6.9. A inadimpléncia do(a) contratado(a) em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais
e comerciais nao transferird a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento
e ndo podera onerar o objeto do contrato administrativo (§ 1° do art. 121 da Lei n°.
14.133/2021).
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6.10. As comunicacdes entre a Administracdo e o(a) contratado(a) devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim, tal como: e-mail.

6.11. A Administracdo podera convocar representante do(a) licitante para adog¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.12. O(A) Contratado(a) devera manter preposto aceito pela Administracao no local
do servico para representa-lo na execucao do contrato administrativo (art. 118 da Lei
n°® 14.133/2021).

6.13. A indicacdo ou a manutencdo do preposto do(a) Contratado(a) podera ser
recusada pelo contratante, desde que devidamente justificada, devendo o(a)
contratado(a) designar outro para o exercicio da atividade, no prazo indicado pelo
fiscal.

6.14. Apos a assinatura do contrato administrativo ou instrumento equivalente, o
Contratante poderd convocar o representante do(a) Contratado(a) para reunido
inicial para apresentacao do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca
das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre
outros.

7. Dos critérios de medicao e de pagamento

7.1. A avaliacao da execugdo do objeto utilizara a aceite, atesto ou recebimento, ainda
que por e-mail, sem qualquer oposicao, da nota fiscal com a descricao dos servigos
prestados;

7.2. O pagamento sera da seguinte forma, apos o recebimento da nota fiscal,
acompanhado da comprovacao de regularidade fiscal, trabalhista e social:

7.2.1. 50% (cinquenta por cento): apos a data do encerramento das inscri¢oes;
7.2.2. 50% (cinquenta por cento): apos a homologacao do resultado final.

7.3. O pagamento somente sera realizado mediante a efetiva prestacdo dos servigos
nas condigdes estabelecidas, o que podera ser comprovado por meio de aceite ou
atestado na nota fiscal correspondente;

7.4. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagcdo administrativa, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da
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despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que o(a)
Contratado(a) providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdao da situagdo, nao
acarretando qualquer 6nus para o Contratante.

7.5. O pagamento devido pelo Contratante sera efetuado por meio ordem bancaria,
para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo(a) contratante, ou,
eventualmente, por outra forma que vier a ser convencionada entre as partes.

7.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.7. Paga a importancia discriminada na nota fiscal, o(a) Contratado(a) dara ao
contratante plena, geral e irretratavel quitacdo dos valores nela discriminados, para
nada mais vir a reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo ou forma.

7.8. Todo pagamento que vier a ser considerado contratualmente indevido sera
objeto de ajuste nos pagamentos futuros, quando devidos, ou cobrados diretamente
do(a) Contratado(a).

7.9. Deverdo ser excluidas do faturamento todas e quaisquer ocorréncias que nao
forem de responsabilidade do contratante, assim como aquelas que ndo
correspondem a bens entregues.

7.10. Os documentos comprobatoérios dos pagamentos relativos a tributos, encargos
ou contribui¢des de responsabilidade do(a) Contratado(a), deverao ser enviados ao
contratante mensalmente.

7.11. O(A) Contratado(a) devera entregar os bens acompanhado da correspondente
nota fiscal.

7.12. A nota fiscal devera ser emitida pelo(a) Contratado(a) em inteira conformidade
com as exigéncias legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal, com
destaque, quando exigiveis, das retencdes tributarias ou previdenciarias.

7.13. Antes de cada pagamento a(o) Contratado(a) serad realizada consulta para
verificar a manutencao das regularidades fiscal, social e trabalhista.

7.14. Constatando-se a situacdo de irregularidade do(a) Contratado(a), sera
providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
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7.15. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do(a) contratado(a), bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdao do contrato administrativo, caso o(a)
Contratado(a) nao regularize sua situagao.

7.18. Somente por motivo de economicidade ou outro interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pelo(a) Prefeito(a) Municipal,
nao sera rescindido o contrato administrativo em execucdo com a contratada

inadimplente.

7.19. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

7.20. O(A) Contratado(a) regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n° 123/2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei.

8. Da forma e critérios de seleciao do(a) fornecedor(a)

8.1. O(A) fornecedor(a) sera selecionado por meio da realizacdo de Concorréncia,
tendo como critério de julgamento: menor preco.

8.2. O modo de disputa sera conjuntamente fechado e aberto.
8.3. Da Habilitacao Juridica:

8.3.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial respectiva;

8.3.2. Microempreendedor Individual — MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI;
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8.3.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU — ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscri¢cao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.3.4. Sociedade empresaria estrangeira com atuacdo permanente no pais: Decreto
de autorizacdo para funcionamento no Brasil;

8.3.5. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.3.6. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil de Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n°. 5.7564/1971.

8.3.7. Cadastro de Pessoa Fisica — CPF — e Carteira de Identidade;

8.3.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

8.4. Da Habilitacao fiscal, social e trabalhista:
8.4.1. Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

8.4.2. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao domicilio ou sede
do(a) licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.4.3. Prova de regularidade perante a Fazenda Federal;
8.4.4. Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual;

8.4.4.1. Caso a licitante seja considerada isento dos tributos estaduais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
certidao ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio
de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislagdo de regéncia.

8.4.5. Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal;

8.4.6. Prova de regularidade relativo a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia de
Tempo de Servico — FGTS —, que demonstre cumprimento dos encargos sociais
instituidos por leij;
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8.4.7. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

8.4.8. Cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicao da
Republica de 1988 — CR88.

8.5. Da Habilitacao técnico-profissional e técnico-operacional:

8.5.1. Certidao ou atestado que demonstrem capacidade operacional na execucao de
servicos similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superior, bem como documentos comprobatérios emitidos na forma do § 3° do art.
88 da Lei n°. 14.133/2021.

8.5.1.1. Sera admitido certiddo ou atestado, comprovando que a licitante tenha
realizado concurso publico com quantidades minimas de 125 (cento e vinte e cinco)
vagas de cargos publicos.

8.5.1.2. E vedado limitacdes de tempo e de locais especificos relativas aos atestados.

8.5.1.3. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo
comprovada inidoneidade da entidade emissora.

8.5.2. Indicagdo do pessoal técnico, das instalagdes e do aparelhamento adequados
e disponiveis para a realizacdo do objeto da licitacdo publica, bem como da
qualificacdo de cada membro da equipe técnica que se responsabilizard pelos
trabalhos;

8.6. Habilitacao econémico-financeira

8.6.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede
da licitante.

8.7. Da Habilitacao por declaracao

8.7.1. Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitagdo da Previdéncia Social, previstas em lei e outras normas
especificas ou é desobrigado de cumprir as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitacdo da Previdéncia Social, conforme previsto
em lei e outras normas especifica.

8.7.2. Se o(a) licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
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documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente

em nome da matriz.

8.8. Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a
substituicdo ou apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia,
para:

8.8.1. complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados
pelo(a)(s) licitante(s) e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da
abertura do certame;

8.8.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de
recebimento das propostas.

8.9. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de licitacdo, apds
provocagao do(a) Agente de Contratacdo, podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitacdo e classificacao.

8.10. Os documentos de habilitacdo podera ser:

8.10.1. apresentada em original, por cépia ou por qualguer outro meio
expressamente admitido pela Administracao;

8.10.2. substituida por registro cadastral emitido pela Administragdo, desde que o
registro tenha sido feito em obediéncia ao disposta na Lei n°. 14.133/2021.

8.10.3. As ME's e EPP’s, por ocasido da participacdo nesta Concorréncia, deverdao
apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovacdo de
regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que estas apresentem alguma restricao.

8.10.3.1. Havendo alguma restricito na comprovacdao da regularidade fiscal e
trabalhista, serd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento que o(a) licitante for declarado(a) vencedor(a) desta
Concorréncia, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administragdo, para
regularizagdo da documentacdo, para pagamento ou parcelamento do débito e para
emissdao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa.

8.10.3.2. A ndo regularizacdo da documentagéo, no prazo previsto no item 8.10.3.1.,
implicara a decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das san¢des previstas
na Lei n°. 14.133/2021, sendo facultada a Administracao convocar o(a)(s) licitante(s)
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remanescente(s), na ordem de classificacdo, para assinatura do contrato
administrativo, ou revogar a licitagao.

9. Da estimativa do valor da contratacao administrativa

9.1. A estimativa do valor da contratacdo administrativa esta no ETP (inciso VI do §
1° do art. 18 da Lei n°. 14.133/2021).

10. Da adequacao orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes desta contratacdo administrativa correrdo a conta de
recursos especificos consignados no orcamento geral do Municipio de Santana do
Manhuacu.

10.2. A contratacao administrativa sera atendida pela seguinte dotacao orcamentaria:

Orgao: 02 - Prefeitura Municipal;
Unidade Orcamentaria: 004 — Secretaria Municipal de Administragao;

Projeto/Atividade:

0412200012.001 — Manutencao das Atividades Servicos Administrativos;

Elemento de Despesa: 33 90 39 00000 — Outros Servicos de Terceiros - Pessoa
Juridica;

Fonte: 15010000000

Ficha: 53

10.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

11. Da especificacdo da garantia exigida e das condi¢oes de manutencao e
assisténcia técnica, quando for o caso

11.1. A especificacdo da garantia exigida e das condi¢cbes de manutencdo e
assisténcia técnica esta no ETP (inciso VI do § 1° do art. 18 da Lei n°. 14.133/2021).

Santana do Manhuagu — MG, 02 de Dezembro de 2024.

ELTON NASCIMENTO GUERRA
Secretario Municipal de Administracao.
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ANEXO 11l

TERMO DE CREDENCIAMENTO

Processo Administrativo de Licitacdo Publica n°. 056/2024.
Concorréncia n°. 005/2024.

A

__, pessoa fisica ou juridica de direito privado, inscrita no CPF ou CNPJ n°.
, com sede ou endereco profissional na

Praca/Rua/Av.
, n°. ,
bairro , cidade de ,
estado de , por intermédio de seu(ua) socio(a)-
administrador(a), senhor(a)
, inscrito no CPF n°.
, credencia, para atuagdo neste Concorréncia, o senhor
Inscrito no CPF n°. , podendo, para tanto, apresentar

lances, manifestar inten¢do de interpor Recurso Administrativo, renunciar direitos, e
tudo mais que for necessario.

Local e data.

Assinatura
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ANEXO IV

DECLARACAO DE QUE NO ANO-CALENDARIO DE REALIZAGCAO DA LICITACAO
PUBLICA AINDA NAO TENHA CELEBRADO CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
COM A ADMINISTRAGCAO PUBLICA CUJOS VALORES SOMADOS EXTRAPOLEM
A RECEITA BRUTA MAXIMA ADMITIDA PARA FINS DE ENQUADRAMENTO
COMO EPP

Processo Administrativo de Licitagdo Publica n°. 056/2024
Concorréncia n°. 005/2024.

A
__, pessoa fisica ou juridica de direito privado, inscrita no CPF ou CNPJ n°.

com sede ou endereco profissional na
Praca/Rua/Av.

, n°.

bairro , cidade de
estado de , por intermédio de seu(ua) sécio(a)-
administrador(a), senhor(a)

, inscrito no CPF n°.

, declara, para os devidos fins, que no ano-calendario

de realizacdo desta licitacdo publica ainda ndo tem celebrado contratos
administrativos com a Administracdo Publica cujos valore extrapolem a receita bruta
maximo admitida para fins de enquadramento como EPP.

Local e data.

Assinatura
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ANEXO V

MINUTA DE PROPOSTA COMERCIAL COM DECLARAGCAO DE QUE SUA
PROPOSTA ECONOMICA COMPREENDE A INTEGRALIDADE DOS CUSTOS
PARA ATENDIMENTO DOS DIREITOS TRABALHISTAS ASSEGURADOS NA

CR/88

Processo Administrativo de Licitacdo Publica n°. 056/2024.
Concorréncia n°. 005/2024.

A empresa

pessoa  juridica de direito privado, inscrita no CNPJ n°.

com sede na Praca/Rua/Av.

nO

bairro

, cidade de

administrador(a),

por

intermédio

seu(ua)

, estado de

socio(a)-
senhor(a)

, inscrito no CPF n°.
, vem apresentar a seguinte proposta comercial:

Item

Descricao

Unid.

Quant.

Valor total do
servico

01

Contratacao de prestacao
de servigos para
organizacao,
operacionalizacao e
realizacaco de concurso
publico para o provimento
de cargos publicos efetivos,
conforme condicoes,
quantidades e exigéncias
estabelecidas no Termo de
Referéncia.

Servico

01

R$
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Declaramos, para os devidos fins, que sua proposta econémica compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
CR/88.

Local e data.

Assinatura
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ANEXO VI

DECLARAGCAO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXIII DO ART.
7° DA CR/88

Processo Administrativo de Licitacdo Publica n°. 056/2024.
Concorréncia n°. 005/2024.

A
__, pessoa fisica ou juridica de direito privado, inscrita no CPF ou CNPJ n°.

com sede ou endereco profissional na
Praca/Rua/Av.

, Nn°.

bairro , cidade de
estado de , por intermédio de seu(ua) soécio(a)-
administrador(a), senhor(a)

, inscrito no CPF n°.

, declara, para os devidos fins, que cumpre o disposto
no inciso XXXIII do art. 7° da CR/88.

Local e data.

Assinatura
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ANEXO VII

DECLARAGCAO DE CUMPRIMENTO DE RESERVA DE CARGOS PARA PESSOA
COM DEFICIENCIA E PARA REABILITACAO

Processo Administrativo de Licitacdo Publica n°. 056/2024.
Concorréncia n°. 005/2024.

A empresa
pessoa  juridica de direito privado, inscrita no CNPJ n°.
, com sede na Praca/Rua/Av.

, n°. , bairro

, cidade de , estado de

., por intermédio de seu(ua) sbcio(a)-
administrador(a), senhor(a)
, inscrito no CPF n°.

, declara, para os devidos fins, que cumpre as

exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitacdo da
Previdéncia Social, prevista em lei e outras normas especifica ou é desobrigado de
cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitagcdo da Previdéncia Social, conforme previsto em lei e outras normas
especifica.

Local e data.

Assinatura
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ANEXO VIl
CONTRATO ADMINISTRATIVO

Processo Administrativo de Licitacdo Publica n°. 056/2024
Concorréncia n°. 005/2024.

O MUNICIPIO SANTANA DO MANHUACGU, pessoa juridica de direito publico,
inscrito no CNPJ n°. 18.385.146/0001-68, com sede na Rua Major Custddio, n°. 96,
bairro Centro, cidade de Santana do Manhuagu, estado de Minas Gerais,
representado pelo(a) Prefeito Municipal Francisco de Paulo Freitas, inscrito no CPF
n°. 550.548.466-20, doravante denominado Contratante, e NOME DA EMPRESA,
inscrito no CNPJ n° XX, com endereco na Rua XX, n°. XX, bairro XX, cidade de XX,
estado de Minas Gerais, representada pelo soécio(a)-administrador(a), senhor(a)
Nome, inscrito no CPF n°. XX, doravante denominado Contratada, tendo em vista
este procedimento e em observancia a Lei n°. 14.133/2021, resolvem celebrar este
CONTRATO ADMINISTRATIVO N°. XX/202X, mediante as clausulas e condicbes a
seguir.

1. CLAUSULA PRIMEIRA: Do objeto e seus elementos caracteristicos

1.1. Contratacao de prestacao de servicos para organizagao, operacionalizacao e
realizacdo de concurso publico para o provimento de cargos publicos efetivos,
conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia
-TR.

2. CLAUSULA SEGUNDA: Da vinculagio ao edital e a respectiva proposta
2.1. Vinculam a este contrato administrativo:

2.1.1. O edital desta Concorréncia e seus anexos;

2.1.2. A proposta do(a) contratado(a);

2.1.3.0 TR
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3. CLAUSULA TERCEIRA: Da legislacio aplicadvel a execucdo do contrato

administrativo, inclusive quanto aos casos omissos

3.1. As legislacbes aplicaveis a execucao deste contrato administrativo, inclusive

quanto aos casos omissao, sao:
3.1.1. Lei n°. 14.133/2021;
3.1.2. Decreto n°. 013/2023;

3.1.3. Decreto n°. 014/2023;
3.1.4. Decreto n°. 015/2023;
3.1.5. Decreto n°. 016/2023;
3.1.6. Decreto n°. 017/2023;
3.1.7. Decreto n°. 018/2023;
3.1.8. Decreto n°. 019/2023;
3.1.9. Decreto n°. 020/2023;
3.1.10. Decreto n°. 021/2023;
3.1.11. Decreto n°. 022/2023;
3.1.12. Decreto n°. 023/2023;
3.1.13. Decreto n°. 024/2023;
3.1.14. Decreto n°. 025/2023;
3.1.15. Decreto n°. 027/2023;
3.1.16. Decreto n°. 028/2023;
3.1.17. Decreto n°. 029/2023;
3.1.18. Decreto n°. 030/2023;
3.1.19. Decreto n°. 031/2023;
3.1.20. Decreto n°. 032/2023;
3.1.21. Decreto n°. 033/2023;
3.1.22. Decreto n°. 035/2023;

4. CLAUSULA QUARTA: Da vigéncia e prorrogacio

4.1. O prazo do contrato administrativo é de 12 (Doze) meses, contados de sua
assinatura.

4.2. Este contrato administrativo pode ser prorrogado nos termos da Lei n°.
14.133/2021.

5. CLAUSULA QUINTA: Do regime de execucio ou a forma de fornecimento

5.1. O regime de execucao ou a foram de fornecimento esta prevista no TR.
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6. CLAUSULA SEXTA: Do preco e as condi¢cdes de pagamento, os critérios, a
data-base e a periodicidade do reajustamento de precos e os critérios de
atualizacao monetaria entre a data do adimplemento das obrigacoes e a do
efetivo pagamento

6.1. O preco deste contrato administrativo é de R$ XX (XX).

6.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto
da contratacgao.

6.3. As condicdes de pagamento estao previstas no TR.

6.4. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de 01 (um)
ano contado do orcamento estimado, ou seja: 20 de agosto de 2024, salvo no caso
de necessidade de reequilibrio econdmico-financeiro.

6.5. Apos o interregno de 01 (um) ano, e independentemente de pedido do(a)
Contratado(a), os precos iniciais serao reajustados, mediante a aplicagao, pelo
Contratante, do indice IPCA - indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo,
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

6.6. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 01 (um) ano
serd contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

6.7. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
Contratante pagara a(o) Contratado(a) a importancia calculada pela ultima variagdo
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

6.8. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

6.9. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(éao) adotado(s), em
substituicao, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.
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6.10. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio
de termo aditivo.

6.11. O reajuste sera realizado por apostilamento.

6.12. Nao haverd atualizacdo monetaria entre a data do adimplemento das
obrigagdes e a do efetivo pagamento.

7. CLAUSULA SETIMA: Dos critérios e a periodicidade da medicio, quando for
o caso, e o prazo para liquidacao e para o pagamento

7.1. Os critérios e a periocidade da medicdo, quando for o caso, e o prazo para
liquidacao e para o pagamento estao previstos no TR.

8. CLAUSULA OITAVA: Dos prazos de inicio das etapas de execucao, conclusio,
entrega, observacao e recebimento definitivo, quando for o caso

8.1. Os prazos de inicio das etapas de execucao, conclusdo, entrega, observacao e
recebimento definitivo, quando o for caso, estdo previstos no TR.

9. CLAUSULA NONA: Do crédito pelo qual correra a despesa, com a indicacao
da classificacao funcional programatica e da categoria econémica

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo administrativa correrao a conta
de recursos especificos consignados na Lei Orcamentaria Anual — LOA — do Municipio
de Santana do Manhuacu/MG, deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:

Orgao: 02 — Prefeitura Municipal;
Unidade Orcamentaria: 004 — Secretaria Municipal de Administragao;

Projeto/Atividade:

0412200012.001 — Manutencao das Atividades Servicos Administrativos;

Elemento de Despesa: 33 90 39 00000 — Outros Servicos de Terceiros - Pessoa
Juridica;

Fonte: 15010000000

Ficha: 53

10. CLAUSULA DECIMA: Da matriz de risco, quando for o caso
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10.1. A matriz de risco ndo é obrigatdria nesta contratagdo administrativo, conforme
§ 1° do art. 3° do Decreto n°. 27, de Marco de 2023.

11. CLASUSULA DECIMA PRIMEIRA: Do prazo para resposta ao pedido de
repactuacao de precos, se for o caso

11.1. Nao havera repactuacao de precos neste caso, conforme inciso LIX do art. 6°
c/cinciso Il do § 8° do art. 25 ¢/c inciso Il do § 4° do art. 92 da Lei n°. 14.133/2021.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: Do prazo para resposta ao pedido de
restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro, quando for o caso

12.1. O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro sera de, no maximo, 30 (trinta) dias.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: Das garantias oferecidas para assegurar sua
plena execucdo, quando exigidas, inclusive as que forem oferecidas pelo
contratado no caso de antecipacao de valores a titulo de pagamento

13.1. As garantias oferecidas para assegurar plena execucdo do contrato
administrativo estdo previstas no edital.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA: Do prazo de garantia minima do objeto,
observados os prazos minimos estabelecidos na Lei n°. 14.133/2021 e nas
normas técnicas aplicaveis, e as condi¢coes de manutencao e assisténcia técnica,
quando for o caso

14.1. O prazo de garantia minima do objeto, observados os prazos minimos
estabelecidos na Lei n°. 14.133/2021 e nas normas técnicas aplicaveis, e as condi¢des
de manutencao e assisténcia técnica, quando for o caso, estdo previstos no TR.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA: Dos direitos e das responsabilidades das
partes

15.1. Das obrigacoes do Contratante:

15.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de
acordo com o contrato e seus anexos;
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15.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no TR;

15.1.3. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

15.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato administrativo e o
cumprimento das obrigacdes pela Contratada;

15.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos neste contrato administrativo;

15.1.6. Aplicar a Contratada as san¢des motivadas pela inexecugao total ou parcial
do contrato administrativo;

15.1.7. Cientificar seu 6rgao de representacdo judicial para adogdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pela Contratada;

15.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacdes
relacionadas a execucao deste contrato administrativo, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse
para a boa execucdo do ajuste;

15.1.9. Concluida a instrucao do requerimento, o Contratante tera o prazo de 30
(trinta) dias para decidir, admitida a prorrogacao motivada por igual periodo;

15.1.10. Nao responder por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

15.2. Das obrigac¢oes do(a) Contratado(a):

15.2.1. Manter, durante toda a execucdo do contrato administrativo, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢des exigidas
para a habilitacdo na licitacdo publica, ou para a qualificacdo, na contratacao
administrativa direta;

15.2.2. Cumprir, caso obrigado por lei, as exigéncias de reserva de cargos prevista em
lei, bem como outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para
reabilitacdo da Previdéncia Social e para aprendiz;
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15.2.3. Cumprir todas as obrigacdes constantes deste contrato administrativo e em
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execu¢do do objeto;

15.2.4. Manter preposto aceito pelo Contratante para representa-lo na execugdo do
contrato administrativo;

15.2.5. A indicacdo ou a manutencao do preposto do Contratante poderd ser
recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a
empresa designar outro para o exercicio da atividade;

15.2.6. Atender as determinacbes regulares emitidas pelo fiscal do contrato
administrativo ou autoridade superior (inciso Il do art. 137 da Lei n°. 14.133/2021);

15.2.7. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento
adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato administrativo,
fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deverdao atender as recomendacbes de boa
técnica e a legislagdo de regéncia.

15.2.8. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou dos materiais
empregados.

15.2.9. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado ao Contratante ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucao
contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos.

15.2.10. Efetuar comunicagdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da
impossibilidade de realizacdao ou finalizacao do servico no prazo estabelecido, para
adogdo de agdes de contingéncia cabiveis.

15.2.11. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato (paragrafo Unico do art. 48 da Lei n°
14.133/2021);



Q&:& PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO MANHUAGU

A 354 ESTADO DE MINAS GERAIS
s/ CNPJ: 18.385.146/0001-68
= Rua Major Custédio, 96 - Centro - CEP 36.940-000 - Fone: (33) 3373 — 1149,

15.2.12. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,
Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato administrativo, por todas as obrigacbes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante, salvo na hipdtese do
§2° do art. 121 da Lei n® 14.133/2021.

15.2.13. Comunicar ao fiscal do contrato administrativo, no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da
execucgao do objeto contratual.

15.2.14. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou
por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento.

15.2.15. Paralisar, por determinacao do Contratante, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

15.2.16. Promover a guarda, manutencéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e
tudo o que for necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato
administrativo.

15.2.17. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local dos servicos e nas melhores condi¢cbes de seguranga, higiene e
disciplina.

15.2.18. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao,
quaisquer mudancgas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do
memorial descritivo ou instrumento congénere.

15.2.19. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis)
anos, exceto na condicao de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos, nem
permitir a utilizagdo do trabalho do menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre.

15.2.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as
referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133/2021).
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15.2.21. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

15.2.22. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes
de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagéo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados na alinea “d” inciso |l do art. 124
da Lei n°® 14.133/2021.

15.2.23. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante.

15.2.24. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho, inclusive
equipamentos e instalagdes, em condi¢des adequadas ao cumprimento das normas
de saude, seguranga e bem-estar no trabalho.

15.2.25. Garantir o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execucao do empreendimento pelo Contratante.

15.2.26. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a
conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes
gue integram o Termo de Referéncia, no prazo determinado.

15.2.27. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos,
fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade
e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagdes aceitas pela boa
técnica, normas e legislagao.

15.2.28. Ceder ao Contratante todos os direitos patrimoniais relativos ao objeto
contratado, o qual podera ser livremente utilizado e/ou alterado em outras ocasides,
sem necessidade de nova autorizacdo do(a) Contratado(a).

15.2.29. Manter os empregados nos horarios predeterminados pelo Contratante.

15.2.30. Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos
empregados que adentrardo no érgado para a execugao do servigo.

15.3.31. Observar os preceitos da legislacdo sobre a jornada de trabalho, conforme a
categoria profissional.

15.2.31. Atender as solicitacbes do Contratante quanto a substituicdo dos
empregados alocados, no prazo fixado pela fiscalizacdo do contrato, nos casos em
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que ficar constatado descumprimento das obrigacdes relativas a execucdao do
servi¢o, conforme descrito nas especificacdes do objeto.

15.2.32. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas
do Contratante.

15.2.33. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a nao executarem atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo
o(a) Contratado(a) relatar ao Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido,
a fim de evitar desvio de funcao.

15.2.34. Estar registrada ou inscrita no Conselho Profissional competente, conforme
as areas de atuacao previstas no Termo de Referéncia, em plena validade.

15.2.35. Adotar as providéncias e precaugdes necessarias, inclusive consulta nos
respectivos 6rgaos, se necessario for, a fim de que ndo venham a ser danificadas as
redes hidrossanitarias, elétricas e de comunicacao.

15.2.36. Obter junto aos érgdos competentes, conforme e quando for o caso, as
licencas necessarias e demais documentos e autorizagdes exigiveis, na forma da
legislagao aplicavel.

15.2.37. Refazer, as suas expensas, os trabalhos executados em desacordo com o
estabelecido nas especificagdes, bem como substituir aqueles realizados com
materiais defeituosos ou com vicio de construcao, pelo prazo de 05 (cinco) anos,
contado da data de emissdo do Termo de Recebimento Definitivo.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA: Das penalidades cabiveis e os valores das multas
e suas bases de calculo

16.1. As penalidades cabiveis e os valores das multas e suas bases de calculo estao
previstos no edital da Concorréncia.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA: Do modelo de gestiao do contrato
administrativo, observados os requisitos definidos em regulamento

17.1. O modelo de gestdo deste contrato administrativo, observados os requisitos
definidos em regulamento esta previsto no TR.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA: Da alteracdo do contrato administrativo e dos
precos
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18.1. Este contrato administrativo podera ser alterado, com as devidas justificativas,
nos casos do art. 124 da Lei n°. 14.133/2021.

18.2. Nas eventuais alteracbes deste contrato administrativo e dos precos, aplica-se
as disposicdes do Capitulo VII da Lei n°. 14.133/2021.

19. CLAUSULA DECIMA NONA: Dos casos de extinciao

19.1. O contrato administrativo se extingue quando cumpridas as obrigagbes de
ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

19.2. Se as obriga¢des nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que devera o Contratante
providenciar a readequagdo do cronograma fisico-financeiro, se for o caso.

19.3. Quando a ndo conclusdo do contrato administrativa referida no item anterior
decorrer de culpa da Contratada:

19.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des
administrativas; e

19.3.2. podera o Contratante optar pela extincdo do contrato e, nesse caso, adotara
as medidas admitidas em lei para a continuidade da execugao contratual.

19.4. O contrato administrativo pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes
nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no
art. 137 da Lei n°. 14.133/2021, assegurados o contraditério e a ampla defesa, bem
como amigavelmente.

19.5. Nesta hipotese, aplicam-se também os arts. 138 e 139 da Lei n°. 14.133/2021.
19.6. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:

19.6.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
19.6.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos; e

19.6.3. Indenizacbes e multas.

20. CLAUSULA VIGESIMA: Das disposicoes finais

20.1. O Contratante fara a publicagdo deste contrato administrativo nos termos da
Lei n°. 14.133/2021.
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20.2. O foro da Justica Estadual de Manhuagu/MG é eleito para dirimir os eventuais
litigios que decorrerem da execucao deste contrato administrativo que ndo puderem
ser compostos pela conciliacdo, conforme § 1° do art. 92 da Lei n°. 14.133/2021.

Santana do Manhuacu — MG, XX de XX de 2024.

FRANCISCO DE PAULO FREITAS
Contratante



